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لا يجوز شر أى جزء من الكتاب أو اختزان مادنه بطريقة الاسترجاع 
أو نقله على ای نحو أو بأى طريقة سواء كانت إلكتررنية أو ميكانيكية 
أو بخلاف ذلك إلا بموافقة الناشر على هذا کت 0 








ومقدماً 








يسم الله الرحمن الرحیم 
إربنا آتنا من لدنك رحمة وهيئ لنا من آمرنا رشدا» 
صدن الله المظيم 


م 

هذا الكتاب بين يديك الآنء ليس من الكتب التي تشر أمرة واحدة وتوضع على 
أرنف الكتيات؛ ولكته من الكتب الى لا يستفنى عنها طالب المرحلة الجمائية او 
الدراسات العلياء رلا يستغنى عله أيضا الباحثرن فى مختلف تخصصاتهم. 

فهو ثمرة جهود عشرين عاما فی تدريس مادنی مناج ليح رقاعة البحث فى 
مرحلتى الدراسة المسامسية والمليا لطلاب جاسعات اسيوط وجنوب الوادى والإمام 
محمد بن سعود الإسلامية بالرياض. 

وهو أبضا ثمرة لخبرات اكتسبتها من خلال الاشراف والتابعة والی ستبن رسالة 
ماجستير ودكتوراة وبحث مكمل؛ إضافة إلى مات الزسلاء والطلاب الذين تحاورك 
رتناقشت معهم فى إجبراءات سبر بحوثهم. 

وخلال هذه العائاة لست عن قرب مدى ما يعاتيه هؤلاء الطلاب عند تكليقهم يعمل 
بحوث أو عند إعداد رسائلهم للحصول على درجة الاجستير أو الدكتوراة کماعاپشت. 
ظات الضباع والحيرة التى يمانيها هؤلاء ومدى [حساسهم بالاحباط والتردد وعدم الثقة 
تراهم 

ولهذا فقد ریت الحاجة ملحة إلى وضع کتاب مبسط ی خذ بابدى ابناء جامعاتا إلى 
ك الهج الصحيح للإعداد والتحضير لبحوثهم وكتابنها را للاسس العلسية. 
الصحيحة. 

ولم تمد فقط فى تی لهذا الكتاب على خبراتی فى التمدريس والإشرلف» ما 
رجت إلى عدد كبير من افراجع التعثقة بهذا الموضوع. ولد دونت أهمها فى قائمة 
الصادر. 

ويجب أن يعلم القارئ مذ البداة أن ناهذا لم يكتب لاناك تسین اد 
تملمی: ولا لعظم الذين تعلموا جبدا ية كتابة البحوث فى ناه دراستهم. زا کنب 
الهؤلاء نی ثثل لهم عملةالكتاية هاج مقلقً. 


"سانا ا ا 











وينقسم هذا الكتاب الى سبعة فصول رئيسبة يعالج کل منها جانب من بطوانب 
التعلقة بكنابة الرسائل الجامية 

الفصل الأول: ا لرسالة والإشراف العلمى 

ويتحدث عن مفهوم ارب لعلمى ومقودات مجاحه واهدانه وهن الإشراف العلمی 
وواجباه. 

الفصل الثائى؛ تصميم خطة الرسالة 

ويتعرض تنهوم الحطة واهمبتها ومحتويات الخطة وماذج البحث القرحن. 

النصل الثاتث: مادة الرسالة 

ويتعرض لاهمية اليانات للبحث العلمى وخصائها وانواعها رمصادرها. وبالتسية. 
الصادر اليائات الطبوعة يتحدث عن امهارات الکتية اللازمة للباحث لحسن الاستفادة 
من الكنبة وعن مههارات اخيارالراجع والصادر الخاصة بالبحث واسس تقبيعهاء وعن 
كيفية حصرها وعن مههارات القراءةوالندوين.. كما شحدث بالنسية للمصادر الأولية 
عن أدوات جمع اليانات ولمميتها ومن للبادئ المامة لضبط هذه الاد 

الفصل الرابع: تبويب الرسالة وعنا صرها. 

ویتصرض افهوم النبويب وستطلباك: ولمناصر الشبوهب. كسما يتحدث هن عناصر 
الرسالة. والصفات السمهيدية: صفحات العنوان والإجازة والشکر والنهارس بانواعها 
والقدسة ومحدوياتها. لم من صلب التشرير ومحسوباته» الشكلة والاجراعات للتهجية. 
والتحايل والتفسير واللخص. ثم عن المراجع وانلاحق. 

الفصل الخامس: لغته وأسلوب الرسالة 

ويقسمها إلى اللغة اللفظية واللفة التصويرية. وباتسبة للغة اللنظية فيتعرض لمتهوم 
الأسلوب» ومتطلبات البناء اللغوى واثر سعرفة الممهور وعناصر البحث على لفق 
وايضا من أهمية لاوجة ين التفكبر وطريقة التي واهمية التنظيم والوضوح والتأكيد 
رافناسبء ومن ضرورة استخفام ال الملسية والاختصارات الدائمة. رت 
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اسلوب الاحصاه وضرورة الإهتمام بالعناوين افرعية:ومراعا قواعد اللغة: والقواعد 
النحوية؛ وقواعد الإملاء والترقيم وعلامات الوقف» وقواعد التوتيق ادلی 

ربلتسبة للخة النصويرية للبيانات فتحدث عن الجداول والأشكال اي والرسوم 
والصور من حي القواعد والضوابط الخماسة كل منهالتنظيم الاسسنقادة منها كرسي 
تعبرية هم فى إطار لغة البحث المستخدمة . 

الفصل اسادس: تقويم الرسالة . 

ويتعرضى لفهوم القويم العلمى للرسالة واهميته وأسسهء كما دمرس امايو شوم 
وابماد نی شكل استلة يجيب عنهها الباحث بنفسه على ضوه مقتضيات بحت كمحاوة 
الدلافى جواب القصور. وتشسمل هذه امد موضع البحث وعنوائه والصفحات 
التمهينية والشكلة رال مدافوالصطلحات والدراسات الاين كماتتاول مسایر 
القروض والنهح المسنخدم وطريقة جمع اليانات وللعالمة سواء بالتسبة للجواتب العامة 
أو الجوانب الخاصة بكل نوع من وع البحوث» وكذلك المداير الخاصة بشکل البحث 
واسلوبه رسای تقويم الراجع اللاحن. 

الفصل السابع:الطباعة والمناقشة والنشر. 

ويععرض الضوابط الخاصة بالطياهة والاستسداد للمناقشة ووفائمها وجوائب 

اخاصة پاش العلمى اللرسالة بعد نت 

وخناما لرجو أن أكون قد ساهمت بعملی هذا اتوافع بججزء سير فى خدمة بعك 
العلمى فى متطفتا المرية ون يجد فيه الباحثون ضالتهم. 

واسال الولى عز وجل الإخلاس وصالح العمل وحسن ابو 

وإنه ولى التوفيق» 
























الولف 
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الرسالة و الزشراف العلمی 


* مقهوم التقرير وملومات نجاحه. 
© أهميته واهدانه. 
* الإشراف العلمى رواجياته. 


مفهوم التترير ومقومات تجاحه > 

يعد تقریر لبحث بشابة وثيقة إتصاليه يدها الباحث عن عمل تعهد: وله 
للانخاص المهتمين, بشرح فيها كل مراحل الدراسة مذ كانت فكرة حتى صارت نائج 
مدرنة وسرنية ومؤيدة بالحجج والاستید وذلك لساعنهم على استبعاب مادة البحث 
وتحديد درجة صدق نثائجه. 

وتعد هذه الخطوة من امم ضطوات البحث العلمی» ولا تقل فی أعميتها عن جسميع 
الخطوات السابقة. فهى عملية فكرية وتنقيمية كبري بالغة الاهمية. فادق الدراسات 
تصميماء وأشد التائج إيارا تقال عدمة القيمة مالم تقل إلى القارئ العلمى. فهو الى 
يحكم على كفاءة الإجراءات المنهجية لم يحدد مدى جديتها. 

ولذالك نان عدف الباحث فى هله الرحلة يتحصر فى تشديم صورة صادقة لاطا 
الذهنية والعملية الى قام بها وهویجری بحثه بوضوح رده وترتيب» وذلك من إخن 
امشكلة وحنى مرحلة اسنخلاص تاج 

والباحث الذى شل فى كابة تقرير الببحث الى قام به على الرقم من اتباعه 
اللأسلوب العلمى فى إجراكه؛ نله بيده چهد العلمى؛ وقد بتسرض لأوجه تقد كشيرة 
ما شوب سوه عرضه لتقربر البحث من ضعف أو تفكاك» ومن ناحية اخری ان 
التفرير لمعيب یل گرا بات بقل من نيمة البحث ویحط من قدر صاحيه. 

وعلى الرغم من لن طلابنا وياحثينا يطلعون على الدراسات الأجنية إلا أن غلم بع 
اسف لا بنقلون منها الدقمة والضبط ان تكسم بها له الدراسات.. كا هم راون 
تقارير الببحوث المكنوية باللغة العربية ويستطيعون ئيس فقط ملاحظة هذه السقارير من 
حبث الشكل؛ بل أيضا مقارتتها يسعضها والتسرف على الأكثر التزاسا بالدقة والضبط 
ولكن اغابهم» مع الأمف لايفملون. والعجيب آهمبتبرون الأخطاء الشكلية الى 
بقشرفوتها شكلبات بغر الشهاون فبها. وهذا ما بدعونا للتاكيد على غسرورة لازام 

الخاصة بأعور للشكل: نها أصبحت عاليقه 
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مفهوم التترير ومقومات تجاحه > 

يعد تقریر لبحث بشابة وثيقة إتصاليه يدها الباحث عن عمل تعهد: وله 
للانخاص المهتمين, بشرح فيها كل مراحل الدراسة مذ كانت فكرة حتى صارت نائج 
مدرنة وسرنية ومؤيدة بالحجج والاستید وذلك لساعنهم على استبعاب مادة البحث 
وتحديد درجة صدق نثائجه. 

وتعد هذه الخطوة من امم ضطوات البحث العلمی» ولا تقل فی أعميتها عن جسميع 
الخطوات السابقة. فهى عملية فكرية وتنقيمية كبري بالغة الاهمية. فادق الدراسات 
تصميماء وأشد التائج إيارا تقال عدمة القيمة مالم تقل إلى القارئ العلمى. فهو الى 
يحكم على كفاءة الإجراءات المنهجية لم يحدد مدى جديتها. 

ولذالك نان عدف الباحث فى هله الرحلة يتحصر فى تشديم صورة صادقة لاطا 
الذهنية والعملية الى قام بها وهویجری بحثه بوضوح رده وترتيب» وذلك من إخن 
امشكلة وحنى مرحلة اسنخلاص تاج 

والباحث الذى شل فى كابة تقرير الببحث الى قام به على الرقم من اتباعه 
اللأسلوب العلمى فى إجراكه؛ نله بيده چهد العلمى؛ وقد بتسرض لأوجه تقد كشيرة 
ما شوب سوه عرضه لتقربر البحث من ضعف أو تفكاك» ومن ناحية اخری ان 
التفرير لمعيب یل گرا بات بقل من نيمة البحث ویحط من قدر صاحيه. 

وعلى الرغم من لن طلابنا وياحثينا يطلعون على الدراسات الأجنية إلا أن غلم بع 
اسف لا بنقلون منها الدقمة والضبط ان تكسم بها له الدراسات.. كا هم راون 
تقارير الببحوث المكنوية باللغة العربية ويستطيعون ئيس فقط ملاحظة هذه السقارير من 
حبث الشكل؛ بل أيضا مقارتتها يسعضها والتسرف على الأكثر التزاسا بالدقة والضبط 
ولكن اغابهم» مع الأمف لايفملون. والعجيب آهمبتبرون الأخطاء الشكلية الى 
بقشرفوتها شكلبات بغر الشهاون فبها. وهذا ما بدعونا للتاكيد على غسرورة لازام 

الخاصة بأعور للشكل: نها أصبحت عاليقه 
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وكناعدة عاسة لا یفی كشابة تقرير البحث إلابعد الانتهناء 
الخطرة الأخيرة فى الببحث لا ت رز على جانب دون 
كتناصر متعاخلة ومنقاعلة ات إلى بعضهاالآخر. 
متومات نجاح لتقریر- 
ولكى يكون التقرير ناجحا يجب أن توافر للباحث مججموعة مقودات هي 
-١‏ أن یکون هدف الباحث خلال بعشه هو البحث عن المقينة. فإذا أظفر بها أملنها 
سواء لفقت مع میم خائتتها 


۲- الا الوموعية فى موضوع البحث بحيث يلم الباحث بكل ماکتب فى موضوع 
بحه باللغات لخن 






-٣‏ الدفة اشام فى فهم آرا لیر فی نفل عب ارات فكثيرا سا بقع الباحث فى اخطاء 
جسيمة بسیب سوه الفهم أو الخطا فى النقل. 

4- عدم السليم الطلق بصحة آراء الآخرين. فهى ليست حقاتق مسالمة: والكثير نه 
بتی على أساس غير سليم» ولهذا فان مستولية الباحث هی شحیص هذه الا افرار 
ماک من صححها بنق. 

ه- أن تتضمن الرسالة جديدا. كان تددم مصرفة جديدة. او تعره تر 
ترنييا جديدا مفيداء أو تهتدی إلى اسباب جدید: لحقائق تديمة؛ أو نكون موضوعا 
مظما من مادة مار او نحو ذلك. 





- أن بی الباحث قصارى جههده اله مرحلة کی کون قوى ار فى قارقه. 
فمهمت الأرلى می أن يجعل رسالته تجذب > 
ومكشوية بأسلوب سلس. وان تكون الرسالة بحي 
ترام لها 








أهمية التترير وأهدافه ء 

إن لب التقربر العلمى هو المعلومات تى نقدمها عن كيفية إجراء البحث وعن تاج 
التى توصلا إليها. إن تفاصيل الصمل وتقديم المعلومات نی نحصل عليها هى حقاتق 
يجب أن تقدم للقارىء ای كانت تفسيرات الباحث. إن مسشولية كاتب الشقرير هى أن 
يقلم هذه الحقاتق باکر تدر من الوضوح والدقة والكمال .. 

وتتاكد آهمبة تقرير البحث من مدى ندرته على حقيق آهداف الباحث فى الإتصال. 
بجمهور القراء والباحنين» والهدف من الاتصال هنا هو الإعلام. إعلام القراء بالممل 
الى قام به الباحث؛ والتائج التى توصل إليها للمشكلة موضوع الدراسة وبالتهج الى 
امه لل الشكلة. والدليل الذى وجده اليد فروضه. 

ولیس معنى فلاك ان تقر البحث يجب أن يكدون جافا کنیا وغير مشوق. ان 





توافر فى لتقي الدق والوضوح واللوضوعية دون إدعاء او ملق 
ويتضمن الهدف الإتصالى لتغوير البحث مجموعة من الأهداف الفرعية هی 
-١‏ قدرة التقرير على توصميل للعارف لفاخرين. 
1- تسهيل مهمة إدخال التانج إلى رصيد للعرفة. 
+- البرهنة على فا المعلومات الم للممارسين . 
4- تسهيل مهمة المكم على البحث وعلى مدی صدق تاه 
-٠‏ للساعدة على تیه اللحوث الستقبليا. 
- تأكيد فضل من ماهموا فى جهود البحث: وجعلهم يطمشون إلى أن جهودهم هله 
لم تضيع سلى. 
وتختلف أهداف التقارير وفقا لتوع ابشمهور اللعنى أو السنید ووفقا لشكل التقرير. 
فمن الضروری بالتسبة للباحث محديد الجمهرر النى سيتوجه له قرب البحثه إذان 
عدم دید المسهرر الستفيد من شائ أن يؤدي إلى قصور يما بوصله التقرير من 
سلومات إلى هذا ابجمهور. 


و 


إليها التقربر متوعقه وتؤثر حطلبات کل منها على طريقننا. 





فالماماء شون بالبحث یهسون اساسا يبلك الملومات التي تیف إلى نا 
الصرفة العلمية سید آخر. وهم معنادون على اقهمرمات وانظریات وإجسراءات 
البحث» ولذلك نجدهم يتوقمون من لتقرير آن يكون دق رمتقنا ومنظما بإحكام. 
ويسعى العلماء الستقلون بالبحث التطبيقى إلى لوصو إلى العلومات ان كم 
الاسشان مها فى بهسودهم نسو تطبیق امنامج الملسية والمسرفة قى ال وضع 
السياسات التى تولر الحلول لشكلات محددة . 

ويسشفيد المارسون والعاملون فى هيشات الخدمات بالمعلرصات نی يقدمها تقوير 
البحث نی تطوير الأداء وقى التعامل والعمل مع زملائهم. 

اما صا السیاسات فيهتمون بالمعلوسات الى تشير إلى إمكانية نطوير السييامات 
والإدارات القائمة؛ اوتفترح البديل لها. ويتوقعون أن يعمل التقرير على قددر أدني من 
الشمارات العلمية والفكرية وعلى قدر أكبر من المعلومات الشعلقة بحلول الشكلات 
ذات الصلة بهذه السياسات. 

ویعنی الشرفون على البحوث بالتفاصيل القنبة للدراسة وبائعلومات انى تدلل على 
أن الدرامة قد وصلت إلى تتسائجها على التحو الذى حددت به أهداتها وإجراءاتها فى 
اللشروع أو الخطة اتی سبق أن وافقوا عليه 

اسا عندمايكتب العقرير للدقارىء السادى؛ نان يجب أن براعى قبه اسبسیط. وان 
بتضمن العملبات والإجرامات النى ادت إلى هذه التائج. ويجب ألا يكون التبسيط على 
حساب علمية وسوضوعبة التقرير. ويلاحظ أن عملية التبسبط هذه تكاد نون من 
الصموية لدرجة أن فلة فقط من العلماء هم الذين ييستطبعون أن بوصلوا مسرفتهم إلى 
العامة 

















ومن ناحية أخرى فإن النقرير الذى يقدم اجات التى تقوم بتمويل البحوث یخلف 
هو الآخر. إذبتطب بطبيعة ا حال الكثير من النغاصيل. وينبغى آن يكون الباحث هنا راعيا 
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بالاسباب التى جملت الهیة تمولالبحثه وذلك اجب نقدیمندانج 
الاتكون لها قبمة فى نظر الممول.. وإغا یجب أن بوضح الا تین 
بحله كمطلب أساسى للمعرفة النسانية. 

وعلى هذا فان معرفة الباحث بطبيعة الجمهور المسنقيد وخصاتصه تساعده على إعداد 
التقرير وبائه بالطريقة التى تساعد على محتيق هدفه من الاتصال وترصيل العلومات 
إليهم بالطريقة التى لانتعارض مع الإجراءات والاساليب المعيارية نی يتوقمها ههور 
اليد 

وتا التقرير بالإضافة إلى ابجمهور المستغيد بالشكل الذى يصدر فيه انرب والذى 
برتبط بالقرض الذي يكتب لاجله. 

فالشقرير الذى باخ شكل رسالة علمية يخنلف ينازه عن الثالة اتخصصة المدة 
نلشر فى مجلة منخصصة. ويخشلف ليضا عن ورقة العمل: وعن الأبحاث الت تلقى فى 
ارات العلمية. لها نت مد الباحث نفسه يكتب عددا من الشقارير تقس البحث 
وفى كل حالة يعد تقربرا ناب للغرض من التقرير. 

قالباحث الذى يرغب فى إعداد مختصرة فی حدود تتراوح بين خمس 
صفحات وعشرين صفحة اجلة منغ صصة بنجنب فى العادة لتفاصيل الخاصة بموضوع 
ببسل والإصتبارات لهج اقنش اما وان كدان فى الوقت تمس بهنم بان يوضح. 
للقارىء كيف تدعم الادة الجمعه تانجه؛ وماهى هذه التائج. 

الما ورقة العمل قتختلف فى شكلها وجسمها وفقا لاهداف الإعداد. فقد تعرض لكل 
تتائج البحث أو نبعضها. ومد هذا على تقديم الباحث لهذا التقربر على أنه بثابة 
تقرير أولى مؤقت يتطلب التمديل رالإكسمال ولهذا يطلب من الآخرين راهم ربد مم 
التائجه.. وكذلك أيضا عنما بقدم نفسبرات مؤقة لمكن یره 

ما الأبحاث ی تلقی فى الزقرات التخصصة فتعد توعا آخر من تقارير البحشد 
رق تيه لباحث تانجه دون لام ينانب رامین ىتاك للستحقن من 
التخصمین إدراكها بسهولة. فالباحث هنا يدم الدليل وبعللب تليق ال شین 
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نهی تختلف عن ررقة العمل ای يمكن للباحث أن بقدم من خلالها ناج موتتة 
الإشراف العلمى وواجباته: 

الاشراف صمل علمى وأخلاقى يزكد سمعة درجة علمية مشتدمة ويححافظ على 
قدسية العلم ورتى الإاخشصاص. ويعتبر ركنا تربويا أساسيا فى وظيفة الاستاذ الأكادجية. 
وف دوره العلمى. وهه العملية يجب أن تکون ناعلة وشفاعلة وملازمة لخطوات 
الباحث ومرحلية العمل لدي» ومساهمة بطريقة علمية أكيدة فى تحديد إنطلاقته؛ ورسم 
مسار عمله وتوجيهه إلى النهاة شرمع تنزبه هذة العمل من الشوائب وسد ثغراته 

ويقتتصر الإضراف فى المامعات المصرية على الأسائذة والاسائذة المساصدين» اما 
اللدرسون فيمكن أن بشاركدوا فى الإشراف كم اعدين. وصلة الإشراف بالطالب فى 
وضعها الاثل هى صلة الوللئين بولدهماء نيها الكثير من اللطف وا حزم واللحبة. 
والشقديره ومن المناقشة الحسرة والاطستتان التفسى مايساعد الباحث على حب التظام 
واللحائظة عليه والمشاورة على لس 

واخخيار الوضوع هو فى الحنيقة سهمة الطالب؛ ولكن لامائع أن برجهه الاسناق 
للمشرف ويقترح عليه حنى ينمكن من اختیار موضوعه. وبعض الجامعات ترك شرف 
الخرية الكاملة فى مساعدة الطالب فى اختيار الموضوع وتصميم الخطة الاب 
الإجراءات الإدارية لإعدمادها. وفى جاممات آخری يمد إختيار الموضوع عمالا علميا 
امشتركا. فتعقد بعضها سيمنارا علميا لناقشة خطة الطالب بشارك فيه كافا الختصين على 
مستوى الكلية أو الجسامعة. یمد إجراء الطالب للشمديلات للقسترحة حت إشراف القسم 
الختص تدخط الإججراءات الإدارية لاسجیل. يينما تقصر جاممات ری حق إقرار 
صلاحبة سوضوع البحث الترح للدراسة على لجنة علمية مشكلة من القسم المختص» 
ويعد الوافقة على الوضوع يعون الوجه لطالب بمعرقة الققسم المتص ويساعد الطالب 
ey‏ وعندما تعتمدها اثلجة اما تحال إلى مجلس القسم الخنص 
اللدارمة فالجالس الجامعية الاخرى. 

وعلى اة حال ناه بعد تسجیل الوضوع ونعين مشرف بظل الطالب على صلة 
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بالاستاذ ادرف الفی یل على علم تام بالخطوات الثى یخطوم الطالب» ويعرف مدی 
التقدم والتطور الذى ينجزه. ویبقی أن يتحلى امشرف بالصير وطول الأثاة وسعة الصدر 
ورحاته» فل يظهر التبرم من الطالب أو السخرية من عمله مهما كان هذا العمل ناقصا. 
كما أن عله أن بتجنب فرض ارات الشخصية على الطالب مهما كانت فيمة هرا 
وان يحدد له ونتا نحددا وبصورة دورية لقاباف وعرض نتائجمه عليه. والطالب اللي 
يحرص على أن يقابل استاذه بين المين والآخر يستفيد جدا من خبرة استاذه وتو جیه 
ويدرك إلى ای سدى خطا. لاه بنهى العمل نقطة بنقطة بإكسراف أستاذه. وهذاالوضع. 
بريح الاستاذ با فهو فى التهاية لابحناج إلا إلى نظرة سريعمة إلى الرسالة لا يعرف 
وفاتعههاء وقد مرت عليه كلههاء وأبدى فها ماشاء من نقد وتوجيه ثم ضیف اول فاول. 
ويخطىء بعض لطاب حون بنقطع نج يعد تسجيل بحث عن الاسناذ المشرف.. ويعود 
له بعد عدة سنوات بالرسالة مكتملة. وقى هذه اخالة كثيرا مايضطر الطالب إلى إعادة 
عمله لكثرة مابه من اخطاء؛ ويستغرق بالتالى وقد أطول لأنه لم يستفيند من خبرة أسناذ 
وملاحظاته لتأسيس عمله. 

والطالب وحده هو استول من صمله: ومهما تكن مسشولية المشرف» يجب أن بنهم 
الطالب آنه هو وحده امسثول الأول الاخیر عن جاح آو فشل بح فالرسالة تكس 
دوج الطالب وعلمه واجتهاده لاروج ادرف وعلمه. ولهذا لابتيفى أن يعظر أن بدائع 
عنه تفه عند مناقشسة نقطة مارلو آرها الأسعاذ تفسه.. فهدالة فرق بعن کون الاق 
مشرفا وكونه عضو لجن النائشة.. فالطالب مستول وحده.. ومن هتايظهر الخاوت العادل 
بن الرسائل التی بشرف عليها لت لطلبة متعددين بتفارتون فى اللوامب. فجهد 
الطالب هنا وجديته مره على البحث وجدارته وبراعت فى معابجة موضوعه هی اتی 
تع الأسناذ بالطالب» وتلزمه راكب والنضسية من أجل لإيصاله لنججاح. 

وهله المسهود من قبل الطالب لاكتساب ثقة الاستاذ اللسرف يجب أن تدا نبل 
الاتصال بامشرف لاخنيار الموضوع.. فلايحاول الاتصال به إلا يعد أن تكون لديه فكرة. 
واضحة رهدف واضح وخطة راضحة. كذلك عليه الایخاف من ثلة معلوماته هن 











8S رسع‎ mI اسه اساسا نواه‎ rema سد‎ e tur 


الموضوع فی اب لان الصرنة تزداد ومسو وتتسع بالطالمة رالقراءات الواعبة 
ولستمرة. 

وفى الات أخرى يكون لدى الاسائذة موضوعات كثيرة لازال بحاجة إلى من 
بدرسها ويشرجها إلى حيز الرجدود ولايجدون الوقت الكاقى جازم نیوجهرن 
تلامیذعم نحو هذه الموضوعات ويتركون لهم حرية الإختبار من بنيها. 

وعلى أي حال فإن إختيار الوضوع مستولية الطالب» وعليه لضمان صحة الاخبار أن 
سال نفسه الأسئلة 
٭ هل يستحق هذا الوضوع ماييال ليه من جهود؟ 

* هل من المکن كتاية رسالة عن هذا لوضوع؟ 

* هل تفن هذا الوضوع مع ميولى راستعداداتی؟ 

# هل مراجعه متاحة؟ 

* مل یکن الحصول عليها؟ 

* هل يمكن إلجازه فى اوقت المحدد؟. 

* هل سبق تتارله بالدراسة؟ وماهى ا مواتب المسديدة الثى سآدرسها؟ وهل تسعحق هذه 
الأبعاد مرا 

* هل إشكاليةالموضوع محددة امعالم ومشمركزة حول نقطة معلومة العمق والابعادة. 

# مل من المتوقح أن يسغسر بسك هذا الموضوع عن تتائج نظرية أو * قيمة فى 
تقدم لملم أو الجتمع؟. 

وتی كانت الإجابة عن هذه الاسثلة بلنغى فلي حاول البحث عن مرضوع آخر دون 
محاولة إضاعة الوقت فى موضوع قد لاتكتمل له عناصر التجاح. 

ویبقی التاکبد هنا على الطالب بعدم إختيار موضوعات بتعصب لها اوتنافی ع 
عقیدته وعاطفه» وان یجرد نفسه عند الاختیار من ای هوی أو تحيز. وان يبدأ بحثه خاليا 
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من ضفوط ای مؤثروآن يكون مستمدا تب وليملن تئج انی بوصله لها بح 
۳1 

ويعد هله ناه وتخا الإجراءات ری تاد عنوان بحت لبف لأنظلمة بعض 
مات اونا على انفاقه مع ادرف على وان اش باکر فى موضوعه قیقر 
بعض اغالات ی تلقى على موضوعه الشوم. وم بالصادر الختلفة. بالوسوعات 
وللماجم ويعض الكتب العامة ار للجلات ليلم الما سريعا بالموضوع اليتستى له بعدها 
أذ بضع خطة أوهيكلا امام نتا شوى فيه الشرنيب التطقى اسل والرسنة 
اموضوعية والارتباط بن الأجزاء نشیم الأعم على الأقل لممية.. وم التصور الاولى 
یکن الأساس الذى يينى علب التصور انها للخل 
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تصمیم خطة الر سالة 


* منهوم التصميم 
# انيه 
* خطسواتنه 
- الاحساس بوجود مشکلة وتحدیدها 
- تمديد الإطار امرجم 
- حدید الفهومات والسلمات 
- التحقق من إمكاينة التفيذ العقلى 
تحديد الفروضص 
- تحدید نوع البحث رمنهجه 
- تحدبد مجتمع البحث ومجاله وأسلوب جمع البيانات 
تحدبد طريقة جمع البيانات وطرق معاللمتها 
- محدبد الاخطاء الشمائعة فى جمع البيانات وطرق تلانيها 
- تحدي إجراءات الثبات والصدق للدراسة 
تحديد طريقة تمليل البيانات والأسلوب الإحصائى للستخدم 
- نماذج طط بحث مقترحة 






ره للمشكلة ی بهدف إلى دراستها بوضيع 
فة اراح والخطوات اش يششمل عليها الببحث. 
ويطلب هذا التصميم بلورة الشكلة رصياغتها صيافة واضحة ودقينة ود نوع 
الدرئسة والتهج اللستخلم للمصابفة مدید أدوات جمع الببانات وفرق السایمات 
الإحصالية اهي اسب مع طيمة هذه نات 





ويعد تصميم سخطط البحث ستطلبا اساسا وصرحلة مهمة قبل اليده فى التتقيل 
العملى لخطوات الببحث. سواء أكان الباحث يعد بحثه كمنطلب للحصول على درجة 
علمية آم كان عضو هيشة تدريس يسعى للحصول على الدعم اللازم لإجراء البحث ام 
كان دادن فى المد بالات المملية أ لتعليمية أو لمات العامة ويسعى لا 
مشكلة تواجه العاملين فى هذا للجال أو تطور مارستهم فى العمل. 

ویجری تصميم سخطط البحث وتقدهه للجهة التى سوف تراجمعه للنظر فى إمكانية. 
الوافقة على إجرائه ندیم الدعم اللازم له. 

ویعنبر السيمينار الذى ريه بعض الجائعات الآن كشرط نلنسچیل اول مرحلة يختبر 
آبها الباحث مدى وعيه بموضوعه وندرته على ا خوض فى بعض جوانبه. وقد يضطر 
الباحث على ضوء الناقشات إلى إجراء تعديلات فى تصميعه لفة البح منی كان 
ذلك ضروديا. 

والتصميم الهجی للبحث أو خط» بمبنى أدق» هو عملبة إتخاذ القرارات قبل ظهور 
الاقف التى ستتفذ فبها هذه القرارات وبمعنى آخر؛ هو عبارة عن كل مابتصوره الباحث 
من القرلرات التى يمكن أن يستخدمها عند ظهور الراقف الختلفة المرتبطة بالظاهرة مجال 
الدرامة. 











؟- بحدت فى كشبر من لبحوث التی لاتقوم على اساس التصمیم اننهجی أن كدف 
الباحث أثناه جسعه لليانات أنه لابد من إحداث بعض التعديلات الثى لم تكن فى 
حسابه أو أن بعض جوانب الدراسة يستاهل الحذف أو الشخير لها غير سجدية. 
بالصودة الثى وضعت لها. 

۲ بدت فى بعض اسان نيتوم اباحث يذل مجهود فى بجمع الياتات عن سل 





منه. وكان من الحكمة تفادى هذه الاخطاء بتصميم البحث قبل لد فى عملية جمع 
اليياناث. 

4- يؤدى تصديم البحث إلى أن بتعرف الباحث منذ ابداية على أن هناك مسائل بصمب 
مراجهتها بتفس الأسالبب القدمة. وقى هذه ال يجد الباحث نفسه مضظرا 
الاصطاع أدوات ومناهج جديدة تمكنه من دراسةالوضوع بالاسلوب الذى بناسيه. 
إن تطوير أدوات ومناهيج البحث برثيط اساسا بالاهتمام ياختيار موضؤعات الدراسة 
وعلائمة لساليب دقيقة سنا 

خطوات تصميم خطة البحث: 
مر عملية تصمیم خطة البحث بمدة خطوات متعاقبة إصطلح العلماه على ضرورة. 

توافرها فی آى ميدان من ميلدين البحث العلمى اغلری او التعليقي وهذء الخطوات هى: 

أولا: الإحساس بوجود مشكلة وتحديدها: 
الشكلة هى أساس عملية البحث العلمس. قالبحث الذي بيدا من فراغ لانتهى إلا إلى 

غراغ. ولهذا نان السمة الرتيسية التى تيز ابسو العلمية الآن هى أن تكون هناك 

مشكلة محددة وهامة وفى حاجة ماسة إلى من يتصدى لها بالدراسة والشحليل من 

جوانها الععددة حثى نسنطيع أن نوجد لها لول الناسية. 
ومن هنا قلا أن يدا البحث بإحساس من جائب الباحث بوجود شكلة محددة فى 

إلا الجالات العلمية الت تسس تیاو ی يوليها تاه نیقی 
وفى إطار العصميم العام للمشكلة التى يدأ الباحث فى الإحساس بها وإدراكها 


ناا سو سسسب سسا :هه نسم ده 




















ن بر إلى دید الشكلة تمديدا دقيقا وتفصيليا ما برفر عليه اوقت واهد الذى قد 
یله نیا لو لم يلجا إلى التعرف على المشكلة التى يخضمها لاسلوب العلمى الدقيق 
من حيث العامة وعلى كل سایتعلق بها من حيث تشانها وحدوبها ونوع اليبانات 
الضرورية والطرق البديلة لها 

وخنى عن الیان أن تمریف المدكلة وتمديد أبمادها يتوقف على مدي حمق الباحث فی 
انهم نهج هذه الشكلة وسمة إطلاعه العلمى وسدى خبرته الملمية ومدی إحاطته با 
یکون قد سبق إجراؤه بن بحوث مائلة نی الاضی على نفس المشكلة أوعلى مشكلة 
ابهمة ما يساعده على أن يستضيد من خیرات هذ التجارب فى محاشى أخطاتها أو فى 
استكمال نقققصها وفى اام عناصرها عند إجراء بحه. 

وقد تبدو هذه الخطوة لاحت عند بداية التصميم سهلة أو بديهسية: إلا أنه فى جال 
الواقع العلمى كديرا ماد الموقف تضمن كثيرا من الشکلات اتی تتداخل فى بض ها 
بحيث بصعب فصلها إلا من الناحية النظرية. 
نا تحديد الإطار المرجعى: 

الإطار انرجمی هو الدراسات والبحوث السابة. وغثل هذه الدراسات والبحوث 
مصدرا هاما وغنيا لابد أن يطلع عليه ابباحث قبل الضى فى تصميم خطة بحنه. وتساعد 
رة الباحث فى بلورة مشكلة بحشه و مدید أبعادهاء كما تفيد فى ضسان عدم 
تکار البحث أو تخلص الباحث بن مشكلة وقع فيها آخرون. 

کمابوشر الإطلاع على الدراسات السايقة القرصة للباحث للوقوف على ریات 
والفروض التى اعدمدث عليها له الدراسات رالسلمات التى تبنتها ولتانج نی 
أوضحنهاء ما يجمل الباحث اکار جرأة فى النقدم ببحشه مدا على مازودته به هذه 
الدراسات بن اذكار. إضافة إلى أنها تساعد الباحث فى إختبار أدوات بحشه أو تصميم 
أدلة مشابهة على ضوء ما اننهت اليه الدراسات السابقة. نضلا عن أن هذه الدراسات 
تتضمن قوائم بالراجع الهامة الى اعتمدت علیها الدراسة قتفيد الباحث فى التعرف 
على الكثير من مراجعه ومصادره الهمة. 


























ا سسا اه ا ا 





إضافة إلى ذلك توجه الدراسات السابقة الباحثون إلى مجنب ال الى وقع فيها 
الباحثون الآخرون وتمرفهم بالصعويات انى واجهها هؤلاء والخلول تى توصاوا ها 
لمراجهة هذه الصصريات كما انهم على ضوء هذه الدرسات يحددون مسلمات البحث 
إسعسادا على سنج الى وسل لها الآخرون. ويصددون الموئئب الى اج إلى 
استكمال ووقفت هندها الدراسات السابقة؛ ويذلك تکامل وحدة الدرسات والأبحاث 
العلمية. 
ثالثا: تحديد المفهو مات والمسلمات.. 

ومن الضرورى للباحث أيضا اه عملية تصميم خطة البحث أن يحلد مفهوباته 
وسلماته. 











والفهوم هر جرید أو وسيلة مخحزلة لكل عدد من المغائق بهدف تيسيط اللفكير 
وذلك عن طريق تجمیع مجموعة من الاحداث اوانظواهر نمت عنوان عام واحد. 

أما السلمات فهى مجموعة من العبارات يضعها لباحث أساسا لبح ويلم 
بصحنها دون أن بحتاج إلى إثباتها رإقاءة الدليل عليها. نهى عبارة عن حقائق واضحة. 
بذاتها ولاختاج إلى برهان. 

وتشمل المسلمات على البديهيات والخقاتن.. رليضا مان يضعه الياحث بن لمات 
يفترض هو صحنهاء وينى عليها تصوراته بشرط أن لابخالف حقاتق علمية معروفة. 
رابعا: التحقق من إمكانية التنفيذ الفعلى: 

الايصح أن يقدم باحث أو هبيدة على جمع بيانات أو ام بای بحث قبل اد ول 
من وجود الادة العلمية التى تعين على الوضوع. 

ويلاساظ أن ال الللسية ليست غاية فى سد فاتا. وأا ى وسسيلة إلى غاب نهى 
كاطادة الحا اللازمة للصتاعة: قيمتها تراد بتحويلها إلى الشكل المرغوب الذي يزداد عليه 
لطاب 








ومد تصميم خطة البحث إذا لاحظ الباحث قلة الادة العلمية التى بحتاج هب 


ا 


أو صعوية ا خصول عليها لاسباب مختلفة كالاسباب الابنية ثلا اه يقضل أن يتصرف 
إلى موضوع آخر أويستكمل دراسة الوضوع فى إطار ماد [تضح له 

كسما يجب أن يتاكد اباحث من مدى توافر الإمكانبات والأجهيزة العلمية الى 
يتطلبها لببحث.. وايضا من مدي توف الا کنات الاديةلللبحث ومن مدى درت على 

متطليات البحث الادية.. فنا كان جمع اماد يقتضى السفسر والإقامة باماكن خارج 
الوطن نما هى قدرته على تحقبق ذللك. 
خامسا:تحدید الفروضی: 

يتضمن تصمیم خطة البحث أيضا دید الفروض. والفرض تصميم مبدتى تظل 
صح موضع إختبار. ويلزم ان يمتفد الباحث فى صحة فرضه. فالهلف من وضع 
الفروض هو خداره حتى يمكن إستكشاف مدى تطابقه مع المشائق واليانات. وی تبط 
الباحث فروضه على ضوء خبراتهالساقة وكذدك من الدراسات انى أجريت فى 
موضوع البحث» أو الأبحاث امتلة بهذا الوضسوع - كما تساعد الشظريات والقواعد 
العامة الت أمكن الوصول إليها على الاستنتاج امنطقى الذي يؤدى بنا إلى تسیر معين 
للظاهرة موضوع البحث. 














وتمديد الفروض فى إطار تصميم خطة البحث يغيد نى تیه البحث والسوخی. 
داخل خطوط عريضة ممنع الباحث من السير على طبر هدى كما مكنه من إسنتباط وان 
عملية فحص نروضه. إضانة إلى مساعدتها على تبسيط الشكلة رتفصيلها ووضعها 
على شكل سلسلة من الفروض. 

ویلاحظ وجود علاقة بين عدم مدید الكلة ووضرح الفروض أو خوش ها 3 
كانت الشكلة عامة جسدا ما کون غامضة ومن الصمب اختیرها وعلى ذلك فمن 
الفروض ان يحاول الباحث محديد مشكلته. نكلما زادت» درجة دید الشكاة كلما 
نكن الباحث من مديد نروضه ومن حديد وسات إخبار هذه الفروض. 
سادسا: تعديد توع البحث ومنهجه: 

تسوقف إججراءات البحث اللقدرحة فى التصميم التهجى جم 








ات وغلبلها. 
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وامتخلاص التائج على طييعة البحث ونوعه.. وله كان من الضرورى آن تعضمن. 
الحظة بان بتحدید نوع البحث ومنهجه. 

فا كان مجال البحث احد ميادين العلوم الطبيعة حيث نستطيع السيطرة على كل 
التغيرات الؤثرة فبها.. تا نتم التجارب ويخاصة العملية اليبة. ما البحوث 
الإجتماعية كالاعلام وعلم النفس والاجدماع حيث تتداخل الخغيرات ويصمب السيطرة 
عليهاء فإننا نستخدم الاسالیب الكمية وال(حصانية او البداية. 

كما انا فى احبان اضری قد تعدمد فى جمع البيانات على الوثائق والراجع سا 
قط 

وعلى هذا فتحديد نوع البحث خطوة اساسية [لتصميم اللهجی فهى نساعد على 
مديد الخطوات الفسرورية لدراسة موضوع البحث وعلى دید منهج الیش 
الستخدم. وستعرض قبما يلى بايجاز لاهم انوا للبحوث فى مجالات الاتصال الامج 
الستخدمة- 

1 بحوث كشفيةة 

وهی بحوث تهدف إلى الشعرف على الظواهر أو زبادة الشعرف عليهها. ویکون 
الفرض ها بلورة أكثر لشكلة البحث. ويرجع سیب تسميتها بالبحوث الكشفية إلى انها 
تكشف عن الأنكار زد تمرف عليها. وتصميم هله البحوث يحتاج إلى مرو 








مار نم زسم نخطة سکیا تاخ فی مرها كل الما 


ب بحوث و صفية 

وهه البحوث تصور بدفة خصائص فرد بذاته أو جماعة أو موتف. وقد تبدا او 
لانبا بضرض أولى عن طيعة هذه الخصائص ومن آضراض هذه البحوث ایشا مدید 
مرات حدوث شیء ماأو إقتران ظهمور شىء بآخر. وتفسير الظواهر كلما كان ذلك 
مكنا ويحتاج تصميم هذا التو من لبحوث إلى الحد من مؤديات التحيز والتى نا 
على نحو بحبذ فيه الباحث أحدها درن الاخری. كما یاج التصميم هنا أبضا إلى توفير 
لاف الأدلة والأدوات بحيث يكن التوصل إلى نتائيج مائلة 
هذه لیات 

















لا سدس عمست سسجت سد سمه سسسب سس سوم 


ويندرج تحت قانسة البحوث الوصفية مجموصة ناهج تشخلم فى هذا الع بن 
البحوث مثل مناهج المسح ونشمل: مسح الرأى العام ووسائل الإعلام وجمهور وسائل 
الا وكذلك مته مسح لساليب للمارسة ومیل الضمرن. والخامج الخاصة درا 
الملاقات التبادلة رتشمل منهج دراسة احالة ومتهج الدراسة السببية القارنة ومنهج 
الدراسة الإرتباطية وهتاك بالإضافة إلى ذلك الدراسات التطويرية. 

ج البحوث النجريبية: 

وهی تتضمن إخشبارات روض السبيبة - المؤثر والأثر- وينطلب تصميم هذا الثرع 
إلى جانب الحد من التحيز ونوفير الثقة ولثباث فى النتائج إمكانية الاستصاج عن السيية 
وبع فى ذلك التهج التجريى. 

وهذا انوع من الدراسات مازال محدردا فى مجالات الدرامات الاتصالية قرسا إلى 
منامج الدراسات الوصفية. وذلك على الرغم من أهمية المنهج التجریبی للتشبت من 
صحة الكثير من الفروض الش الم تختبر بعد. 

د-البحوث التاريخ 

بهتم هذا النوع من الدراسات بج مع الحقائق رالمعلومات من خلال دراسة الوثاتق 
ولسجلات والآثار. ويستخ دم الهج الناريجى لذلك لدراسة الأمداف والظواهر 
والاتت نی مضی عاليها زمن طويل أو فصير. فهو بط بدراسة ااضی وأحدائه, کم 
قد يرنيط بدراسة ظواهرحاضر: من خلال الرجوع إلى نشاة هذه الظواهر والتطورات 
التى سرت عليها والسرامل التى دت إلى تكويتها بشكلها المالىء وسعرفة الظروف 
السياسية والإقتصادية والإجشماعية والشقانية لأى مجتمع فى الأزمنة العخافة والإسطادة 
من هذه امعلومات لاى سياسة مستقيلية. 
سابع: تحديد مجتمع البحث ومجاله وأسلوب جمع | 

الهدف الأساسى للبحث العلمى مو الإجابة على مجسموعة من التساؤالات المطروحة. 


اا ا 

















ويندرج تحت قانسة البحوث الوصفية مجموصة ناهج تشخلم فى هذا الع بن 
البحوث مثل مناهج المسح ونشمل: مسح الرأى العام ووسائل الإعلام وجمهور وسائل 
الا وكذلك مته مسح لساليب للمارسة ومیل الضمرن. والخامج الخاصة درا 
الملاقات التبادلة رتشمل منهج دراسة احالة ومتهج الدراسة السببية القارنة ومنهج 
الدراسة الإرتباطية وهتاك بالإضافة إلى ذلك الدراسات التطويرية. 

ج البحوث النجريبية: 

وهی تتضمن إخشبارات روض السبيبة - المؤثر والأثر- وينطلب تصميم هذا الثرع 
إلى جانب الحد من التحيز ونوفير الثقة ولثباث فى النتائج إمكانية الاستصاج عن السيية 
وبع فى ذلك التهج التجريى. 

وهذا انوع من الدراسات مازال محدردا فى مجالات الدرامات الاتصالية قرسا إلى 
منامج الدراسات الوصفية. وذلك على الرغم من أهمية المنهج التجریبی للتشبت من 
صحة الكثير من الفروض الش الم تختبر بعد. 

د-البحوث التاريخ 

بهتم هذا النوع من الدراسات بج مع الحقائق رالمعلومات من خلال دراسة الوثاتق 
ولسجلات والآثار. ويستخ دم الهج الناريجى لذلك لدراسة الأمداف والظواهر 
والاتت نی مضی عاليها زمن طويل أو فصير. فهو بط بدراسة ااضی وأحدائه, کم 
قد يرنيط بدراسة ظواهرحاضر: من خلال الرجوع إلى نشاة هذه الظواهر والتطورات 
التى سرت عليها والسرامل التى دت إلى تكويتها بشكلها المالىء وسعرفة الظروف 
السياسية والإقتصادية والإجشماعية والشقانية لأى مجتمع فى الأزمنة العخافة والإسطادة 
من هذه امعلومات لاى سياسة مستقيلية. 
سابع: تحديد مجتمع البحث ومجاله وأسلوب جمع | 

الهدف الأساسى للبحث العلمى مو الإجابة على مجسموعة من التساؤالات المطروحة. 


اا ا 




















عن الشكلة. أو إخشبار مدى صحة الفروض للحددة مسبقا والتملقة یجوانب مشکلة 
البحث. ولن بتيسر هذا إلا عن طريق جمع معلومات ممية بهاف الشعرف على کل 
الحقائق وللعنوسات باسلوب علمى للخسروج بالتائج اشطقيةانحددة للمشكلة ات 
بتصدى لها الباحث بالدراسة. 
لهذا تستبر عملية جسمع البيانات من آهم المراحل لای بحث علمى. و ها ساعد على 
غباحها ضرورة تصورما رادید كانة الضوابط الشعلقة بها.. وملى قدر تاره وشمولها 
ودقتها رقف دقة التحليل وأهمية التائج التو صل لها وصحة القرارات البنية عليها. 
نظرا لأهمية لبيانات فإنها اکن الامتغناء عنها فى جسيع البحوث والدراسات. 
لهذا يجب منذ البداية وأناء التخطيط للبحث أن تحرص على أن تتوافر لياناتا امعايير 
۳ 
# الشمول: بجب أن كون الملومات شاملة لكافة لوب التعلقة بالوضوع الدروس 
ويتحدد ذلك من خلال التعريف الدقيق للبيانات الطلوية. 
8 الدقة: يجب أذ تكون العلومات صحيحة ودنيقة. وی ذلك بتوضیح ماتيدف اليه 
هذه يانات عن طربق تعريف وتحديد معنى البنود الإحصائية الطلوب جمعها. 
© الهلاءمة: من الضرورى الثثبه إلى الطرق والأساليب التي استخخديت نی دول 
على الیانات» سواء عن طربق اتخمین ار عن طريق الخصول على الیاتات من خلال 
الفروض العلمية وذلك لتحديد مدی ملاءبتها وصلاحينها. 
© الوقت: بلعب انوقت دورا هاما فى صلاحية اليانات الاحصائية للإستخدامات 
الخعلفة.. ولذلك فان تير نشر الإخصاءات بخرجها من الطاق الزمنى الى 
ببست فيه للعلومات ویندها فائندتها الملمية لخن قرارات سعبنة ونيسقى لها 
الصبنة الناريخية. 
© المقارنة: وهى أحد أهداف الإحصاءات بصورة عانة وتكون النارنات سحيحة 
طالا كانت التعاريف الستخدمة محددة ودقيفة وكذلك طرق جمع هذه نات 
وذا كان ندید صفة بات اللازمة للببحث نهم لتصمیم خطة البحث.. فمن 
الضرورى أيفما للباحث أن بضمن خط تعريفا بمجتمع البحث. 
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بتصدى لها الباحث بالدراسة. 
لهذا تستبر عملية جسمع البيانات من آهم المراحل لای بحث علمى. و ها ساعد على 
غباحها ضرورة تصورما رادید كانة الضوابط الشعلقة بها.. وملى قدر تاره وشمولها 
ودقتها رقف دقة التحليل وأهمية التائج التو صل لها وصحة القرارات البنية عليها. 
نظرا لأهمية لبيانات فإنها اکن الامتغناء عنها فى جسيع البحوث والدراسات. 
لهذا يجب منذ البداية وأناء التخطيط للبحث أن تحرص على أن تتوافر لياناتا امعايير 
۳ 
# الشمول: بجب أن كون الملومات شاملة لكافة لوب التعلقة بالوضوع الدروس 
ويتحدد ذلك من خلال التعريف الدقيق للبيانات الطلوية. 
8 الدقة: يجب أذ تكون العلومات صحيحة ودنيقة. وی ذلك بتوضیح ماتيدف اليه 
هذه يانات عن طربق تعريف وتحديد معنى البنود الإحصائية الطلوب جمعها. 
© الهلاءمة: من الضرورى الثثبه إلى الطرق والأساليب التي استخخديت نی دول 
على الیانات» سواء عن طربق اتخمین ار عن طريق الخصول على الیاتات من خلال 
الفروض العلمية وذلك لتحديد مدی ملاءبتها وصلاحينها. 
© الوقت: بلعب انوقت دورا هاما فى صلاحية اليانات الاحصائية للإستخدامات 
الخعلفة.. ولذلك فان تير نشر الإخصاءات بخرجها من الطاق الزمنى الى 
ببست فيه للعلومات ویندها فائندتها الملمية لخن قرارات سعبنة ونيسقى لها 
الصبنة الناريخية. 
© المقارنة: وهى أحد أهداف الإحصاءات بصورة عانة وتكون النارنات سحيحة 
طالا كانت التعاريف الستخدمة محددة ودقيفة وكذلك طرق جمع هذه نات 
وذا كان ندید صفة بات اللازمة للببحث نهم لتصمیم خطة البحث.. فمن 
الضرورى أيفما للباحث أن بضمن خط تعريفا بمجتمع البحث. 
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ویقصد بمجتمع البحث جمیع الفردات أو الأشباء التى شريد معرفة حقائق عنها وقد 
تکون أعدادً كما فى حالة نليم مضمون رسائل الاعلام كما ند تكون برامج اذاعية او 
نشرات إخبارية رفى حالة دراسة الرأى العام فإن المجتمع هو جميع الأقراد الذين يفمهم 

الدراسة. فك دراسة امامت شباب جاسة جنوب الوادى بسرهاج نحو 








سنوات الدراسة. وكلما كان دید اللجتمع دقيقا كلما ساعد تلد 

ويدخل فى إطار دبد الجشمع مدید اسلوب جمع الیبنات من مفردات ذلك 
الجسم هل سيعم ذلك باسلوب الحصر الشامل ام الببة.. وهذا اتحدید مهم ایشا 
اللباحث ولايد أن يضمته خطة بحله.. والإختيار هنا يتم وفقا لضوابط وسعاير خاصة 
بالبحث ويالظروف المواتية. 

والخصسر الشامل معا جسمع البيانات عن جسميع المقردات التیینکون متها مجتمع 
الدراسة. أما أسلوب جمع الائات بالعيئة اه یمد على جمع البياناث عن مجموعة 
مخنارة من مفردات الجتمع يعم إخيارها بشروط وضوط میت لد أيضا ان يضمنها 
الباحث خطة بحله ولك ما ستوضحه بعد قليل. 

والتفضيل بون كل من الاسلوبين بتم وففا للسزايا التي ینتم بها كل منهما على ضوم 
اهداف البحث ومتطلباته ول( کانبات لمادبة والبشربة والفتة التاحة.. وهذا الفرار ياخذه. 
الباحث مسبقا ووضمنه خطة بحل مرفظا بالررات 

وبالنسية نلعينة لهناك إعتبارات كثير ة تد عونا إلى تفضيلها كأسلوب لجمع البيانات 
ھی: 
* نوفير الونت والجهود والتكاليف اللازمةالإبراء البححث . 
* صعوبة إجراء الخصر الشامل وذلك عندما کون المجتمع كبيرا بحيث تتعذر درشنه. 
© إذا کانت الظواهر من النوع النى لمكن قباسه بدقة ككافية مثل ظواهر الإتماهات 

واليول.. فى هله الحالة يفضل اسلوب امن 














نة فى قياس ترایز 
القردات يكن للبباحث من استخدام طرق 
سلیمة فى القياس بينما قد يسعذر إستخدام مذه الطرق إذا اجري البحث على اساس 
اخصر الشامل. 
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آما اتحصر الشامل فله مزايا تدعو إلى تفضيله هى: 

* عندما يكون الجتمع صفیر) انسیا كدراسة المستولية عن إنتفاء الاخبار بصحيفة ما 
© الرغية فى الحصول على نائج دقيقة خالية من الأخطاء العشوائية نالا عن إستخدام 
تماق 








* إذا كان الفرض هو جسمع بيانات عن مفردات الجتمع بصورة شخصية كان درس 
ثلا أساليب داسف السعردية. 

* فى حالة مدم توا إطارات أو كشوف وخرائط اعد على سحب عي سليمة يفضل 
اسلوب الحصر الشامل. ال ذلك الدراسات ای هتم بقياس مدى تائر المسمهور 

ار لخن ای تقدمها وسائل الإعلام. ولعدم معرفدنا بحدود هذا الجمهور 

لإا نفضل القيام دراسة شام لقطاع محددء قرية لوحى أو قطاع من حى وین 
حصر جمیع مفردات هذا لجتمع ودراستها جمیعا 

تعدید حجر لت 





رتضمن خطة البحث فى العادة يفنا حجم الميئة ويقوم الباحث بنفسه بتحديد هذا 
الحجم. والمينة هى سجموعة جزئية بن مفردات الجتمع. ويعرف علد المفردات الث 
تکون المبنة بحجم العنة. 

ولجم المية أهمية یر فى دراسة العلاقة بين المي واللجتمع الذى تخد حيث أن 
توذيع المابة للوسط سای يقرب من التوزيع الطبيمى كلما زاء يدم المية. كما لن 
اليمة اطا السيارى اذى يدل ندنت لیم الوسط اخسابی لمات للمكنة حول قميتها 
بازدياد حجم العية. 











ا ا ا 


وهناك عوامل عديدة يتحدد على ضونها حجم العينة هی 

© طبيعة الجتمع الدروس 

# أسلوب درا 

* مرضوع س 

# مدى رفرة الال والوقت اللازم والبشر. 

© مدی الدقة اللظلوية للبحث.. فا اردنا مسرن الخوسط على وجه دق كان لا أن 
نختار عينة كبيرة. وعلی هذا بلزم مدید حدود اخط وذلك باحنسدال معين آی عامل 
الثقة الذى بحدد الفترة أو الساحة نی يفع فيها الخطأ باحتمال ما معون. 


» نديد مدي تفرق القيم فى للببتمع الاصلی - ای تشعها - فکلما زا التفرق كبرت 
هید 





© الاجراءات المستخدمة فى الاستقصاء توثر على حجم العينة فالعينة العشوائية البسبطة 
نمتاح مفردات أكبر والعشوائية الطيفية تاج مفردات أقل. 
هناك سوه فهم شائع عن حجم العئة. فد يقول البعض أنه يجب أن تكون. 
محددة من لجتمع ١‏ شلا ولكن على أبة حال فإن حديد حجم ! 
هدف الدراسة ومتاك جد للمدى الذى يمكن أن نقلل فيه حجم المينة ونحصل على 
تاج صادقة. 





رهناك بالاضافة إلى مشكلة الحجم مشكلة أخرى به 
البداية ويضمنها أيضا خطة البحث الا وهی طريقة. 






آن بحسمها الباحث مل 





طريقة اختيار این 


فالعبة ليست مجرد جزء من للستمع حسبما أنفق. ولكنها الختيار واعى تراعى فيه 
تمد واسبارات علمية سعية لكى تكون ناجه قابلة میم على البتمح السلی. 
والعينات الثى بمكن تعميم تشائجها هى العبنات الاحتمالية أو المشواقية.. وهذه العينات 





يتم اخنیار مفرناتها بطريقة تم النرصة بیع مفرداث الجضمع الیل فى الب 
بصورة متساوية ... وه ايا أنواع + 
الوا اللتظمةر 

© المية الوا الطيقية 

« العية التدددة الراحلى. 

* عينة الجموعات. 

© العينات اب 

اما المينات فير الاحتمالي فهى المينات ای يتم اختيارها وفقا مار محكمية يضعها. 
الباحث طبقا لا براه مؤديا إلى تثبل المينة للمجتمع ولهذا ذلا مكن تقدير حجم الأخطاء 
المشسوائية ای تتمرض لها تاج هذه السينات ولذلك تسمى بالمينات العسدية وم 
راع 

© العينات العارضة. 

* العیتات الحصصية. 

© العينات للتعمدة. 
البرک 

ويهمتا هنا في هذا الجال أن يحدد الباحث فى خطة البحث الاسلوب الذى يفضله. 
فى اخثيار العينة ونوعها وطريقة اختباره والأسياب المختلقة لهذ الفرارات. آنا 
بهذه العينات من حيث أهمية كل نوع ومزاياه وطريقة اختياره فقد سبق للباحث التعرق 
عليها اه دراه نا نامج البحث. 
ثامن:- تحديد طريقة جمع البيانات وطرق معالجتهاد 

وينى على الباحث ان يقر الإجراءات الناسبة لعملية. 








۰ 














اند 
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روف الببحث فى الامتبار. ويجب عليه أن يصف بالتفصيل الأساليب اللازع استخداها 
والادوات ونماقب اخطوات ای يجب إستخداسها للإستفادة من هذه الأدوات: ات 
کان لاد من استخدام لدوات معينة يجب أن يقوم بوصف طرق ناه هله الادوات. 
وسوف بتوقف على تصعيم ارات جمع البات لدرجة كبيرة ات وصدق اليانات 
اتی جبمع. 
والأدوات التي تستخدم فى جمع البيانات عديدة ومتنوعة وأهمهاد. 

لللاحظة 

© التابلق 











* الاستقصاء 

* اده یل الضمون. 

ه لاخیارات. 

© ایس الشیر 

© ایس الاثياهات. 

وكما بحدد الباحث اجراءات جمع الييانات بحدد أبضا فى اجسراءات التصميم 


الإبلوب الذى سيتبعه فى لتحليل. فعليه أن بقرر كيف ميث تصنيف اليانات وتظيمها 
فن مجموعة من التغيرات اللحددة وكيف ينم الناكد من وجود علاقة بين التغيرات, 
ولا نخاذ مثل هل القرارات يتوقع الباحث عض النتائج التى تتطلبها مدان البحث: 
وعلى هذا لاساس يخنار الإجراءات التى يحتمل أن يتوصل الب 
وقی الحتيقة ان هذه الخطوة ثل اختيارا حقبقيا لتصميم الباحث رالذي بتطلب ایض 
من الباحث أن يتوقع حدرد الاستتاجات نی سيستخلص 
تاسعا:- تحديد الأخطاء الشائعة فى جمع البيانات وطرق تلافیها:- 
هناك أخطاء عرض لها أثناء عملية جمع البيانات وغاليا م تؤدى إلى تناتج نضالة. 
تسئ إلى البحث او الشكلة الطلوب حلها. وتصور هذه الأخطاء ووضعها فى الاعنبار 
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إجرامات نصمیم الخطة يفلل من حتالات حدوثها. وييكن حصر هذه الأخطاء فى 
ا أخطاء التحيز: وتحدث بالنسبة لكل من الببة وا صر الشامل وهف اللخطاء 
میت 





* إعطاء نات غير صسيحة من بل البحوت. 


© عدم دقة الباحنين فى تسجيل الييانات وعدم نسجيلها بوضوح ما يؤدى إلى لخطاء عند 
قراءتها. 





* عدم الوضوح فى صيانة لسعلة صميفة لبحث هما يؤمى إلى اخطاء فى الإجابة 

الخطا فى عمليات الترميز والتثقيب. 

© مدم استخدام الطرق المسحيخة فى حاب التقديراث. 

# عدم كحبة بعضى البيانات وكذلك عدم تتلسبها إنا كات بعض مفرداتها لاقل 
القارنة مع البعض الآخر. 

* عدم ميل اليانات للمشكلة. وذلك إذا جسست من مضي منغالق. 





»© تجاهل بعض التشيرات الهسامة لك بان بسقط الباحث عند جمع الييانات بعض 
المنخيرات التى تؤثر فى اليبانا 

* عدم وضوح القهومات الستخدمة. 

© الخلط بين الاسباب والتتائج. 

# امهامات الباحث یزان سواء عند تجميع يانات ندعم وجه نظره أو یره بعضها. 
من وجهة تظر 

وبالاضافة إلى الاخطاء السابقة تغرد المي بمصادر خرى للأخطاء هی 








© إذا كان إطار الم فير صالح. 
© إذا تحيز الباحث فى اختبار الحالات اش تروقه. 

رهذه الأخطاء يمكن تلافيها بمراعاة الدقة فى كل خطوات اليحث. 

اب أخطاء الما 

وهناك بالنسبة للعينة أيضا ما يسمى بأخطاء العابة وهی اخطاء خاصة بها نفط. رتح 
لان استخدام الميئة ينرتب عليه عدم دراسة كل مقردات الجتمع. ومن ثم فإن ایس 
اللحسوبة من العية تختلف بطبيعة الحال عن القاييس الخاصة بالجتمع الاصلى, آی نها 
عبر عن الفرق بين اسانج ای حصنا عليها من العينة وتدائج دراسة الجتمع.. ويمكن 
تلانها بل خیار المشرائى للعبنة وزيادة حجمها. كلما كبرت المنة قلت الخطاء الما 
وتاکدت الف فى نتائجها. 
عاشرا: اجراءات الات والصدق. 

رتتضمن الإجراءات التى يفدنها الباحث خطه لضمان الثبات والصدق لدراست 
ويشير منهوم الثبات إلى انساق اا التياس أو إبكائبة الاعتماد عليها وتكرار اسعشدامها 
في القيياس للحصول على نفس الصائج. ونختلف إجراءات الشبات ونضا للاداة 
الستخدمة: فبالنسبة لاداة تعلیل العضمون هناك عوامل تساعد على توفر التبات 
اللاداة وهی 
© اخبار العنة بطريقة عشواتية. 
* نديد اسلوب لیس اناسب 
« ندید طرق مواجهة اثشکلات الخاصة بجمع البيانات. 
* نيام اكثر من شخص بتحليل نفس الضمون بنفس التيجة ومقارنة تال 














© استخدام اسلوب إعادة الاختبار وترميز نفس الادة رالتارنة للتاكد من اتفاق نرمیز 
الفمون. 

© اسلوب تقسيم الضمون إلى قسمون وفنصل عملية الترميز إلى تصفون ثم مقارنة 
سنج 


اا ا | 





بانسية للاستقصاء انعم توفير بات هى :- 
© توجيه نفس السؤال إلى نفس البحوث لکد من تطابق الإجاجين. 
# توجيه نفس السؤال بصيفة آخری فى صحيفة الاستقصاء. 

براجع السؤال اون 

© استخدام اة فراجمة أسشلة آخری. 


* توجیه سوال آخ 





وبخصوص انصدق إن الطرق المستخدمة للشاكد من صدق المعلومات تختلف ایا 
ب الا المستخدمة بلس البيانات. والمسدق يمنى هل يفيس الباحث او به 

پل ما يود باس و تصيفهء وهل الاسلوب المستخدم فى القياس يوفر له امعلومات 

الطلوبة وبالنسبة لتحليل المضمون فان أساليب بات الصدق هي 

* أن تق نتائج ليل الفسمون مع نا هر معروف أعصلا عن الصحف أو الوسائل نی 
تما یله 

» أن تسفق العنج الى نحسل عليها مع نفس اعانج الى صلل علیهایاستضدام 
مقایس آخری. 

ان تكليف محلل آخر بتحليل تفس امادة بس الاسلوب ومقارنة تاج 

وبالنسبة لطرق جمع اليانات الأخرى فإن أساليب إلبات الصدق هى ز 

* الرجوع إلى السجلات والوثائق ذلتاكد من صحة بعض هذه المعلومات . 

راك ین فى الإجابة على السؤال وسؤالهما عن رقائع مشتركة ومقارنة الإجابات. 

» توجيه السؤال بطريقة اخری كالمقابلة بعد الاستقصاه ومفارنة البيانات. 

© إستخدام سلوب الملاحظة للتحقق من الصدق. 

* إعادة بحث الحالة بمعرفة باحث آخر. 
وفى أسشلة الانجاهات يكن لکد من صدق القباس بتطييقه أولا على اشخاص 

معروف الهاهاتهم لنری ماکان تیاس یز هم 











ومشكلة الصدق نی الواقع من اعتد انشکلات فى البحوث الاعلاسية رمن 
الضرورى للباحث أن يضمن تصیب مقومات ضمان الشبات والصدق حنی »كن 
الاطمشان إلى تئج مراسته. 
أحد عشر: - تحديد طريقة تحليل البيان. 
وينضسمن التصميم بالاضافة إى ما سبق مدید طرق تصنيف اليانات وطرق تنظيمها 
فى متغيرات والأساليب الاحصائية السنخدمة فى التحليل. ولا تخاذ ثل هذه القرارات 
يتوقع الباحث بعض التائج الثى تطلیهااهداف البحث. وق هذه الخطوة فى الحقيفة. 
اختبار حفيقيا لتصميم البحث والذى يتطلب من الباحث أن شوقع حدود الاست جات 
ای میتسه 











من العرض السايق تلا أن خطةالبحدث عبارة عن ساسلة من الخطوات الحدد: 
التعائبة. رهل المناصر أو خطوات: أو تهائة ولكتها تابلة للتغيير. فتصميم 
البحث أو خطده ام قابل للتغيير باستمرار كلما تقدمت الدراسة ونعمن الاستيصار 
موضوعها. حيث أنه كلما تقدم العمل ظهرت الى التور جوانب جديلة لم تكن معروفة. 
كما فد تنجد ظروف غير موه وتتكشف علاقات جديدة ولذلك فان من اضردری 
نهيير الخطة كلما استتدعت الظروف قلك.. ومن ناحية أخشرى فإن ید الخطة وعدم 
مروتها كن أن يقضى اما على فائدة البحث. قالحث القی يسمح تصميمه بإدخال 
التعديلات أكثر تالا لتحقيق الاهداف من غيره الذى بفتقر إلى هذ السمة. 








وبالاضافة إلى ذلك فان عناصر التصصيم تنطوى من ناحبة آخری على تال یر 
متبادل بين عناصرها آو مراحلها.. 

وی حال فإن التعسسيم الى بضعه البباحث لاعتبارات التسجيل بعد تصورا 
ای بلا دی والاضافة والخذف وفقالخطلبات سیر العمل وم تفن شین 
الاهداف الحددة. 


تمااج لخطط بحث مقترحة- 
مودع() 
» دم 
۴ ديد مشكلة البحت. 
# الدراسات السابقة. 
* الفروض. 
* أممية البحث. 
© دو البحث. 
+ النه وخطة بحت. 
* المطلحات. 
* تصول البحث. 
ودع 
© مدخل نظرى. 
© مشكلة لبحت واممیه. 
* جدود البحث. 
اسلا 
© الصطلحات. 
* منهج البحث. 
© الدراسات والأبحاث السابئة. 


* القصول القترحة. 


TA‏ مناه رب 


ودع( 


© مشكلة اببحث واهمیها. 
© فروض البحك. 

#متهج البحث 

* العامة النظرية للمشكلة. 





ال الإحصائية. 
© الغصول المقترحة. 
» قائمة بام المراجع. 


ردج 
© مقدمة. 

# الشكلة. 

© امية ابحث. 

« هدن ایست. 

ج الستخدم. 
* مصادر اليح 
© حدود لبحث. 

© الدراسات اب 
6 مخطط بدي 








سودع(ه) 





* أهمية البحث. 
© امداق 
© فروض البحشد 
© شطوقه. 
* نائج البحث وللعالجات الاحصالية. 
© تطور مبدئى للفصول. 
© انم للراجع. 
سونو( 
© مقدمة وتضمن :- 
المشبكلة | الأهمية / الدراسات السابقة/ الاهدات/ الفروضی. 
* خطة البحث: با أدوات ججمع اليانات / طرق التحطيل. 
# خطة ببدئية بالنصول. 
© امم رل 


که 
© أهمية البحث. 

6 ادا 
همه 

» الخطرات التهجية. 
* مدخل نظری. 

© اليح واجرامقه. 


ودج 





© العالجة الاحصاتية. 


هشیر التلج. 


ب« اعمس سم ا ا 


» الترحات. 
#خلة مدية 
6 اهم الراجع. 
نموذع 0 
© مدخل نظری. 
* للدكلة وقديدما. 
لھج 
#لبة 
* الادوات. 
* الفروض. 
* الهدف من البحث راهبيته. 
# جال 
# السطلحات. 
* النهرس المترح. 
© اهم الصادر. 
مود( 





سس مت تنا ا ا 


2 ندنھ 


مساد: السسر سالسة 
* خصانص الانات. 
* أنواع الياناته. 
أولا: الصادر المطبوعة:- 
#۱ المهارات المكتبية:- 
أ- المكتبة وجوانب التعرف عليها 
ب- بهارات اختيار المراجع الخاصة بالبحث وتقييمها. 
ج حصر المصادر والراجع اللازمة للبحث. 
۲ مهارات القراءة. 
4*7 مهارات التدوين. 
اثانيًا: الصادر الیدانیة:- 
* أهميتها وأنواعها وضوابطها. 
* أسس المفاضلة نها 





خصالص البینات.- 
يؤدى لسحدید الواضح لشكلة ابسحت ونو ميته إلى الإشارة نوع اليسانات المطلوية. 
والمصادر لتى مك إستيفاء اليانات والملوسات منها. رلا كان الببحث العلمى بهدف 
اساسا إلى الإجابة على مجصوعة من التسازلات الطروحة عن المدكلة أواخبار مدى 
صحة الفروض المحددة مسبقا والدملقة بجوانب الشکلةه فإن ذلك لن نیس إلاعن 
طریق سعلومات سعينة بههدف التسرف على کل الخقائق المرتبطة وضو البحث ثم 
سعالجة هذه ا ممقاتق والعلومات باسلوب علمى للخروج بانج المنطقية الحددة 
للمشكلة التى يتصدى الباحث للدراستها. 
ومن الهم هنا قبل أن تتعرض لین را المعلومات أن نش إلى أهم الخصائص الى 
تيز مذه البيانات أو الملومات حى نکون بحسیان الباحث آثناء عملية جمع المعلومات. 
وهله صاتص میت 
#ذاتية البیانات: 
ونعنى الذائية هنا تأثر اليياناث بشخصية جاسمها وسل که وتفکبره وميوله. ولهذانجد. 
اختلاقا واضحا بين البيسانات لتی بجممها باحت فى موضوع معينء والبيانات التى 
یجمیهاباحث آخر فى نفس الوضوع.وبرجع هذا الإخلاف إلى إختلاف شخصية کل 
من الباحئنء واختلاف طريقة تفكيرهما وتقديرهما لأهمبة اليانات الى جمع عن نفس 
الوضوع. وكذللك ایا لا ي والعقائدية لكل باحث عن الآخر. 
رلهذا تلف ایا الدراسة من حيث مداخلها وننائج لها رتوصياتها. 
#اتغير البيانات:- 
تسم الات بير وعدم ات وملا انير ان نشکا 
افة أو الببعد. ويكرن اشير هنا ئها عن للسفاصل بين 
اء النى تحتل مواقع ثابة. أى المكان لبن الجغرافية الى بعيشون یه 

تغير زمانی:. ویر المعلومات هنا بحكم إرتباطها بعامل الزمن.. نهناك ظواهر 
برتبط حدوثها بتو اريخ معية؛ او ترات مء مثل قياسات الراى رتیل الانجاهات نحو 


۱ msm mr N 























قضایا ار مشکلات محددة. 


تغير لامكاضش و1 زمانى- وبرتبط بالظواهر الى لايمكن قياسها بالزمن أو السات 
+ الإنناع والثقافة. ويرجع التغير فى هذه الظواهر إلى طيعة للتغيرات البيثية لبق 
ليذه العلومات وابضا للإندكاسات والتغيرات النفسية المتصلة بهذ العلومة... مصدرا 
أو متا لها.. ممندما نقيس إثهاهات الممال تاه اسلوب إدارى عبعه شاه لاتستطيع 
أن نستبعد تأثي لخيرة السابقة أو انظرف الذى يتلق فيه المستقبل الرسالة الإعلامية لكى 
نحدد تار هه الوسيلة الإعلامية الحالة للمعلومة او الرسالة على الفرد. 

للك كان ضرورها أن بضع لباحث هله الطبيعة الخاصة بالمعلومات فى الإمشيار:. 
سواه وهو يتنج هذه الملوسة لدكون بساهزة فى الوقت الناسب. وإلا نشدت قيمتها 
باستئناء القيمة الساريخية... أو ومو يستقصى للحصول عليها. لا بد آن بحللها ویزنها 
ويحدد: سواء فى جال البحث العلمى أو قى مجال إنخاذ القرارات. 
انواع ل 
بقسم علماء لننامج البيانات إلى أنواع عدة هى: 
# بيانات كمية وبيانات : 



























ونتوى البياقات الكسية على اعداد وحسابات» بينسا وی البيانات الكيضية على 
خصاتص وتميزات. ويتفق علساء ناهج نی ان الترع لول اسهل بكثير من قنوع ان 
فجمع البيانات الكيفبة بنطلب تدريبا كافيا على الملاحظة والتسجيل كما بتطلب قا 
لباحث ومسمات فيزيقية يجب أن توف لدبه. ولهذا فإن معظم للبحوث التى تعمل 
بطريقة الفريق يل إلى النوع الأول من 
* بيانات عن صفات وبيانات عن 

















تعتبر الصفات ميزة خاصة أو وظفة أرنوع. وهی إما أن تكون موجودة أو معدوية. 
انا ایکون سو جوا ذادير وكسيات مخدلقة. رکنات شبوها فى بات 
الصفات هى النقسيم المزدوج. كأن تشسم مجموعة من الأفراد إلى ذكور وإناث. أو ان 
يقسم سستوی التعلم إلى : الى؛ بقرا ويكتب: إتدائى: إغدادى: ٹانوی؛ جاصعی عالى. 


3 ا سس مسرو ره ها سعد سس سس سر 





رات التى يشار لها فى السؤال عن الدخل أو السن: ۱۰ -» ۷۰ 
اک فان هذه الغيرات تعلق بالكم» وكذلك الدرجات نی يحص 
عليها الفلاب تعلق بالكم؛ بخلاف قتقديرات انس يحصلون عليها فلا متیر من 
اترات الكمية. 
#بيانات ثانوية وبيانات اولية 

وتتقسم اليانات الثانوية إلى ب 
“ ویتصد بها مجمومة نات سای تجميمها وتسجيلها لدى 
الجهات صاحبة هذ اليانات. وذلك مثل اهاز الركزى انب والإحنصاء ووزارة 
الخطيط وغيسرها. وهذه لبيانات خاصصة بائشطلة هذه همات ولا تمطى الابتصريح 
جر 

آما البسانات الشائرية الحسارجية: فهى البرانات التى کضسمنها لكب ولدوریات. 
والشرات والإحصاءات الرسسية النشورة رالبموث للشورة وكذلك كائنة ما عضت 
وتميزياتها 
غثل تائج خبرات سابنة لا یستطیع ای باحث أن يتجاهلها. كما ها قليلة التكلفة نس 
اللباحث رلا تاج إلى رقت كير.. قضلا عن أن يتم 
وذلك مثل البياتات الخناصة بتمداد السكان والننمية فى القطاعات 
البانات من ناحية آخری تضمن [حتمالات عديدة لعدم ليقن مثل اخطاء 
وعدم وشوح فاعم وعدم طا نها ولخطاء الط رالا سا ولیم عرب 
لدم كفاءة پیش لین بهذا العمل ولنقص رهم وأبضا لاحتمال عدم إنفاتها بع 
احتباجات لباحت الباشرة نظر) ل(خنلاف الأهداف التى جمعت لاجنها عن مد 
الباحث أو لإستخدام وحدات قياس مغايرة أو لشركيز على التواحى الكمبة دون الكيفية 
أو لإحتمال تقادم نات إلى الدرجة ای يصمب نبا اس‌خداه للإشارة إلى ظواهر 
حالة بحيث لا مکن الإسغادةمنها إلا فى حالة رسة نطو التاريخى. 

البيانات الأولية:. 

وللأسباب السابقة ولصعوي أن نفى اليانات الشانوية بجمع الاحتياجات التى يتطليها. 
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رات التى يشار لها فى السؤال عن الدخل أو السن: ۱۰ -» ۷۰ 
اک فان هذه الغيرات تعلق بالكم» وكذلك الدرجات نی يحص 
عليها الفلاب تعلق بالكم؛ بخلاف قتقديرات انس يحصلون عليها فلا متیر من 
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#بيانات ثانوية وبيانات اولية 

وتتقسم اليانات الثانوية إلى ب 
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الخطيط وغيسرها. وهذه لبيانات خاصصة بائشطلة هذه همات ولا تمطى الابتصريح 
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آما البسانات الشائرية الحسارجية: فهى البرانات التى کضسمنها لكب ولدوریات. 
والشرات والإحصاءات الرسسية النشورة رالبموث للشورة وكذلك كائنة ما عضت 
وتميزياتها 
غثل تائج خبرات سابنة لا یستطیع ای باحث أن يتجاهلها. كما ها قليلة التكلفة نس 
اللباحث رلا تاج إلى رقت كير.. قضلا عن أن يتم 
وذلك مثل البياتات الخناصة بتمداد السكان والننمية فى القطاعات 
البانات من ناحية آخری تضمن [حتمالات عديدة لعدم ليقن مثل اخطاء 
وعدم وشوح فاعم وعدم طا نها ولخطاء الط رالا سا ولیم عرب 
لدم كفاءة پیش لین بهذا العمل ولنقص رهم وأبضا لاحتمال عدم إنفاتها بع 
احتباجات لباحت الباشرة نظر) ل(خنلاف الأهداف التى جمعت لاجنها عن مد 
الباحث أو لإستخدام وحدات قياس مغايرة أو لشركيز على التواحى الكمبة دون الكيفية 
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وللأسباب السابقة ولصعوي أن نفى اليانات الشانوية بجمع الاحتياجات التى يتطليها. 
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الباحث.. لذلك كان لابد ان يقوم الباحث بنفسه بجمع اليانات اللازمة لبحنه من لدان 
رنسمی هذه اليانات باليانات الأولية. 

وف كل البحوث الخاصة بالدراسة الإجتماعية الإعالابية يحفاج لباحث الى كل من 
الوعين. ولضمان الإستفادة من هذه الببانات فى الوصول لیات شابة رد 
مشحيزة فلابد من توفير متطلبات خاصة و الالتزام بالقواعد الخاصة بنظام جمع هذه 
اليانات وهی += 
أولا ٠‏ المصادر المطبو عة. 
للتسامل مع الصادر المطبوعة. توجد مجسوغات من امهارات يششرط توافرها لدى 
الباحث لضمان الإستفادة من اينات الخاصة بالمصادر الطبوعة وهى :- 

١‏ المهارات اتب 

| المكتبة وجوائب التعرف عليه 

من الضرورى للبساحث وقد اتسهى من عملية دسجیل مسوضوعه أن یشرع فى قرا 
الراجع والصادر المختلفة بهدف جمع امادة العلسية اللازمة لكتابة البحث» وهنا بحدث 












البعض الباحثين البتسدثين نیع من الإرتباك والسيرة ویشمر البعض الآخر بالضباع [زام 
كثرة للراجع فلا يدرى بأيها يبدا 
وت البدية هی إن بدا اباحث تمرف على الكتبة وتعلم مهارت امامل ها 





والمكتبة هى مججموعة من الكتب والطبوعات والواد الأخرى ا 
واليكروفلم والميكروقيش .. الخ وكذنك الصحف ولدوریات. 

وللكتبة كانت ولا تزل تضم ثمرات جهود العلماء والحكماء.. ولهذا نهى تعد 
الواجهة لمضارة للجستمع.. وهی الا انى يحفظ فيه كلل ما سطر من حصاد الک 
رتحرص لاکنبات دائما على أن تضم كل ما يصدر من معلومات. 

وبع تفجر ثورة العلومات بات من الستحيل أن تحصل ای مكتبة مهما كان حجمها 
بإمكانياتها امادية والبشرية على جميع ما ينشر فى كل أنحاء العالم. ولذلك يلجا الباحث 





لام 





رآ ووو wem‏ لب 


إلى تکتبات عدة للحصول على ما بريد من یبنات. وعلی العموم فهناك آدوات مرجعية. 
ذات شهرة عالية ولهمها لایر جرایات الوطنية ونارس اناشسرین والفهارس انس 
المطبومة للمكتبات الكبيرة ویکن للباحث الإمتعانة بهذه الصادر لإختبار أحدت ما 
صدر من الكنب واللطبوعات. 
ولتسهيل عملية البحث عن المراجع المتصلة بالبحث ينغى على الباحث إتباع ما بلى:-. 
* الإطلا على دايل الكتبات لیتسنی له بصرفة اشهر المكتبات فى لالم وسعرقة. 

محتوياتها حيث بكنه مراسلها أو زيارتها للحصول على ما يربده من مراجع 
© معرفة نظام للكبات: 

فتعرف على نظام الفهرمة. وعادة بيد الفهرس بكافة اليسانات عن الكتاب: اسم 
املف عنوان الكتاب» مكان تشر رقم الطبعة؛ اسم الناشر؛ تاريخ ره عدد 
الصفحات. الوا التوضيحية بالكتاب» والفهرمة بصغة عامة هى عملية تصنيف ومجميع 
الكتب وفق أصول وفراعد يقرض إعطاء فكرة واضحة عن الكتاب. 

كما بتعرف على أنواع القهارس. فهناك نهرس للمؤلف: وفهرس للعناوين وفبرس. 
اللموضوعات ثم لفهرس المصنف وتضمن یبا بالكتب وفقا للارئف ثم لفه رس 
القاسوسی ويتضمن عنوان الكتاب واسم الؤلف والوضوع وأعمال المؤلف الواجد آر 
ا موضوع الواحد لمدة مولفين. 

ويتم تصنيف الكتب بالكتية وفنا لتصنيف معين. وأكثر هذه النصنيفات (ستخداتا هو 
تصنيف «ديوى» العمشرى. . ونصف فيه العارف والعلوم الإنسائية إلى عار اتام 
وكل قسم متها بتقسم إلى عشرة مجالات فرعية - وأععطى كل مجال رئیسی 
رقم. وينوزع هذا الرقم على للجالات الفرعية التى يشملها لجالالریسی.. ومصرفة 
الباحث لهذا التصنيف تسهل عليه مهمة اشمرف على الكتبة واستشراج الراجع الفيدة. 
لبح 

ب مهارات! 

ولللإستفادة من ان فى عملة جمع العلومات من امراجع الختلفة توجد إرشادات 
مسو سجس جره عمد سمي سج amam‏ 














غلدة تاد ات علی ها مرفصد وهی کنیل 

+ بيدا احث بسأن یرما کنب عن موضسوعه بدوائر ارف العالية هی تعطى فكرة. 
مبسطة عن موضوعه كما نها ترش الباحث إلى المصادر الاصلبة با تذکره من 
مراجع ومصادر ره می شارا 

© الاتعاة بالقوائيس للتخصصة. 

ه یمین لیامت اکب ال مدي الى تلبت سرع ما سوه نیال الصشحات» 
ومن هذه الحواشى يحصل الباحت على كتير من الراجع الاصابة يضييفها إلى قوائم. 
مراجعه. 

* يتحدث الباحث مع من لهم خبرة بموضوع سحت الب الظن انهم سبرشدونه إلى 
يعض المراجع الفيدة. 

* الإستسانة رین على المكتببات؛ فاغليهم لدبهم خبرة كيرةبالراجع ای تیه 
الكنبة ويمكنهم مان للوصول إلى ما يربده من مراجع. 

# براجع تهارس الكبات العاسة رمكبات الكلبات وللساعد لعرفة ما بها من مراجع 
ودسائل قيمة ده فى موضوع بحل 

* الإطلاع على النشرات الدورية والجدلات السلمية لمرنة البحاث السلديدة فى مجال 
وا 

4 الإطلام على الطبوعات الحكومية والكتب الدورية السنوية والإحصاءات والاطالس 
والقواميس الخغرافة. 
وملاس لبا حث أن حف المراجع ليست مار فى الم أو القيمة.. ولهذا لاد 

من شیم هذه المراجع . وعناك رامل الساسية کم عملبة تیم هذه وهی := 

# مقدار الث فى اللف وفى الناشر والهيئة الصدرة للبحث 

# مدى جدية العمل ودرجة الإبتكار ف 

# مقدار السعة:- عفى مقدار لشيل ارجعللغرض التصود مه وندى تقطيتة 
للموضوة» وذلك باه بغيرهمن امراجع. وحنائه مابه من معلومات. 








3 مسي سسا سما اسم اس سس ممصت اسع تعس ده سا 





# كينية الممالجة:- وتشسمل مدى الدقة فى إستكمال العلوسات ومدی الوضوعبة 
والعرض رازن ومدی ملاءمة الأسلوب للقارئ الذى سیستخدم الرجع. 

* الإخراج الغنى:- ويهمنا هنا الصور والرسوم امتضمنة فى الرجع من حبث نویه 
ودرجة إرتباطها با اا 











* الشرتيب :- بمعنى سلاسة تتاب الحتویات ومدى إستكمال النص بالفهارس 
والإحالات. 

« الأصالة:- تبعنى مدي أصالة المعلومات الثى تضتها للرجع.. وهل هو اسل لها لم 
ماعن يرم ودی داد ق ماه حل ى ارا ایا 





حصر لمصادر والمراجع اللازمة لبحشد- 

إن عملية حصر المصادر واتراجع شتبنى على اساس مساعدة الباحث فى موضوع 
بحثه لمعرنة بالات اساسية لها علاقة به ولايكتغى الباحث بقراءة فهارس الكتب لاخذ 
فكرة عن مصدر أومرجع؛ راغ الواجب عليه أن يستمير الكتاب وتصفح لياخذ فک 
مبدئية عن الحتویات التى سيد فى بحشه» فبتقى متها الواضيع الناسبة وض وهه 
مستقبلا. وعلى الباحث أن يقرا عن موضوح بحنه فى كتب قد لا تکون مصادر اصلية. 
ويستطيع بعد نراءته هذه أن يكون رابا اقرب ما بكون إلى الصحة عن القضايا الرئيسية 
التى ستفيده فى البحث؛ ولیحکم فيما إذا كانت هذه التضايا وحدها جديرة بالإهتمام. 

غهذء القراءة ستساعد على وضع خطة اليك أو تعسميم موضصوعه. على أن هذا 
الشروع أن البويب لا کون نايم بل كخطة مبدثية تقدم مع مراحل البحث. 

وبعد أن يطلع الباحث على مصادر بحثه لدرجة تمكنه من الانستقادة من كل متها 
ارا ويثنها فى البطاقات المدة لهذا الغرض. 

ومتاك الكدير من الزايا التى يجنبها البباحث من الحصر الأولى للمصسادر وامراجع 
يجملها قيما بلى:- 














* تيمل اباحث یلم إخاما اما بمصادر البحث على آنواصها: وبا خدمات اا 
خاصة. 





© تساعد الباحث على الإحاطة ماد موضوعه. 

* نكن الباحث من الإطلام على الطرق والاساليب التى إسدخدم ها الباحشون فى 
بحوثهم التى سبقت بح 

* دید القاط امنصلة بجوهر البحث وترك الأمور غير العرورية. 

* بطع الباحث من خلالها على اتاج نی توصلت إلبها لبحوث السايقة. 

* تفيد الباحث فى ندعيم فكرته عن بوضوع بحته وأهميت طا تتاو الباحثون قبله مده 
الشکلا من زوايا أخرى, 

8 تكسب الباحث مهارة فنية فى البحث العلمی وكيفية الاستقصاء. 

© بطلع الباحث من خلالها على ما سبق شره فى موضوعه. 

© تعر عملية كشف أولى للكتب ای فى اول بد الباحث. 

© تفيد الباحث فى كتاية مصادر بحثه بعد أن بتتهى من كتابة الرسالةفتوفر له الكثير من 
الوقت وابشهد. فلولا بطاقات حصر المصادر وانراجع لماد الباحث إلى براجعة. 
الكتب التی أخذ منها مرا آخری. 
وفما بلى وفع لبطاقة اتعرف بالصدر:- 


ب-.سپص-آ7_ 


الوضوع- 

۳ 

عون الكتابة 

وج الطاة | اناشر: 

مکان شود 

أرقام الصفحات الثى ناوات الو 
رقم التصنيف فیلتکبة: 55 
رتم العام 

إسم الكبة: 





اللاحظاتة- 























وتوتف مساحتها على إخبار لباحث. وعلی وجه الطاقة تسجل ييانات اشعريف 
بالكتاب اما له ر فیتضمن رأى الباحث فى الکتاب وفيما يتضمته من فصول يمكن أن 
تفيده فى بسله. وحذه البطاقات تحفظ فى العادة فى صندوق مناسب من الورق القوی أو 
لغشب لحفظها من الضياع. 

؟- مهارات القراءقة- 

الفراء؛ فن. نا عرفت كيف تفا سهلت عليك الفراءة وسهل عليك البحث. 
وللقراءة سل 
# القراءة السريعة؛ وتشخص فى سماولة تمرف على بحتوی الصدر من خلال قراءة 
القدمة واتمهید الوقوف على غرض الاليف ودنهجه والإطلاج على الفهرص وإختيار 
عناوين الوضوهات والخلاصات كما يكن أيضا الإطلاع على نهارس الالفاظ 
والشخصيات والاساكن راخیار سا بتاسب مع الموضوع... ونی كل ذلسك دون ارام 
لصفحات ذات المقزى الخاص لكى تعود إليها بتركيز وليل وناكد من أن الإستيماب 
الدتين والتمعن في كل صفحة من صفات الكتاب مضيعة لجهد والوفت. 

+ القراءة العميقة:- ومناك مراجع رکتب وابحات رنيقة الصلة بموضوع البحث» 
وهل ينبغى على الباحث ان يقمراها بوعى ونفهم وعمق. وقد بفيد قراءنها أكثر من مرة 
ويقعبس منها سا یرل الطريق. وعلى الباحث أن بتقهم الادة العلمية نی یحصل علیها 
من هذه للراجع ان يقييم آيضا هذه المعلومات وفى أثناء الشراءة على الباحث أن بدون 
الأذكار تله والنظريات التى ققديتوصل إليها نکره هه نکر عادة سای أثناء 
القرا 

وبلاحظ أن الباحث لا شوم بقراءة مراجعه بطريقة عشوائية درن موجه. بل عليه أن 
يستحضر فى ذهته للحاور ی بنور حولها بحثه» بحيث تكون هذه المحاور بمشاية 
اللوجهات له هلر 

والقراءة الناقدة هى القراءة الطلرية من الباحث وليس الطلوب التقبل الأعمى لكل ما 
يقرأ.. بل ينبغى أن يسال الباحث نفسه أثناء القراءة عدة أسثلة:- 




















* ما الى تسهم به هذه الججملة أو السطر أو الفقرة فى التعبير عن المعثى العام دی ساق 
للؤلف كلانه يرهن عليد؟ 
© امف لعيارة صادقة وهل تتراقق مع ما ورد الؤلف فى الفصول الأغری؟ 
* من این جاء زلف بهذء الفكرة. وهل نقلها عن یره وهل ما تقل عنه ملق 
© أمو دیق فى إستمبال الصطلحات؟ 
* من آی مرجع حصل الولف على الإحتصاءات والخرائط أو المعلومات؟ 
* هل يضيف القارئ إلى معلوماته جديدا كلما تقدم فی القرادة. 
ربالإضاةة إلى ذلك فلابد أن تاکد من فهم ما بريد المؤلف. فإذا تعذر هم عبارة او 
ققرة فأبحث عن السبب... عل هو راجع إلى عدم معرفتا بالصطلحات التى اسستعملها. 
بط بن ابمل والفقسرات ار مرجع لضمائر لم نتبه له؟ هل نوجد 
كلمة لم تفهم معناها؟ هل أخنق الولف فى ربط الادة الدمية بعناوين الفصل فو 
الموضوع الذى وردت فيه هذه الفقرة؟ 
الناتسدة والواعية نستطيع أن ترتفعبمستوی قراءتنا وان نجمل قراءتا 
مفيدة لا فى مجال البحث الذى نحن بصدده.. كما أن هذا لاسلوب فى القراءة يجعلنا 
توف الكثير من الوقت والجهد الذى بمكن أن یلد لوا فنقدنا للهارات الأساسية للقراءة.. 
رتوجد بالإضافة إلى ما سبق نقاط ماسة ناس بأسللوب القراء؛ نی الم بها 




















القراءة فى أوقات النشاط الذهتى لیتستی للباحث فهم ما یشراه واستيمابه. 
والاخذ مته اخذا محیحا غیر محرف أو مشوء ريكون قادر على نقد ما یتآ 

© أن بيدا الباحث القراءة بالأحدث ثم ينتقل إلى الأقدم فالاقدم. 

© جمع الصطلحات العلمية ا خاصة بالبحث ولتی ند کش 
أبجديا ومراجعتها من وقت لاخر بت سمایها فى ذهن الباحك. 

* الإتصال بالياحثين للحصول على احدث العوسات التعلقة ما نشروه من بحوث 








اندرا 





متصلة بموضوع البحث. 
۴ مهارات لتدوین- 

من آهم الاعسسال التى يشوم بها الباحشون السعى وراء المراجع والمصادر وتدوين 
الذكرات وتسجميل الانكار والبيانات بطريقة تسهل اسشرجاعها والإسشغادة نها 
والندوين یش استمانة الباحث بههذه الصادر وتسجميل المعلومات اللازمة لبحثه والتى 
إقتبسها من هته الصادر. 

ولا تتصر مصادر التدرين على الكتب قنط رف يسجل الباحث أيضا ما یحصل عليه 
من القابلات والماقشات العلمية وللحاضرات واملاحظات السجريية وكل ما يحصل 
عليه من أوعبة امعرفة الخافت 

وللتدوين آغراض عديدة هى:- 
© ضبط ما سمع أو قراء وتسجيل الإنطباعات؛ حيث أنه يصعب على الباحث أحيانا أن 

يتذكر ماقرا أو سمعه. 
* إحتمال الحاجة إلى مراجعة ما قد سمعت أو قرات. 

ریت التدويين فى بطاقات بعدها الباحث لهذا الرض من الورق القوی وتتضمن 








البيانات ینت 
مسلسل رقم( ) 
اسم الكتاب: الزلف: الناشر والمنة: 
رقم الطبعة الوضوع: عنوان الفكرة. 
ص البيان بلاحظات 











€ ره هه سسب nma‏ هه 

















وساحة هذه البطاقة فى المادة ۱۲:۱۶ سم. ولا تمتو البطاقة إلا على فكرة واحدة. 
ریتحتم التزم الدنة والأمانة فى نقل انیس ينصه دون تدخل. و حلاف جزه من 
التص وضع مکان الحذف تقاط ...ما للدلالة صلی أن حناك جزء محدوف ونا 
إضاف الباحث إلى النص وضع ال(ضانة بين قوسين. ما بالنسبة للشعليق واللاحظات 
الشوضع نحت خانة الملاحظات ويوضع النص القتبس بين علاستی تتصيص اسا إذا كان 





الباحث قد خص بأسلوبه نلا يستخدم علامات التتصيص. 

ويفضل إضاقة خان رقم سل للبطاقة ليسهل ترتيب البطاقات. وهنالك من ييف 
خانة لاسم ال ای يوجد بها المرجع ررقم الرجع بل ليسهل الرجوع إليه. وخاصة. 
إذا لم يكن ندیه بطاقاث خاصة بلاج 


ونوجد طريقة أخرى لتدوين الياتات هى طربقة الدوسيه القسم. حيث ياتى الباحث 
بيضمة أوراق مثقوبة تبت فى بوسيه ثم یتسم الدوسيه أتساما. يخصص الأول للمقدمة 
رالأخير للخائة ونيما نها اقساما بعد قصول الدراسة.. ويفصل بين كل منها بفاصل 
من ورق سميك بلون مختلف وله بروز ویکنب عليه عنوان النصل والیاپ. 

میداالباحث قراءاته بعد ذلك. وكلماعغر على نقطة تنصل موضوعه کت ها فى 
القسم الحاص بها. ويكتب على وجه واحد من الورقة. ولا يكب على الورقة لوح 
إلا مسلومات متصلة مام الإنصال؛ وكلما إحناج ررقة أو أكشر اضافها.. وإذا استلا 
الدوسيه بالاوراق انشا دوسيهاآخر... وأجدرى تعدبلا في الدوسبه الاول بحيث يتضمن 








الدمة والفصل الأرل والشاتي وجمعل الدوسيه ال خر ای الرسالة.. لا 
الدوسيهان انا درسيها ثانا واعادالتوزيع على الدوسبهات الثلاثة وکنا 








إكتساب مهارة الإصفاء رالإصغاء ابید ا بقال.. رخاصة بالنسبة للاحظات الشرف. 
ويقضل أن يعد الباحث لغسه بطانات خاسة دجيل هذه الاتباسات فمئلا بالنسية. 
للمحاضرات تكون البطاقة كما یی 





| اسم (الحاض او الحدت): تاريخ ووقت: (الحاضرة او الندوة قو امقابلة). 


کان( ): توان( 
بیان ملاحظات 











ثانياء المصادر الميدائية 

فا كانت اليانات هی مادة' .على الباحث ان 
ين مصادرها وكيفية الحصول عليها... وقد تعرضنا فيما سب لليداتات الثانوية. یا 
كيفية الاستقادقمتها وتضوها. وفى كثبر من الاحيان لا تكفى وسدها لتلبية منطليات 
البحث. . وهنا بصیح من الضروری للباحث أن يجمع بيناته بنفسه من الیدن.. وهله. 
اليانات هى ما نسم ینت الأولية. وجمع له اليانات ليس بالعملية البسيرة.. فهى 
اج إلى ادوات خاصة.. والادا ترجسمة للكلمة الاغليزية 720001 وتستخدم هذه 
الكلمة لثدلالة على الآناة الستخدمة ی یحث وعلى عملبات تصتقها وعرضها. 

والعمل اليدانى الذى يباشره الباحث لإستخدام أدواته بدمع السياقات يعد ر كيزة 
اساسية فى اد الطيمية سای والإنسانية على السوا».. تفى كل هذه البحوك 
لاد للباحث من وصف خطوات العمل اليداقى والضوابط الخاصة بطيسعة آداة الب 
وکیفبة الخصرل على ا معلومات وضوابط العمل البداتى والصدوبات التى راجهت 
الباحث وكيفية انغلب عليها. 

ولابد من توضیع هله الخطوات سواء كانت اداه جمع اليانات التجسرية المعملية ام 
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لبم لاستقصاء الیل الضمون لم الإختبارا الشسیة ام قايس الإتجاهات. 
وسواء إستخدم الباحث آداة واحدة ممع لبيانات لم عدة مرت 
واختيار الباحث للاداة للستخدمة لجممع لبيانات اللازمة يترقف على عواسل كثبرة. 
فعض الادوات تصلح لیعض الواتف والأبحاث ولا تصلح لقيرها. فمنلا ينضل بشكل 
عام ت‌خدام القابلة والاسسقصاء للتعرف على عقائد الأفراد أو شاصرهم وإتجاهاتهم. 
نحو موضوع سمين. وتفضل اة الاحظة الدراسة سلوك الأقراة .. رعشم غيل 
الضمون لدراسة الحتوى الظاهر للرسالة أو الوثيقة. ولإستخلاص خصائص الضمون 
أو نويا القائمين بالإتصال لا 
كما بر إخيار الآداة دی نوافر الوارد الالة.. فيفضل الاستقنصساء عن امقابلة عند 
نقص الرارد. كما تشضل القاباة إذا صخر حجم للجسمتع المدروس. وبنفس القدر توثر 
اللهارات واغبرات اللاازمة على إختيار الآداة امنامبة. 
وهناك مبادئ عامة لإختيار الأداة 








الملائمة البحث وأهم مه لاد : 


* شرورة 





رائر المرونة فى إستخدام الأدوات.. فكل أداة بمكن أن تباین وتشكل بطرق 
ت طريقة الإعداد او البناء او التطيق لالاستقصاء سکن أن 
یم بل أو عن طريق البرمد.. وقد يتضمن اسلة مفتوححة آو مقف ات مقفولة 
منتوحة. 
» أن ار للاداة الكفاءة فى الوصول إلى ینت الوثوق .رای هلاه من 
مدى صلاحيتها سواء من حيث الطباعة أو الثبات أو الصدق. 
© أن براعى فى تصميم آداة البحث الضوابط العلمية الخاصة يتصميسها رفقا لامداف 
فیح 


وتبع صملية امحصول على البياتات صمليات اتجهیز وتشمل الراجعة والشرقيم 
والترميزوالتضريغ العرض لإبراز سلامحها الأسامبة بدقة هيدا لها وش برها 
واستخلاص التنائج. 











عناصر الرسالة و تبویبها 

نی 
# عناصر الرسالة: 

- البپانات التمهيدية. 

- اصلب. 

- الخاتمة والتوصیات 

- المراجع والملاحق. 
# التبویب ومفهومه. 
# متطاباله. 
* اسالیبه. 


اد أنه 

الثبوبب هو عسملية ناه الشكلى للرسانة أو الطريقة نی بت بها تشدیم البيانات الى 
بتضمنها محنوى التقرير. وتنوف عملية البويب هذه على نوعية الجمهور امستفيد وعلى 
الهدف الذى يسعى إلبه التقرير. ون كان من المترقيع أن نختلف عملية ریب بإخلاف 
الجمهور والهدف. وهناك اسرد مختلفة فى تنظيم محتويات تقارير البحوث» غبر انا 
ست ركز هنا على سضسسون التشرير أو الرسالة الى تقندم مهو الملساء ولا 
التخصص. 

ريختلف الشبويب للرسالة عن عتاصر الرسالة .. فإنا كان التبويب هو عسلية ناه 
الشكلى أو الطرينة الني بتم بها تقديم الضمون فى إطار مكون من أبواب أو اقسام أو 
فصول .. فإن العناصر هی مكونات الحتوى أو المضمون الذى سينظمه هذا العبويب أر 
اسيتضمنه نيما يسمى بالخطة أو التهسرس. ولذلك فسشعرض فى هلا الفصل آولا 
العناصر الشقرير ای محتوبات الضمون الى لابد أن يتفسمتها التقرير ار الرسالة وهی 
عبارة عن مجموعات المعلومات نی لا هكن للتقربر العلمى أن يغفلها لضصمان تب 
الهدف الاساسی مت... ثم تكلم هن الشسكل أو عن الطريقة التی سیم فى إطارها سرد 
هذ الجویات. 





اولا: عناصر الرسالة 

لعل أفضل طريقة لمسرفة محصويات الوسالة ار التقرير هی أن بطلع البباحث على 
المدید من الدراسات والرسائل العلمية حتی پتستی له سعرفة العناصر الرئيسيمة لتقرير 
البحث؛ وسوف بلاسظ امهعم بهذا الموضوع أن ممظم السكارير تفسترله فى الها نوی 
على العناصر الآنية:- 
-١‏ الييانات مهد 
1- صلب التقزير. 
7- الخلاصة. 
4- الراجع واللاحق. 
wnat‏ سي am‏ سي am am ram ae‏ لاد مس ير OT‏ 





د البيانات التمهيدية 
-١‏ صلحة القلافد 


< وتشتمل على :- 


ولها أهسية خاصةء فهى أول ما يع عليه عين القارئ؛ وهى التى تعطى اطع 
الأرل من شخصية الباحث» راو ما بظهر من التفرير وتشمل هذه الصفحة اليانات 
الاي 
# اسم بات 
© اسم الكلية: للقدم لها التقرير. 
* اسم القسم العلمى: الى يشسرف على القرع العلمى الذى يضم موضوع الرسالة أو 

التخصص الذى يكتب فيه الطالب موضوعه. 
#عنوان الدراسة:- 

- اسم الباحث بالكامل مسبوق بكلمة إعداد. 

- الدرجة القدم لها لتقرير. 

- اسم الاستاذ ارف أو هينة الإشراف: مسبونا بكلمة إشراف. 

- السنة نی تمن فيه الدرجة. 

وتتوسط هذه السود بين هسرامش الصفحة. وإذا زاد المنوان عن سطر واحد يوضع 
على شكل هرم مقلوب. ويجب أن بصف المشوان الشکلة باختصار مب طبيتها ومادتها 
الأساسية. فالعنوان لبد يعطى وصفا واضحا وموجزا لجال التقرير وطبيعته فهو 
ينضين کلمات أو عبارات فتاحية وصفية. ولا بقبسل فى العنوان أن تكب 
العصميمات السريضة ار الكلمات الشامضة التى لا لزوم لها. قتحديد الكلمات 
الستخدمة فى المنوان أمر سهم لاله بخرج من نطاق الببحث مالا ربط وضع 
الدراسة. كما نبغى أن بتضمن العنوان دید للفترة الزمنية وتحديد الرقعة المكانية ات 
سیجری فى إطارها البحث؛ وذلك بالثسبة للبحوث التى تتطلب ذلك. 











الو ا ا ا 


وفيما بلى وقجا لصفحة الغلافة. 


اسم الجا 
إسم الكلية/ مهد 
عدا 
عنوان 
الرسالة العلمية الذى سجله. 
الطاب وتم إعضاده 


رسالة لللحصول على درجة الدکتوارة أو الببستير من تسم 


اعد 
إسم الطالب 
شران 
المشرف الأول الشرف الاتى 
إسم الاسناذ ووظیفته إسم الاستاذ ووظینته 
إسم البلد/ التة 





ca سوسس مسقا سد سس‎ oom nm tan سس‎ mo! 











ب صفحة الإجازة.. 
تلى صفحة العنوان. وتوضع إذا كانت الكلية أو العهد تشسرط وضع قرار الإجازة. 
ونتضين هذه الصفحة البيانات ااا 
٠‏ عنوان الرسالة. 
- اسم اطاب. 
- بؤهلاته العلمية والتخصص وتاريخ الحصول علبها 
الدرجة مه الخقدم لها 
- اسماء أمضاء بجنة الحكم واشاقشة ووظافهم الملمية وتخصصاتهم وأماكن 
E‏ 
م 
نوقيع أعضاء الب 











-تاریخ ااقدة 
ج صفحة الإهداء:. 





صفحة إختيارية تلى صفحة الإجازة ويقدم فيها البباحث الإهداء فى وط 
الصفحة ويالبط الكبير... وقد لا تتضمنها الرسالة. 
د- صفحة الشكر والتقدير: 

يعبر نها ابباحث من شكره وتقديره لأولئك اللين ساعدوه للقائمين بالإشراف 
وللاشخاص ار الهمثات الى مولت أو قدمت مساصدات لامام البحث والزملاء الذين 
ساعدوا نيه. ويكون عير عن ذلك یساطة ودون مففالاة. فالقائمة الطويلة غير 
مسعساغة. كما يتبغى أن يخرج الشكر عن دائرة التفعبة فكليرا ما نجد الباحئين فى بعض 
الرسائل بوجهون آشکر لأمضاء لجن الناقدة وللماملين فى المطبحة وللماملين فى امكعبة. 
وله جميعا دون واجبهم... ونوجبه الشكر لهم وبخاصة لأعضاء باتش يعد 
نوها من التفاق نی ن تبر من الساحة للم 





1 رعسم تسم مس سه مسر 





ويلاحظ اتیب عند كعلية الأسماء.. فترنب أسماء المشرقين حسب اد العلمی او 

حسب المراكز والدرجات العلمبة.. فييدا بالأستاذ الأعلى مركزا فالأعلى درجة علمية» 

اى الوزيرفرئيس الجامعة قتائب رئيس الجامعة فالعميد..... الخ. 

ه- صفحات الفهارس- 
وهی أتواع: 

١‏ فهرس المو ضوعات: وهو الدرجمة العملية للتبويب الذى وضعه الياحث 
الرسالته واصیح واقما فملیا شغلا فى التقرير فنهانی للبحث بکل عتاصره. واصيح 
الفرس مرشدا لبه ومعينا على ذكوين فكرة مبدثية وشاملة عن محتواه فلقارئ.. كما 
کته من الوصول من اقرب طريق إلى للوضوع الذى يهمه. 
وین الفهرس بطريقة تساعد على ذلك. اکت اون الفصول بحروف كييرة. بينم 

تدب أقامها القرعية بحروف صغيرة. وتظهر هذه المتاوين بفس الطريقة: بض 

الكلمات ونفس الترتيب الذى توجد به فى صلب التشرير؛ ويتبع كل متها برقم الصفحة. 

اضبوط. 
ولا كان الفهرس ول ماع عليه عين الشارئ.. كما أنه هو الى يعطى انطباع 

الاوك عن دی شمولية الدراسة» ووحدة ها ومدى إرتباط فصولها. لك بنبقى أن 

يعد بدقة تن 
وكلما کان الفهرس شاملا سستوعبا دقيقا واضحا كان أنضل وارقع عند الفارئ. 

ويفضل أن تكون عبنة لقهرس وفقا لفهرس الكتاب الذى بون بديك الآن. 
آما ن لکان اي ينبغى لن يوضع نب القهرس.. فهناك من يغضل وشسعه عند مطل 

الرسالة وهناك من بضعه فى آخرها وكلا اموضعين جائز.. وان کان يفضل فى الرسائل 

العلمبة أن يوضع فى الصفحات التمهيدبة.. رفى الكتب يفضل كثر من الباحثين وضعه 

فى آخر الكتاب. والامر كله لا يتجاوز نطاق التعود.. وفبما بلى نموذج للفهرس. 











اس سيراك سن اسع سس eH‏ سا سس YY aE am wun‏ 


اهرس الوضوعات 





الفصل الثالث: عنوان اف .... 
الفصل الرائع: تائج الدراسة. 

خافة الدراسة والتوصيات. 
ا 
الملاحق...... 














rn TA‏ سما سس سس سس مسد 














؟- فهارس الجداول والبيانات التصوبرية الأخ رب 
وهی فهارس توضيحة لعرغى السیاات... ونشسمل أنواعا عدة کفهارس الجداول 
والرسوم والخرائط والصور والأعلام والأماكن والالفاظ. ولكل من هذه هرس خا 
به. ويشمل الفهرس لکل منها على ماابلی:-. 
© رقم الجدول أو الرسم أوالخربطة أو لصو 
* العنوان بالتحديد. 
© رقم الصفحة التى بوجد بها فى صلب التقرير. 
وبقتسبة هرس الأعلام رالالفاظ الا اکن فيتم تكوينها على الساس اتیب 
اللقاتى فيذكر اسم العم ثم رقم الصضحة. 
و- المقدمة 








لدعي ما کی ساپ سل یی یق ت 
آخر غير الؤلف» ويسيق عاد الم فى التقديم. ولا ناج الرسائل ابل 
لانها فى حكم الشروع تحت انش وقد يجاز وفد لايجاز. ومكن للباحث بعد انش 
والإجازة إعداد الرسالة للنشسر فى شكل كتاب مستقل ونزويدها بتقديم وغالبا ما يكون 
بقلم الشرف باعتباره شريك الباحث فى وضع الرسالة رلأنه على بين يقيشية يخطراته 
وبدرك اکشر من شيرء الإضافة التى أضائها البلحث ویسرف أكثر من غبره هشرات 
الرس 











ونحتاج کاب القدمة إلى عناية خاصة من الباحث» لانها ول سا يطالمها قاری ران 
إذا احسن الباحث کتانها إن بحسن إلى صورة رسالشه فى ذهن القارئ؛ وإذا أساء ات 
أيضا سس إلى صورة رسال 

ولهذا نی الا کب إلا بعد الإتشهاء من العمل. فيستطييع یذ أن بتححدث عن 
بداياه وتطوره ونهاياته. كما ينبغى أن يمنحها الوقت الکافی لكى يتمكن من نقديم صورة 
متكاملة وشاملة تعطى إنطبادا حسنا. 


ااا ا ا ا 


فالقدمة شئ حبوى بالنسبة سا فهى انى نمعطى للع الرئيسى عن العمل. كما 
ينبغى الا کب والباحث فى عجملة من أبره وقد ضرغ من الرسالة ولخ به السب فيكتبها 
سد خانة وحسب قانی القدمة هزيلة ضديفة لا تضيف عي 

وينبغى أن وی المقادمة على كاف العناصر ای تساعد على جدعل التعريف بالرسالة 
كاملا... ولذلك يجب أن تيذا بسحديد مدى أهمية الموضرع ومشكلة بحت وامدافامن 
الدراسة والنهج الذى إستخدمه والصموبات الى وابسهته وكبنية لب علبها. 











كما يشير إلى اهم الصادر والمراجع النى إعتمد علیها واحيانا يدير إلى لهم ما توصل إليه 
وبصفة خاصة الإضافات العلمية.. ثم يختم الققدية بتوجيه الشكر لاصحاب الفضل. 
۲- صلب التقر یرد 

هو لب الرسالة واساسها ويشتمل على العناصر ان 

ا مشک البحث. 





ر- الراجع واللاحق. 


وسنتحدث قیما يلى باختصار عن كل من هذه العناصر:- 

مشكلة لبعت. 

لابد لكل بحث من مشكلة حتي لايد أ الل البحلى من قراغ ولهذا فان صلب 
التقرير يدا اساسا بعرض الشلة العلميةالتى پتصدی البحث لدراستها مصاغة فى 
شكلها الهائى وبطريقة محددة وواضحة. 
ويشمل عرض الشكلة على النقاط ال 
# الإحساس بالشكلة وتحديدها. 


-ج++++سس7ش 


* اسياب إختيار الشكلة وأهميتها. 
» الأدداف اش يسعى الباحث لتحقبتها من وراء إجراء الدراسة. 
« تحديد المسلمات التى يتطلق مها البحث. 
» الفروض الاساسية الى بتطلق منها الیست. 
* عرض للتراث العلمى فى موضوع البحث والماهج ا مستخدمة فى معالجة الشكلات 
العلمية السابقة. 
» دید الصطلحات والكفاهيم العلمية المستخدمة فى لبحث. 
ب الإجراءات المنهجيةد 
وینصد بها الخطوات التی امه الباحث فى إجراء درامته. وق هله الخطوات 
سجر الزاوية فى البناء العلمى للبحث. وشرح هذه الخطوات وحدیدهابطريقة منطقية. 
ومنظمة يساعد القارى؛ على ا حكم على صحة النامج والوسائل المستخدة وندى كفابتها 
وملاستها. فهدف الباحث هنا أن بقدم شرسا يمكن القارئ من قن یدید إجراء لس 
بإعادة خلق نفس ظروف الدراسة الأصلية؛ لكى يتحقن من التائج. وبصورة عامة يجب 
أن يكون هذا الشرع شاسلا بدرجة كبيرة. وبهتم الشنفلون بالبحث بنقد هذا المزء من 
التقرير بصور: خاصة رذلك لان تنج البحث لا بمكن إلا أن تكون صورة من الأدوات 
والناهج التى استخدمت. 
ويتضمن هذا ابلزه من الدراسة النقاط لنلية: 
»مدید منهج اي لو الماهج المستخدمة وأسباب التفضيل. 
# دید الآدة و الادرات البحثية اللسشخدسة فى جمع الملوسات: والخطوات انى 
أتبعت فى إعداد أدوات جمع البيانات فى صورتها التهائية القابلة للتطبيق على 
مجدمع البحث والتصسديلات التى أدخلت عليها حتى اصبحت فى صورنها التهمائية 
والتاكد من مدى صدق ولبات وموضوحية الأدوات الستخدمة 
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#وصف الإ 
في الدراسة. 

* رصف السمل البدانى لسملية جسمح البيانات من حيث الطرق الستخدسةوالوقت. 
الذى استغرنته: رالصعويات تى واجهت الباحث فى جمع اليانات وكيفية لعغلب 
علها. 

# وصف اسالیب معاجدة نات من حيث المراجعة والنصنيف والبویب ولبدولة 
والمرض ورصف خصانصها الأساسية وعرشسها پاستضدام اسالیب الاحصاء 
الوصفى اللختلقة, 
ومن الضرورى للياحث بعد الإنتهاء من كتاية هذا اإفزء أن يعيد رتکد من اله 

لم بسفط شيتا مهما يتبقى أن يعرفه القارئالمتابعة بنية التقرير وفهمه. 

ج- عرض تنج البحث وتحايلها وتفسيرها. 
بشمل هذا الجسزء عرض التتائج التى توصل إليها الباحث وتحليلها. ويصد هذا المزء. 

الإسهام الحقيقى للباحث فى تدم المرفة. ولا مكنا أن تمطى توجبهات محددة يم 

هذه اليانات وذلك التنوع الكبير فى الدراسات وانواع اليانات. كسا يكن أن يستخدم 
البباحث ابضا الاشكال والرسوم والصور وابداول لتوضيح الييانات. کنیل 
اليانات فى فصل راحد او عدة فصول بخصص كل فصل متها لحاقشة قضية أو جزء 
من البحث. فالباحث یتسم التائج وفقا للخطة لت يراها مناسبة لهذا لشیم نم 

بیدا فی عرض التشائج. ويستفيد نی ذلك. بمختلف الاساليب والوسائل واللناييس. 

ويعرض جميع التشائج النى توصل إلبها سواء اتفقت مع الفروض الأساسية للبحث لم 

شا 

ویرز غلیل لسانج البيانات والحقائقالهامة نی تکشفت عنها الآدلة نی جممت. 
وبوضح علاقتهها يعضها. واحظ أن التحليل لبس تكرار للمعلوصات والادقام نی 
تتضسنها لبنت بالأشكال وا هو بالاحرى تفضير لدلول الممقائق من حيث الها 

وآثارها وما إذا كانت تبت الفرض أو تنقيه. 





ات او القايس المستخدمة وکین بائها؛ ومدى صلاحيتها للإستخدام 
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ويعد إستخلاص ا ممانى من لبيانات سن أصعب جوانب البحث وأنتمها. وإذا آمکن 
تقدیم أكثر من نفسير واحد لحقبقة معينة كان على الباحث أن يناقش جميع التفسیرانت. 
المکتة لا آن یکتفی بالشیر الذى قدمه. 

كما یی على الباحث أن بوضح الدى الذى يمكن الذعاب إليه التسميم من "اج 
إلى مواقف أخرى مشابهةلموقف ابحث. وأن بربط اجه بعائج البحوث الاخری» 
ویجرد منها إلى مقهوم اعم واشمل. 

ويهتم الاثماه المعاصر فى البحث بالسريط المستمر بين النظرية والبحث العلمى المنظم. 
وتوم النظرية فى المارم الخديشة بوظائف آدسها نها تلخص اللمرفة القائسة ونفسر 
الأحداث والعلاقات ا الحوظة وانتبؤ عن الأحداث والسلاقات غير اللحوظة على 
أساس الشغسيرات الشضمة فى التظرية. وبدون النظرية تون فائدة البحوث مشصورة 
على الواقف الحددة اتى بجری فبها البحث. رلهذا له على الباحث أن يوضح فى 
تقريره ما إذا كان البحث قد أسهم فى إختيار نظربة قائمة. فالباحث عليه أن يسرز 
تعميماته ون بوضح حدردها؛ وان يذكر القارئ بالخصائص ان قد تميز بها بح 









والجسمات التى قد يعمم عليها. يشير إلى الدکلات التى لم مل وكذلك 
تلك التى استجدت. وان يقدم اقسراحات عن نوع البحوث النی يمكن آن تجرى فى 
الستقيل لتابعة بحث الشکلة اش بدا منها. 


وعلى آبة حال فاد لباحث من الحذر عند عرض اليانات وتخليلها. ولراجمة عمل 
عليه أن ال نف مثل هذه لاس 

* هل هذه لیات تاج لأ آخطء فى اسآ السليات دای 

© هل خلطت الخفائق بالآراء والاسند لالات؟ 

ف هل استخلصت زستتاجات من ینت غير عثلة؟ 

* مل حذفت أو تجاهلت دليلا لا یی مع فروضی؟ 

* إلى ای حد أثرت عوامل الصدفة فى نتائجى؟ 

وبعد أن بطمآن البباحث إلى صحة تانجهواستتاجاه يقدم تعميماته الت خرج بها 
من بحثه. ونتضمن هذه التسميمات الجوانب الآ 
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© تسیر لاوجه اغلاف والشبه بين نتنج منهج والطرق التى اتبعت فى البح من 
وجهة نظر الاح نفسه. 
تفسيرا لا نج أو عدم لاه فى إطار الظروف النى أساطت یلد 
# ريط نج التى اظهرتها الدراسات بالبناه الإجستماعى للسجتمع والوصرل إلى 
مجسموعة الاسباب الدائعة او لام بالنسبة للمتغيرات الأساسية والظواهر ی 
عالحها البحث. 
© ريط جزئيات الظاهرة موضوع البحث يعضها للوصول إلى الوظائف الختفة للظاهرة. 
وعلاتتها بالظوامر الأخري الممائلة لها 
د الخلاصة وتو صیات.. 
من الالوف أن يخدتم الباحث الرسالة أو التقرير بتلخيص بحدد فى صورة موجزة 
اللدكلة والخطة. والتائج الرئيسية.. ور هذا له من الوسالة من أكثر الأجزاء جافيية 
للقراء. إذ أنه ضمن العلومات المتقدمة فى الفصول السابقة فى صورة مخمتصيرة. فهو 
مد القاری باهم تفاصيل الدراسة وإغمازانها. ولذلك يلجا معظم القراء إلى القسراءة 
السريمة لخلاصة قرب لکی يحصلوا على نظرة إجمالية للك كلة وليحدموا نائدتها 
بالنسبة لهم 
وینضل الا يزيد اللخص عن عشر صضحات ويكتب فى شكل تقاط أو نقرات 
قصيرة محددة دون تركيز على جداول أو أشكال أر رسوم. 




















ولايترك الباحث الخامة دون التحدث عن اند اغذیت عن الإضافة او دید 
مطلب علمى إذ يساعد البااحثين الآخرين على تیم البحث فى إطار سنسلة بحوث 
مسر ةقببعث العلين اللستترفر 

والحديث عن الإضافة يجب أن يسم بالواقعية وبدرن انتخا أو بل بل 
مع التراضع العلمى الطلوب أو بالخ فى عطاء رسالته و بسب لنفسه ملیس له 
وفی خافة الخلاصة نان التوصيات أو لقترحات وتتلخص أهميتها فى انها علامات 
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حت الباحثين والمستولين ليتاماوها للإسفادة منها.. وتصاغ فى تقاط محددة ومختصرة. 
وهی تختلف بحسب البحث فقد تكون قليلة أو كثيرة؛ مجملة أو مقنصلة.. الهم انها 
مقترحات یقدمه الباحث صان سلو اتا عسی أن ید مه لباحتونوالسنولون. 

هه المراجع والملاحق+- 

وموقعها فى خائمة البحث بعد صلب التقسرير وتأتى المراجع أولا ثم لللاحق. وفی 
قائمة الراجع يذكر جسيع مصادر الرسالة لما نلاسق فتشسمل اليانات وال حصادات 
الاصلية لببحث قبل تلا کم تنل ای بييانات أخرى إستخدمها لاحت ولم فرد فی 
النص. ووضع هذه نات باملاحق يقلل من حجم صلب الرسالة ويسهل على قاری 
الإسنمرار فى القراءة ومتابمة الافكار الواردة بالرسالة دون 

ثانبا: تبويب الرسالة 

التبويب هو الإطار الشكلى الذى ينظم عناصر التقرير فى شكل تقسيمات محددة. قد 
تكون بو او قصولا کون فى مجموعها ما يسمى بالفهرس. وهذا البويب بش الإطار 
النهائى للخطة التى إرتضاها ارف وا الباحث من خلالها ببعالجة موضع رسالك. 

وقد اصتادت بعض الجامعات ومراكز البحوث والجلات التخصصة أن تمد 
الواصفات لشكل التقرير اتى بنبغى على الاح الإلتزام با لتجنب رفض التقوير او 
إعاده لإجراء تعدبلات لبصبح بالشكل الطلرب. 

وليت هناك قاعدة محددة لطول الطرير.. فعدد مسفحاته إذا كان رس جامعية غير 
محدود» ویتوتف على طسبعة الست ويجب التنويه إلى أن قيمة الرسالة لا ترتبط 
بعده الصفحات. 

وتبویب التقوير بعد فى الأسلس مسشولية كل من الشرف والباحث. فد تقسم 
الرسالة إلى أقسام ويقسم كل قسم إلى أبواب وفصول رد یکی فقط بانتقسيم إلى 
باب ققط أو إلى فصول نتط. والفبصل فى هذا نشیم مو مطق باك ولا مد 

ونخضع عملية البويب بصورة عامة اجموعة أسس أو قواصد بنبغى وضمها فى 
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الاعتبار عند اتخاذ القرار بان عملية التقسيم أو البويب. وله الإتبارات هى:- 
أ وحدة الوضوع:- 

وتمنی أن کل عتصر من عتاصربویب موطف ويعمل فی إطار کلی ستكامل ولا 
یضرح عن ولا بستقل بذاته حنی لایصیح عامل اغتراب واقشصال غابهلد وحدة 
الرضرع ويعرض الياحث للخوضى فى أنياء لو موضوعات أو عناصر غير ضردرن او 
غير لازمة للرسالة. 
ب- العمق العلمى:- 

أنيكون كل عنمسر من المنامسر موظفا فی إطار كلى مستكامل لابضرج إلى اسیابه 
وبواعنه والضى قماً فى التحليل العلمى للوصول إلى الخزتبات والتفربعات بحيث بأتى 
قرب فى التهاية كاملا ومتكاملا وشاملا. 
ج الا 

آی أن بصبح التقدرير منسجما فى مواصفاته ومشاسقا فى اقسابه بحیث توافر لکل 
قسم صفة التوازن فلا بطفی قسم على الآخر. بل يكون هناك قدر من التسيق والتوارن 
والتايط. 
ارق 

ويمنى أن بتضمن التقرير كاقة الملوسات الثى تساعد القارئ على ااتوصل بسپولة 
إلى القهم الحقيقى لا يريد الباحث أن بقوله 

أعاليب وی 

توجد طريفة شاتعة فى النبويب وخاصة فى العلوم الإجدماعية والإعلامية سى 
بالطريقة البنوية ونركز على دراسة بنبة امرضوع الدروس من خلال دراسة مكرناته 
وسبااثه رالعلاقات بينها - رميز هذه الطريقة بن تطور الموضوع رین عسمله وأدائه 
لین وتؤكد على ربط منقلومة روابطهالخارجية والداخلية و عليز 











ین جوانبه من 
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علاقات وقواتون وروابط وحلقات وتفاعلات. 
ویاخد التقرير قى إطار هذه الطريقة الترئيب | 





+ من انوا 
© مفح الانتة. 
+ الشكر والشدير. 
* قهرس الوضوعات. 
© فهرس المداول. 
# فهرس الاشکال. 
هت 
الفسل الاول: - إطار الدراسة وإجراءاتها النهجبة ومشكلة البحث وأهميها. 
© اهداق الدرامة. 
ne e‏ 
# الفروض. 
»© حدود الدراية. 
# الج الخدم 
© ارات درس 
© الببة وخصائصها وطرق إختارها 
* اسلوب سابل ینت 
© خطوات العمل اليدائي. 


القصل الثائي:- مشهرمات الدرانة. 
الفصل الثالث:- الدراسات الاب 
000 هد 


الفاصل الرايع: تائج الدراسة: 
الخافة والتوصيات. 
رایع 


اللاحق. 


تود طريقة آخری فى البويب : نسم طريقة التبويب الداريخية. وعى الطريقة الى 
:تطوره عبر الزمن... سواء أكان هذا الموضع 






الطريقة عادة فى الفراسات الخاصة يتشيع ظاهرة ما وملامح تطورها ويخاصة فى 
الدراسات التاريخية. 
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اش 
لغة و اسلوب الرسالة 
* مستویات لغة التعبير: 


- الصياغة الاسلوية وقواعدها. 


- أسس العرض البياني والتصويري وأنواعه. 


مستویات لغة التعبير 

الرسالة العلمية هي المحتوى الذي بنقله الباحث إلى الجمهود القارىء. وهي عبارة 
عن رسوز لغوية وسصورة. ونمد الحاج القعلي السملية البحث الممي التي سارها 
الباحث. ويدونها يفقد البحث اهم خطواته. 

رتختلف ابلاسعات ومؤسسات البحث والدوريات في تحديد الواصفات قلاژم 
توافرها في تقرير البحث. وتهدف هله المواصفات في العادة إلى التاكيد على امور 
أساسية منها: سلامة اللفة رصح العلومات وملاءمة التنظيم وكفاءنه في توصسیل 
الأعلومات للقارىء بسهولة ويسر. 

ریختلف الباحثون من ناحبنهم في مدى صيلهم إلى الكتابة أو إمتلاكهم لمهاراتها. وقد 
بجد بعضهم أن القيام بإجراءات البحث أسهل عليهم من عملية كناب انرب نا جد 
آخرون عة وسهولة لي الكثابة آكثر مما يجدونه في نفبذ الإجراءات. 

والباحث ليس حرا في أن يكتب ما یشاء از کما یروق له.. ولا اضطر إلى [جراه 
تعدبلات کیره نعف مت الكثير من الوقت. والتقرير الذي يكتبه لا يقرا أفراد ماديون 
وإغا يقراء راد ستعلمون تعليسا مالیا وإهنمامهم بالوضیی ليس إهتماما عابرا. ولهذا 
فهم يقراون التغرير يدقة وعناية وبصورة ناقدة. وسرف يتشككون في ی تایدات مالم 
تقدم ان التي توضحها كما قد بلجاون إلى إعادة الشجررة تاد من مسدق التائج. 
ولذلك يجب أن بكون التقرير قادرا على الصمرد أمام الاختار الملمي الناقد الذي يقوم 
به الباحثون الآخرون. 

إن إتقان كتابة التقرير من الأمور المهمة للباحث. ومساعدة الباحث على إكساب هذه 
الهارة هي با يدقمنا هنا ليل ماد العرير إلى عناصرها الأولية دید الضوايط 
الخاصة يكل عنصر حتی نصل إلى المهارات المطلوية للكتاية ی 

والرموز هي آس اس عملية الإتصال البحثي . نعن طريقها يستطيع الباحث أن يقل 
اللقارىء كانة ما بذله من جهود خاصة بتحديد الشکلة والاعداف رالنهج والتعريفات 
والسلمات والمعالجات والتحليل والعانج والتوصيات. فالرموز هي الأساس الذي تمد 
عله اليلحت لتقديم مادة بحثه. 
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والرسوز التي بستخدمها الباحث للصيير: 
#إما أن کون رموزا لقوية ثل امن بالنسية للرسالة. 
© وإما ان تكرن رموزا مصورة نساصد على توضيح ما تحمل الرمرز اللغية من دلالات 

رتم في بدا والرسوم اليانية والأشكال التوضيحية الخرى كالصور والفراتط. 

والرسوم. 

ولکل نوع من هذه الرموز ضوابطه اخاصة الني تساعد على تحقيق آقصی درجات 
الإباة والوضوح. وفيما يلي سنناقش باختصار كافة الجواب الخامة بكل نرع. 

أل قواعد الصيافة الأسلوبية. 

الطريقة الي تستخدم بها الرموز اللغوية في التسبير بتج عنها ما اصطلح على تسمیت 
بالأسلوب. فالأسلرب هر طريقة الخعيار الالفاظ وترتببها في شكل له ثره وطايمه. 
وبالنسية لكنابة الرسالة العلمية فهو فن مويل مادونه الباحث من بادة علمية وملاحظات 
وما وضعه من ضوابط وإجراءات وما استخلصه من إسنتتاجاث إلى مادة علمية واضحة. 
ودققة ومظهرمة. 

رالشخصية العلمية للباحث لا تتكامل إلا بنوافر عنصري الفكر العنيق والأسلوب 
الساس. وامدكلة التي تواجسه الكثير من أصحاب الفكر المميق هي إندقاد الاسلوب 
الساس التساب. وتعني الإتسبابية هنا حركة المسمل والكلمات على نحو متتابع دون 
تما ار تباطق. كسما تعني وضوح لغة الباحث وسراعاته للقواعد الخاصة بسلامة اللغة 
وتواعد الإملاء وغبر ذلك من القواصد. كما تتعني ايضنا العرض النطقي الموضوعي 
الواضح للاطة ومیل والاتعاد عن بل العاطفي او الأوصاف المسلية. 

نالباحت في كتابة التقشرير لا بحاول أن يسلي القارىء او يسره. ولهذا نان تانق 
واتجمل ليس مطلبا ني ذاته. السمال في الاسلوب مطلوب؛ ولكن بالقدر الذي بساعد 
على الوضوح ويسر عملية الفهم. ولهذا فلابد لباحث المبتدىء أن بسقن عملية الكتابة 
وأ يتصرف على مجموعة الشواعد الخاصة بالكتابة الملسية حى ۷ بضطر إلى إعادة 
الكنابة ما بستنقد مه وتا آطول. وبعض هذه القراعد خاص بالظروف الحيطة ية 
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والرسوز التي بستخدمها الباحث للصيير: 
#إما أن کون رموزا لقوية ثل امن بالنسية للرسالة. 
© وإما ان تكرن رموزا مصورة نساصد على توضيح ما تحمل الرمرز اللغية من دلالات 

رتم في بدا والرسوم اليانية والأشكال التوضيحية الخرى كالصور والفراتط. 

والرسوم. 

ولکل نوع من هذه الرموز ضوابطه اخاصة الني تساعد على تحقيق آقصی درجات 
الإباة والوضوح. وفيما يلي سنناقش باختصار كافة الجواب الخامة بكل نرع. 

أل قواعد الصيافة الأسلوبية. 

الطريقة الي تستخدم بها الرموز اللغوية في التسبير بتج عنها ما اصطلح على تسمیت 
بالأسلوب. فالأسلرب هر طريقة الخعيار الالفاظ وترتببها في شكل له ثره وطايمه. 
وبالنسية لكنابة الرسالة العلمية فهو فن مويل مادونه الباحث من بادة علمية وملاحظات 
وما وضعه من ضوابط وإجراءات وما استخلصه من إسنتتاجاث إلى مادة علمية واضحة. 
ودققة ومظهرمة. 

رالشخصية العلمية للباحث لا تتكامل إلا بنوافر عنصري الفكر العنيق والأسلوب 
الساس. وامدكلة التي تواجسه الكثير من أصحاب الفكر المميق هي إندقاد الاسلوب 
الساس التساب. وتعني الإتسبابية هنا حركة المسمل والكلمات على نحو متتابع دون 
تما ار تباطق. كسما تعني وضوح لغة الباحث وسراعاته للقواعد الخاصة بسلامة اللغة 
وتواعد الإملاء وغبر ذلك من القواصد. كما تتعني ايضنا العرض النطقي الموضوعي 
الواضح للاطة ومیل والاتعاد عن بل العاطفي او الأوصاف المسلية. 

نالباحت في كتابة التقشرير لا بحاول أن يسلي القارىء او يسره. ولهذا نان تانق 
واتجمل ليس مطلبا ني ذاته. السمال في الاسلوب مطلوب؛ ولكن بالقدر الذي بساعد 
على الوضوح ويسر عملية الفهم. ولهذا فلابد لباحث المبتدىء أن بسقن عملية الكتابة 
وأ يتصرف على مجموعة الشواعد الخاصة بالكتابة الملسية حى ۷ بضطر إلى إعادة 
الكنابة ما بستنقد مه وتا آطول. وبعض هذه القراعد خاص بالظروف الحيطة ية 
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الكابة انها وبعضها خاص باسلوب الكتابة نفسه. وفبما يلي عرض موجز لاهم هذه 

القواعدد 

١.الجمهور‏ ولاسلوبه 

بين جمهور البحث والأسلوب الخدم فتحديد شوهية لین 

تؤثر بدرجة كبيرة مي نحديد الاسلوب الذي ستعرض به دراستك 
بة للرسالة فالجمهور هم زسلاء اتخصص بدءا من 

امرف ثم إلى أعضاء لجنة التدكيم ثم المتخصصون في الجال... وفي هذه الحالة 

سيختلق الاسلوب عما ر کت تكتب مقالا نجل تخصصة أو لكتاب ثقافي عم 


۲ تحديد عنا صر البحثه. 









يحسن بالباحث قبل أن يشرع في کناب التقرير أن يتحلد عناصره وان دت ین لجزقه 
فبرتبها بصورة تحفق الغرض اللصود. وهذا التحديد يساعد الباحث على ان يجعل 
الرسالده بنية تطورية متصاعدة ذات تسلسل فكري وزمني متام. ما صمل رسات حبق 
قادرة على الإسنحواذ على تاه القارىء وشد إهتسامد وتسيطر على ذهنه . نهي دام 
تذب القارىء نحو هدف ما وتستطيع أن تبلغ به حد القروة. كما أن هذا التحديد من 
ناحية أخرى ينمكسس على اسلوب الباحث فیصیح زيقاصه واحدا من اول البحث لاخر 
ويتسم من تم بالوحدة الأسلوبية. 

؟. المزاوجة بين طريقة تفكير الباحث وأسلوبدء. 

إن التفكبر ولا ثم اخشيار الكلمات اسب لمساني هي ول ما بنصح به الباحث نا 
اراد ان سیر في الطريق السليم. وإذ مح الباحث في الوصول إلى درجة الطابفة بين 
أتواله وين ما کر فيه يكون قد وصل إلى مرحلة الكتابة الثالية. قالمنى هو الذي یختار 
الكلمة وليس المكس. 

وله تصح الباحث بتحديد عناصر لتغزير. وتركيز الإهتمام على كنابة كل عتصر 
بطريقة مبدئية. وعدم الإنشفال بحسن الاسلوب اللغوي عن إستكمال عناصر التقرير. 





وبعد ذلك يمكته آن بحسن وان بغير في الألفاظ با يزيد اتعبیر وضوحا.فالسودة لاولی 
اسامیة للباحث. وعند كتابة لمسودة الاولى 
بر مايلي د 
» الكتابة على سطر وثرك سطر لح الفرعمة الإضانة والتصحيح. 
# الكتابة على وجه واحد من الصفحة مع نرك هوامش کافبة ومساقة مناسبة باسفل 
الصفحة یدون كتابة لإضافة سا با الباحث من توضیح لبعض التقاط ني الكان 
لاسي 
* إستعمال إشارة تام الشرطة امئلة ‏ لتحديد موضع الإضانة. 
ويعد الإتهاء من كتابذالمسودة الأرلى نتصح الباحث بتركها لبضعة ابام لم ماود 
المراجعة بدقة وموضوعية لاكتشاف ما بها من أخطاء ثم بقدمها إلى الشرف بعد تیضها 
لإبداء الراي فيها ثم إجراء التعديلات الطلوية لبصل إلى المسردة للنقحة من الرسالة. 
التتطيم:.. 
إن الرسالة عمل علمي منظم ‏ تراغ خلبط غير منظم من الحقائق الحام في صورة. 
تقرير لابعني فشل الباحث في توصيل ا معلومات إلى القارىء وحسب وإغا يمني ایض 
أن الباحث لم يلم يشحوى مادته. فالمنى لا مکن أن بش بسهولة من كتل سشوشة من 
المناصر الممزولة. فلابد أن تجح البيائات وننظم في آنماط منطقية مشوققة قبل أن بكنها 
توصیل رسائل فكرية للراء. ويستطيع الباحث عن طريق نهد العفلي الشاق أن بنظم 
لفات بحيث تتفل الأفكار المحدد التي توجد في ذهنه. 
تسپ 
يمني وضع كل منصر في إطارء اسب بلامبالقة أو اخصار.واگيبحتن باصن 
ذلك علبه أن يراجع نخطبطه باستمرار ويتأكد من أن جميع الموقسوعات تم وضع كل 
متها بما بتفق وقيمته الفعلية. فهدف الباحث هو مساعدة القراء على التعرف على الأقكار 
الرئيسية وفهمها. ولهذا فمليه أن بنجنب عرض هذه الأفكارالرئيسية في جمل قليلة 
وتخصیص مساحات أكبر لعرض وممابة قاط ثاتوية, 
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.الو ضوح 

وذكي یستن الباحث الرضوح في تشربره یتقی العناصر اللتجانسة من مذکرانه 
ویمرض الأفكار في جسمل بسيطة متمسکة ويرنبهافي جمل متماسكة» ريرتبها في 
تسلسل منطقي؛ ويشسجها في فقسرات ترنبط بدورها إرتباطا منطقيا. ويفحص ال ممل 






البعض بقدر الابکان. وآن كل ذكرة: 
المناصر التي وضعت في غير موضعها نیس الأذكارالمشابهة. واستبعاد لاد التي لا 
لزوم لهاء أو المكررة؛ وتصحيح الغموض أو الفسعف في بعض تراكيه يقوم بمراجعة 
تقريره. ويسال نفسه: هل اوضحت الملاقات بين الاتكار ب ۴ 
الانشة في سهولة ويسر؟ وهل استخدت جسمل ونقرات تقاية تبه القارىء إلى 
النغيرات التالية؟ وتنتقل به برفق من نقطة لاخری؟. 

ويلاحظ أن حسن عرض الاکار ونرنيها يستوقف على مدى إنساع اعات الباحث 
الذي يوم بكتابة الشقربر وسقدا الحنصيلة التي خرچ بها من قراءته . ولكي بدمكن 
الباحث من الوقوف على ارض صلبة ناه عرض الأفكار ونندها يجب أن يكون فد 
قراها هو بقسه ولم يعنمد على قراءة غير إياها وقد ما ورد فها..النقد مستولية کیری 
لا پتحماها ال لاحث الذي تمد على قراءاه هو بنفسه. ريجب أن ينسم قاری 
باندقة امعطقية في لسوت العلمية؛ وبالوضوح الذي یمد نها لیس كما يجب هليه 
عند إستخدامه التصوص لدعم بعض تنضساباء أو تسرير بعض إجسراءاته الا یسمل 
النصوص ما ليس فها ار أن يستد إلى نصوص غير قوية الفكرة أو تكون باهنة البرهان. 
۷ استخدام اللفة العلميق. 








الكتابة التشارير والرسائل العلمبة طريقة منفقا عليها. فهي تكتب بلغة علمیة. 
متخصصة.. وا يجب الابتعاد الام عن الاسلوب الاديي المسهب والاسلوب الخطاني 
وتيب العبارات الإندائية والكلمات الطاطة والضخمة.. وإستخدام اللغة للم 
التخصصة بلا تعمد للصعوية أو الغموض. فصعوية قراءة التفرير وعدم توصيل معاي 
يمني نعل الباحث في اد اللنة لشخصصة. لمل اام طریة تجنب غموض اليم 





سیر 


أن يعطي الباحث مسودة تضريره لآخرين من زملاته لقراءاتها قبل أن يقرم بكتابة التقرير 
في شكله نی 

۸ الإهتمام بالعناوين الفرعيقن. 

من بهن الإرشادات التطيقية الأخرى التي تساعد الباحث على وضوح التقرير ما 
يتصل باستخدام الناوين الفرعية من أجل جذب إتبا القارىء للبيقات التي تعرض في 
التقرير وطريقة تنظيمها. من الصعوية كان رؤية النقاط الرئيسية في بح مكون من 

: هناك عناوين فرصية تسهل مهمة تتبع مشكلة البحث. فمن 

المروف أن القارىء لا الرخسوع ككل .. ولكن عن طريق العنارين الفرعية 
يستطيع ان يلم بناء البحث وفكدرته.. تیم صلب افوضوع إلى وحدات صغيرة لكل 
نها عناوين محددة توضح حدود البحث عملية أساسية ولا شك أن الإشارة الراضحة. 
انم الأساسي للبحث مجنب القارىء السخمین والنشتت. بالإفضانة إلى ذلك فان 
إستخدام العناوين الفرصية بسهل على الباحث مهمة إعادة كدابة اريو حيث بکون من 
السهل ندیم اوضع او توسع بعض الأجزاء دون أن يخل أر يغير اليكل ارتيسي 
ويد 











والمنوان هو مجمرعة الكلسات التي نثي أعلى الادة وتدل على محشواها وهر لا 
يكتب إلابعد الإتدهاء من كتاب ناد لعلمية إلا أنه من حيث الترتيب يأني في المقدمة 
باعشباره رل ما تقع عليه عین القارىء وعليه توف بالتحديد مدى رقب القارىء فى 
وله وظاتف عديدة يؤديها... نخضلا من أنه يجذب التائ فهو بملم 
القارئ ایض ریسده طبیمة الموضوع ويلخصه ويساعد القارىء على نمديد طبيمة الادة 
والتعرف عليها وتقييمها. 

ولذلك تنبغي العنابة بكتابته فينبفي أن بتاسب ونوع للادة ولا ينضمن كلمات يمكن 
الاستفناء عتها ار كلمات زائدة وألا يكون مخخصر) اکشر من اللازم ما يؤدى إلى 
الشحريف وأيضا حدم التركيز في نان على وجسهة نظ ثائرية وعدم اللالفة وليب 
اتکرار في ألفاظه ومعانيه إضافة إلى رورة الصححة اللغوية والسهسولة والخلو من 
الكلمات المعقلة والصمبة. 


لا هه ا 











؟. الإتزام بالقواعد النحوية والإملاية.. 

لا بالقواعد لسحوية والصرفية وسيلة ضرورية لصحة الكحابة ووضوحها ونیم 
ممايها. قاطا السو تير المنى ماما وتؤدي إلى المموض والإبهاء.. ولمل ال الذي 
كان يضرب في المرحلة الإبتدانية لا بزال يحضرنا. هل ضرب التلميذ المعلم ام ان المعلم 
هو الذي ضرب التلمبل. فالافن العرية شديدة الحساسية لهذه الأخطاء ونتفر بطي متها 
من الكتابات غير الصحبحة نحويا. ولذلك ناه لإجدذاب القارىء وللإيضاح ينغي أن 
يلتزم الباحث في کتابعه بقواعد اللغة العرية نحوا وصرفا ولا علر له إن جهلها. اما إن 
جهلها وجاهر بضرورة لحلل نها قأولى به ان يمتزل البحث العلمي ويشركه لن هم 
أقدر مه على ابا والتسبير والإيضاح . ولعلاج هذا الققصور ولين #كن الباحث من 
هذه القواعد يلجا الكثيرون متهم إلى متخصصين في اللغة العرية لمراجمة يحوثهم لفریا 
ومع هذا لمدم اخ الكثير متهم هذ السملية ساعد اإلد ناد اغالب الرسائل وقد 
امتلات صفحانها بالأخطاء اللقوية الفادحة بالصورة التي شال من الجههد العلمي 
الباحث وتؤثر في كثير من لین على دقة العمل ودلالته. 

ويزبد الطين بلة الاخطاء الإملائية التي نوجد ني بعض الرسائل .. فهذه الاخطاء 
دوه الكتابة ونعوق فهم المسملة وتدعونا إلى إحثقار الباحث وإزدرائه.. ولهذا نشند 
على الباحث بضرورة الإلتزام بقواعد الإملاء المسحيحة باعتبارها الوسيلة الاساسية 
اللتعبير الكثابي ‏ الطريقة الصناعية التي إخترعها الإنسان للتعبير عما في نفسه لمن تفصله 
عنهم المسافات الزمانية والمكانية.. ونتصح الباحث هنا عندما لا نسسفه الذاكرة في هجاء 
الكلمات عجاء صحيحا بالانتدنة جم لنوي للرقوف على طريقة الكابة الصحيحة. 
١ ٠‏ استخدام الإختصارات ان 

الإختصارهو أن تشير بحجم أصفر إلى هو سا أكبر منه. نشل إستخلام 
المختصر :185 للدلالة على کلمة :۱:۵ واستخدام الرمز ۷ للدلالة على اد 

والرمز إسا أن يكون حرنا مثل 7 التي تعني المسرارة الط او إلسارات مثل سار 
الضرب > وعلامة التساوي -؛ وغيرها. ولا كانت الإشارات المستخدمة في مجالات 
العلوم لغة ال نها تؤخذ كما هي في 2 لغة يكنب بها البحث. 


















وقد تشر في کاب البحوث العلمية إستخدام 1[ ختصارات والرموز الي ندل على 
بعض الکلمات ار الاصطلاحات أو وحدات القباس. ويتكون الإختصار أو الرمز عادة 
من حرف واحد إلى اريعة حروف من حروف الكلمة رعسادة ما يحتوي الختصر على 
ا حرفن او الائ احرف الأول من نکم 

ورغم أن ال العريية تقبل الاخنصارات إلا أن الإختصارات بها قليلة مار 
باللنات الاخری. وذلك بسبب أن طييمة [بجدبة اللغة الصربيية تحول دون شيو 
الإخخصارات. فمشلا جدان احرف اج بنطق جيم بإضافة صوتية إلى صوت الحرف 
وها الباء واليم. وفكذا فان مختصرج.م.ع سيجعلا تلفظ بتسعة اصوات بخلاف 
المخصر الالليزي ۸۸-8 الذي تلفظ ثلاث آسوات فد 

وعموسا تفيد الختصرات في تسیل الكدابة وتقلبل الحيز في اص والإختصاد في 
الکلمات والاسطر.. ومن الختصرات الشات 

قم - قيل اللاد 

كججم = كيلو جر 
نا الام اس 
۸/25 اليونسكو منظمة اثربية والعلوم والقاة النابعة لام احدة 
801ل - وكلة الصسافة الدولية اس 
وبراعى عند إستخدام الإخمصارات نام بنظام واد للكلمة الانتصرة في كل 
الإخنصارات الق عليها ديا ویب الإختصارات في عنوان 
البحث أوعناوين الجداوك وأبضا تب أن نيد الجملة باختصار. 

ويفضل في حالة نعدد الإختصارات أن یوم الباحث يجدعها ونظيمها في جدول أو 
سردها مرنبة متانية في آخر مقامة البحث وذلك حتى يمكن لاقاریء أن يلم بجواتب 
رسالته..وإذا تعذر ذلك فان عليه إيضاح معنى المختصرات افق علبها دولبا في حواش 
رسال أو في تن 
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١١ء‏ توظیف إستخدام الإحصاء والدقة في الا قاجد 

عتما يخطط الباحث ويحدد إجراءات بحن یکتشف أحيانا ان بض العلانات 
والارتباطات الإحصائية ليس لها معنى» ذلك لان لعينة نفسها قد تكون مبنية على غير 
اساس سليم إذ انها غير بوزعة بالنساري. كذاك أن عددا من الاسلة قد صب 
بطريقة مبهمة ليس لها أهمية تذکر. كذلك فالا سایق الباحث في اخطاء واضحة 
بمحاولة إستخدام التتحليل الاحصائي نيما باناته. خاصة وان البياتات التي تعالجها 
الإمصائيات منغيرة وغير .رها يجب أن کون الباحث منفهما لحقيقة توظيف 
الإحصاء وان يحدد المدود الإسصائية للتحليلات. لا لیوضح للقارىء مشدرته 
الإحصائة ولكن ليسهل عليه سهمة | 
المستخمة وحدود صدقها [حصائيا. ومن ناحية آخرى . 
التي تتضمتها رسالته. وبرجع الخطا في الارقام إلى عدم الدقة في التقل من الصادر او في 
عدم الرجوع إلى در السليم أو امعماده على المصادر شير الذقيقة. والأرقام لا 
اتستخدم ليده جملة. ون كنابة بدلا من ذلك. والاعدة المامة لكسابة لاتم هي 
إستخدام لمات لارام لش تقل عن عسشرة ومازاد عن ذلك يكتب رسيا وكذلك 
ارفام القرون كما تكتب الارقام للدلالة على سبلغ من الال وتعيين الوقت وكفلك في 
ذكر التواريخ. 

٠6‏ مراعاة علامات العرفيون 

الترقيم في الكتابة هو رموز إصطلاحية معيئة بين الجمل أو الكلمات لتحفيق آغراضی 
تتصل بشيسير سل الإفهام من جالب الباحث وعملية انهم على القارىء. ون هذه 
الاغراض محديد مواضع الوقف: حيث بشهي المنی أو جزء منه: والفصل يدن أجزاء 
الكلام. والإشارة إلى ال الكاتب في سباق الإنهام أو ايسب وفي عرض الابتهاج 
أوالإتستاب او الدمشة. وبسيان ما بلج یه الباحث من بيان ابر عمام» أو توضيح شيم 
مبهم: أو التمثبل لحكم مطلق. وكذلك بیان اوجه السلاقات بين اس : فيساعد إدراكها 
على فهم المنى وتصور الأفكار. 

وكما يستخدم اسدیث في أثناء حدیده بعض ا لر كات اليدوية أو يعمد إلى تشيير 
net‏ ها هه n‏ و همه سود مد A sm em‏ 





























مات وجهه بلس إلى التو في بات سبوته سنيف إلى كلانه ندرة على دق 
التعبير وصدق الدلالة كذلك يحناج إلى علامات الترفيم في اکن 
وعلادات الترفيم في لت العربية هى د 
دن 
* توضع في نهاية الجملة أر الفقر لندل على الإتهاء وبدابة جملة جديدة. 
» توضع على شکل ثلاث نقط (...) لتدل على أن هناك مبارة سوق 
8 لانوضع في العناوين الاصلية و ني الشرح الذي يكتب تحت الصور. 
فام 
* توضع بن بل التي نکون من مجمرعها کلام تام في معنى مین 
© توضع ین ثواعالشيء وأقسامه. 
# توضع بين ابمل الإعتراضية. 
* توضع ني الأرقام للدلالة على النسبة المشرية وعلى كسور المثيه. 
* توضع بين لظ للنادي وبين الكلمات الفردة الط بكلمات اخری. 
علامة الوقف الإستدراكي: (:). 
* تستخدم قبل الشيه راقسامه 
8 للتمهيد لقال تة 
* لتحديد الوفت. 
* قبل تقديم سلسلة من الأسماء. 
الشولة المنقوطة () 
# تستخدم للصل بين الاسماء والعناوين. 
* الناوین يدلا من النقطة. 
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الشرطقه (-) 
تستخدم في العنوان للفصل بين موضوعن. 
* وبين ابخمل الإعتراضية. 
» وعند الإستفهام والرد للإستغناء عن اقواس تیاس 
* وین رقمين للدلانة على لهسا يشملان ما هم 
اواس اقتياس( ) 
* يوضع بينهما الكلام التيس. 
# لعميز الكلمات أو للصطلحات الجديدة أو تکلمات العانية. 
«لعسيز عنارين ال 
علامة الحصر: 00 
«تستخدم حول الارقام 
# ولوصف الاشخاص. 
© وحرل الكلمات التي يقصد بها یه ليضاح. 
# وإذا اريد إقحام كلمة في المنولن 
علامة الاستفهام 9 
* وتوضع بعد ابحملة الإستفهامية. 
علامة التعجببه () 
* توضع بعد الجمل التي عبر من الإتفمالات والتعجيب والدهشة والفرج والدعاء 
وا حزن والاستاثة. 








والحب. 
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١ ۲‏ الإلتزام قواعد الاقتباس والتوثبق العلمي». 

١‏ الإقتياسء 

يعد الإقشباس دليلا على القراءة الواسعة للباحث والمرة الا نکر والبحوث 

ما يؤهل الباحث لاکتساب ثقة القارىء والإطمتان لأفكاره وا 

کم تتاكد شخصية الباحث من آرائه وسلوب عرضه فإنها جلى ایض من طريقة قله 

اسه وقدرائه على دمج الإباسات في موضوع بحله. 

وتاخ الإتنتياسات انتي باخ ها الباحث من المراجع رالمصادر الختلفة اشكالا عدة. 
نقد بأخذ نص الأذكار والآراء الواردة في المصدر الاصليء وفي هذه الال يأخذ الت 
ريضمه داخل علامة حصي ص الزدو جة رضع في نهايدها رقم يحبل به القارىء إلى 
المصدر الأصلي. رعندما کون لتصوص التبسة طويلة توضع إما في الهامش أو في 
ملحن الکناب أو داخل الق رلکن نكتب بينط اصغر من البنط المستخحدم في القن 
وتؤخر بداي السطر خمة مسافنات عن بداية الأسطر العادية وكذلك نهاباته . تلد 
مسافة واحدة بين کل سطر وآخر بدلامن مافتن.. ولا تستخدم بالالي الاقراس 
ات 

وعندها ياخذ یاحث الکرةویدد مبب افتها باسلوبه ا خاص با يتدشى مع الأسلوب 
العام للبحث ناه لا يشيع التص داخل علامة النتصيص ؛ ولكن یقح في تهابة باس 
رقما يحبل القارىء لیلد السلي الذي اسعستى مه فكرته. 

ب.إلجات الهوامشء 

من الطلبات الأساسية یی السلمي إستخدام الهوامش. وهي أمر لا يضلو منه لي 
بحث أكاديي لاله من مهام علمبة عديدة هي نفد في انار إلى المصدر او لرجع 

















الذى اقتبس سنه الباحث النص أو الفكرة المذكورة في امن أعلاه. او يحي القاری» إلى 
موضع أو مواضع أخرى في البحث تعرضت لشی الفكرة وقند يقدم معلومات إضافية 
في الهامش أو المناشية . كان يشرح القكرة أو يذكر يعض المصطلحات لو يعرف 


ا 


بشخصية مجهولة و كان أو بلدة غير معروفة واضا تخريج الآبات القرآية 





والأحاديث الثبرية. 
ويستخسدم الباحث للإحالة إلى الهواش الأرقام أو جوم او ا روف ويفضل عادة. 
الأرقام.. وقد هی الترقيم إنتهاء الصفحة أو تأخذ النرقيم المتوالي الفصلي أو الترقيم 


الشوالي التكامل والذي ترقم فيها الرسالة كلها تما توالا ونظرا لاستخدام الكمبيرتر 
في كتابة الرساتل بسسخدم التريسم الفصلي وني هذه الحلة کون سوضع الهوائش في 
نهاية كل فصل بدلا من اسفل الصفحة او آخر الرسالة. 

وبالنسبة لطريقة بات الراجع بالهوامش. فإذا كان ذكر لرجع یرد لمر الأول 
فلن باه ذكتب کال ماد 

إسم اللف كاملاء إسم الكتاب (مكان الشر: إسم الكيف منة النشر) رقم الصفحة. 

وإذا تكرر ذكر لأرجع بنفس الصنحة دون فاصل يك 

الرجع السايق: ص وإذا كان مرجما اج بذكر هكذا: 10/8850 . ولذاوجد 
فاصل تكو الإشارة نسم الؤلف. مرجع سابق صى ۵۰. وإذا كان الرجع اجنيا بذكر 
مکنا 00.011.050 .. وإذاكأن لولف أكثر من کاب رجع لها الباحث. نذکر 
يانات الكناب كاملة للمرة الاولى بان لكل كناب ثم في ارات تال یک 








إسم الولف إسم الكتاب» مرجع سای ی 


وإذا تم الإتسباس من مصدر ثانوي فیجوز ذكر أي العسدرین الا نم يلي ذلك ذکر 
الصدر الثاني مسبوقا یکلم نقلا من او ناسا من 


كنابة را في القائمة هی 
توجد قواعد الساسبة ينغي براعاتها عند كتابة المراجع في القائ 





* لاتذكر إلا المصامر رالراجع الأساسية 
قائمة الراجع بنفس الترتيب تحت عناوين كتالي :ر 


سيت سي سس ru‏ سات سهد سسا mm‏ بج سوا ب ۱] 
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- الأبحاث العلمية والتقارير والوثائق غير المنشورة.. 
- الكتب والبحوث العرية تمد 
- الكتب رالبحوث الأجنية 





- الدوريات وللجلات العربية. 
الدوريات والجلات الأجبية. 
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ب الراجع نرتيا دا رحسب تاريخ النشر إن تعددت الراجع للمؤلف الواحد.. 
# ترتب الراجع العرية کال 

اسم للؤلف» اسم کاب من (مكان اتشر» تاريخ ند 

رقي حال عدم وجوه إسم افاشر و تاریخ اشر يكنب دون تاشر" أو دون 











ره 
# ولا يخناف إثبات مرجع الاجنبي إلا في اسم المؤلف فبدا باللقب ثم فان لول 
اي من الإسم اي نات 

» زا لوف ون عن ثلاث تكب کل الاسم اءء وإفا ادوا من ثلا يكب الف 
الأول برعا بكلمة «وخرون» وفي الراجع الأجبية کب اسم الولف الأول مد 
بكملة اا 

© الكتب الترجمة : إسم للؤلف . إسم الکتاب إسم الترجم (مكان النشرء إسم اشر 
تاريخ انشر) 


* وفي البحوث امنشورة بالدوريات العربية: 
إسم لوف «عنران الببحث6» [سم للجلة: إسم السلسلة ورقمها :رقم الجلة إن 
وجد- تاريخ لمدد. 

* والبحوث الاجنبية ریات لا تختلف إلا ني إسم الؤلف ميت اللقب ثم 
تكملة الإسم أو الإكتفاه با حروف الاولى منه متبرعة بنقطة ثم باقى ايلات 


31 مانس اسمس سسسب سه عه سه سس تسسسسبسسسس جاور 
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نزام إعتبارات ابا اللفوي م 
الاغنى للباحث عن إمشلاك مهارات 

تسیر »نت الا لوب سل 

*معرنةکيية اختیرالکلمات. 

ية تسيق الكلمات في جمل 

* ممرنة كبفية کین الفقرات والتدرج في بنانها لاكتمال وحدة الموضوع. 
المت 





اللغوي السلس والتسبيير السلس يعني 





© معرقة 


الكلمة أصغر وحدات ابا الننوي. ومي قليلة همين في حد ذانها وت 
اهميتها ما قطله معانبها. إن وظيفة الكلمات هي أن تقوم بدور الملاقات أو الرموز شم 
خارج أنفسنا. وهي لب قبط بها الاسرار ولا وإغا هي احداث في 
الزمان والمكان. بممنى أن لها مدان. وينمثل بعده الادي في الصوت أو الجرس أو الجليةة 
التي كدت بواسطة را الصسوتبة مال قم الإنسان. ونج عن هذه اس رات 
إهتزازات في الهواء ترتطم ئن الشخص الذي تتحدث له شدت حرکات في چهازه. 
العصبي ومخه؛ وعندند يسمع کلماك ريفهم دلاتها وسعناهاء وهو للعنى الذي إتنق 
اناس على إعطائه لیذ الكلمة او الرمز. وتکس هذه الكلمة في العادة روح الفكرة 
التي تعر عنهها. فالكلمة هي الب الأولى في عملية الشعبير. وإذا لم تكن ماب هدنه 
فان تعيرنا وتفكيرنا پصیح ضعيفا ومتهاوي. 

وفي البحث العلمي فان هنايدا بالأسلوب نبد من الكالمة بإعتبارها الاداة الرئيسية في 
تركيب بل وتداعي الافكار والعاني والتعبير عنها في سهولة ريسر ووضوح. 

فلل کلمة أهمية محورية ترط ليس خقط بمعناها الدارج» ولكن بصورة أكثر اها 
الإسطلا سي الذي تسارف عليه بناء الهة او الملم الذي شوم الباحث بكتابة ,امه 
العلمية في ناه 

رلئلك فان عملية إختيار الكلمة ومراجعنها لغويا وفنا وتمحبصها والتدقيق فيها ليس 
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فقط مهمة الباحث وا أيضا شاغل الأساتذة الشرفين على الرسالة واجمهور ليضا الذي 
سوف تقع الرسالة فيها بعد يمن دی 
رلإخيار الكلمة الثامبة ينبني أن بسال الباحث تفه الأسئلة ال 
هل الكلمة التي خارها مناسبة لیر عن ما لريد:؟. 
© هل هناك كلمة اخرى توضح المنى اكثر؟ أو أكثر مناسبة متیر عنه؟. 
۶ هل الكلمة التي وق الإخيار عليها دارجة الإستخدام ام كلمة معجمية يحتاج فیمها 

إلى القاموس اللخوي؟. 
# هل هناك تعارض بن سمنى الكلمة لنفظل والعنى الإصطلاحي الغني بالصورة التي 

تغير من السياق أوالمعنى المستشف من الجملة الداخلة في تركييها. 

وبالإجابة على هذه الأسئلة وم الباحث بإختبارء افضل الكلمات الي تعاز الو ضوح 
رالیس وانسبها للشعبير بصدق وموضوعية وحباد تام عن الممنى العلمي الذي يستهدفه 
الباحث. ومن ثم يتعين أن بكون للباحث دراية ومعرفة بالألفاظ التي یعتزم استخدامها 
وإذا كانت درايشه محدودة قإنه كته الإستعانة بالماجم اللغوية وبخاصة فا كان عن 
تمارض بين المعنى العام والمعنى الإصطلاحي؛ ومن ثم كان لى الباحث أن يستخادم 
الممثى الاصطلااحى الذي يفرضه الملم ار الهنة التي يكتب في إطارها 

ولهذا ينبني أن تكون حصيلة الباحث في اللغة التي يكتب بها واسعة؛ بحيث قده 
بالالفاظ التي يدور معناها في خلده وبالقاظ متعددة تردق للمعنى الواح ويخاصة إا 
كان لمعن مبتكرر عدة مرات في مكان واحد. ويستعمل الكلمات الساصرة الواضحة. 
وينجنب الكلمات النقرضة او اناد الامنعمال وكذلك حديئة الإشعقاق . انا 
الكلمات الأجنبية فلا نستعمل إلا إذا كانت تلا 

ويفضل أن تكون الكلسات بسبطة غير مركبة» وواضحة غير فالضة وسهلة غير 
صمبء وان تكون ضرورية بحيث لا مکن الأمستغناء عنها وإلا اخثل امعنى. أماإذا كانت 
الكلمة مصطلها نهنا ينبني أن ياتي بجرادفها یتح ممناها بين وسین او في الهامش. 
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وبالإضافة إلى ذلك فإنه ينغي على الباحث أن نجنب الكلمات التي تتافر حروفها 
مثل [شرتقع بعنى [نصرف وكذلك لکلمات الرناتة التي تحمل دلالات ضخمة مثل 
كلمة مأماةللدلالة على إتخفاض نبة ال على غراءة الصحف إلى 1۸۰ من الب 
رأيا كان لام الكملة هي لا تقصد لذاتها وا یه في ناء ابلملة والققرة.. 
وما ندل عليه من انکار وسعاتي في الإطاراشامل للجدملة والفقرة التي تمتويهاء ومو ما 
ينقلا إلى دراسة لتراكيب الخاصة ام 
اب تمد 





إذا كانت للكملة أهميتها بالنسبة للباحث؛ فإن المملة ثل الإطار الذي تدخ 
الكلمات في تركيه. ومن ثم ان تركيب ابمملة نخضع أيضا من جانب الباحث لراجعة. 
قصوى للتاكد من سلاستها سواء من الناحية انا أو من الناحبة اللفوبة أو من حيث 
نامه لمیر عن مأ يريد. 

والجملة هي مجموعة من تکلمات الدتيقة الحددة رالسليمة والراضحة توضع مما 
لشعطي معنى كاسلا ومؤثرا. وهي أصغر وحدة نسطي معنى مشیدا. وهي من حيث 
لت کیب اللغوي عبا ن عدة كلمات مربة نرتييا منطقيا لتعطي المتى الذي 
يريد الباحث. وإذا تغير ثرتيب هذه لوحدات تير المنى المقنصود . ونحويا تکون 
الجمملة من فمل وقاعل ومكملات أو مدا وخير. ومنها ما هو بسبط ومنهاما هو مركب. 
منها سا هو قصير ومتهاما هو طويل. متها سا هو تام ودتها سا هو تانص. وهذه الاتواع. 
كلها تختلف حسب الفكرة وحسب نوع الكتبة. وتختلف من باحث إلى آخر وطبقا 
اللخبرات والتجارب والمسعوى الثتافي: وأيضا وفقا ا يرط به الضمون, 

رلا كانت الجملة هي الوحدة الاساسية للتعبير عن الفكرة؛ فان التعبير عن الفكرة لا 
يكون سليما إلاابسلامة نكيب المحملة. فالعلاقة بين الجسملة والفكرة علاقة 
فوضوح الجملة في حقيقته ليس إلا انعكاسا لوضوح الفكرة في ذهن الباحث والباحث 
الذي لا تتضح أفكاره بعجز بالتائي عن تقل أفكاره إلى نهان الآخرين. 

وحنى شق الجسملة التي بصوفها الباحث وظائفها نباي آن تسم بمجسموعة من 
الصفات هي 
























* آن تكون يسيطة متماسكة مرتية في نسلسل متطقي. 

© آن تكون تامة العنى, كاملة المفسمون؛ معبرة في ذاتها . رمتكاملة مع ماقبلها ومؤدية. 
إلى ما بعدها. 

* أن :کون مختصرة رواضحة وسوججزة بحيث لا توي على كلمات زائدة أو غير 
ضرورية ویکن حذتها. 

* أن بکون متوافقة مع إسلوب الباحش. 

ف آن نکون متوافقة مع الطابع العام النكري ولانهجي الرسالة. 

* أن نكون قويةء نالمة بصدق رموضومية من المشائق اي تم بحثهسا بحيث تزبل اي 
خموض أو ليس فيه. 

* أن تكون بعيدة عن عبارات المالغة والتهويل والسخرية والتهكم. 

* أن تخلو من الاب والعبارات الإنشاثية ولتعبيرات اللفوية الغير ضرورية. 

# أن نون متبط بالذكرة الأساسية أو ما يضرع عنها مع التوع في مضسمون كل مها 
وان تشيف كل جملة جديدا. 

» الا حتوي إلا على ذكرة واحدة فقط. 

* الوضوح العام بحيث نکون سهلة الإدراك لقاریم. 

* عدم النشابه في حسررف كلماتها أو تكرار الحروف نفسها بسدرجة ملحوظة بن کلم 
واخری. 

« تماسك الكلمات والروابط والادوات والأسماء والأتعال المكوئة لنسيجها. 

© الاتكون الجملة طويلة. فاإسملة الطويلة عسيرة القهم وتتطلب من القارى» مزيدا من 
ابلهد وتجعله شمر بل 

* الانتضمن المملة عناصر ككليرة. فالجملة العامة الكففة الختزلة أفضل وأسهل في 
دنا 
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ا« تنب المسمل الاعشراضية الكشيرة انا 
اقصيرة. 
» نحاشي الاستخدام ارط للمبني للمجهول. فكشرته تجمل العاتي خر مباشرة على 
العكس من الفمال البنية للسعلوم فإتها تقدم للفارىه الانكار والساتي بأسلوب. 
مباشر ومحلد. 
© حذف الجمل الغير ضرورية كابضمل الإنشائية واممل الكررة. 
© التاكد من صحة ما تتضمته الجمل من لسماء وتواريخ وارقام. 
* النأكد من صحة بناء المملة ودتتها عندما تكون اساسا مترجمة من لغة أخرى. 
ج الفقرة:. 
هي عبارة عن مجسموعة من ال التي تدور حول نکر 
مواء لشرح مبدا من البادی او لنناول 
اللتليل علا أو تاكيد وجهة نظ أ ممارضته بشكل ماسب. 
وينبغي أن تدور حول معنى أو مضمون واحد بحيث يجب أن لا موي على أكثر من 
مقسمون. وان تصبيح ستقلة في ذانها من حبث قدرتها على الشبير عن العثى الذي 
تتضمنه وتعطي دلالة علمية تصل منها إلى نتيجة أساسيةء وهي تكامل الفهم لهذه اي 
التي تدور حولها. وعدم الحاجة إلى ترا آخری لشرح تلك بل 
وإستقلال الشقرة في ذاتها لا بمنع من إرتباطها بالفقرات التالبة. بل إنه من الضروري 
آنیکون هناك إنصال و بن الفقرات وبمضها بحيث تأني في تسلسل وترابط منطقي 
البحث بشكل مراكم یاخذ الصفة البنانية في إطار الطب أو 
نخدم هذه النقرة الوحدة البائية للمطلب أو 





الغادىه وان كان لايد نها فلتكن 


5 ويستخسادمها الباحك 














ما بالتسبة لطول النقرة ار تصرهاء فليس مناك طول مالي مجن يكن أن يتصح 
الباحث بهء فهاذه مسالة تخضع اطول الفكرة أو قصرها. ومع فلك فهناك من ينصحون 
ن الغقرة متوسطة الطول لسهولة فهمها. 














وللفقرة مواصفات اساسية يجب مراعاتها عند كتابة الرسالة هي 

# أن تناسب لفتها الصحيحة نحويا وأسلويها التحريري مع طابع الاد لني تتاولهاا. 

* أن نفدم جديدا للقارىء- وان تقدم الفقرة جديد) عما قدمته الفقرة لابق 

* أن نكون مستقلةبمضمون كلي أ جزئي »ولا عبر إلا عن فكرة راحدة. 

* الاتكون تعسير: إلى المد الذي يجملها لا تعبر عن المعنى القصود رآن بکون طولها 
مناسيا لا نويه من مشمون. 

+ أن نکون كل كلبة وكل جملة بها منصلة بفكرتها الأساسية . ومترابطة كلها ني نسق 
متكامل منع تتت القارىه. 

* الاتتضمن اختلافا ار تنائضا ار تعارضا بين عباراتها وكلماتها ار بين جزئيات الفكرة. 
التي تالا بين عناصرها اف 

© بفضل أن ثترائم الصیغ النحوية للفقرة مع الحقاتق الأماسية للبحث فتكتب الحقائق 
التي تم التوصل إليها بصيفة اماضي؛ وم تدرين السباق الوصغي غير لبط بزمن 
معن والبدبهياث وللسلمات وماشابه ذلك بصيغة المضارع. 

© يفضل أن ينم توحید وحدات القياس المستخدمة في الرسالة ويصفة خاصة داخل 
الفقرة الواحدة. 

* أن بقلل الباحث من صيع أنا رنحن ومن أساليب (ريرى الكائب) و(الباحث يوافق». 
ویستخدم بدلامنها: ویو آنه ويظهر عا سبق» ريتصح في ذلك. والادة المروضة 
رز 

* عجنب مغ المزم واناكيد في مور البحك العلمي. 

* ان بدا الفقرة بسطر جديد. ويرك فراغا عند بداية السطر الأول ست مسافات وتقطة 
في تهايتها. 
ولا شك أن کر القراء؛ وتترعها وسمة الإطلاح على تقارير البحوت وتركيز الذعن 

على طريقة كتابةالفقرات وأحججامها وتسلسلها رإنسججام الانكار الواردة فيها مع 























وللفقرة مواصفات اساسية يجب مراعاتها عند كتابة الرسالة هي 

# أن تناسب لفتها الصحيحة نحويا وأسلويها التحريري مع طابع الاد لني تتاولهاا. 

* أن نفدم جديدا للقارىء- وان تقدم الفقرة جديد) عما قدمته الفقرة لابق 

* أن نكون مستقلةبمضمون كلي أ جزئي »ولا عبر إلا عن فكرة راحدة. 

* الاتكون تعسير: إلى المد الذي يجملها لا تعبر عن المعنى القصود رآن بکون طولها 
مناسيا لا نويه من مشمون. 

+ أن نکون كل كلبة وكل جملة بها منصلة بفكرتها الأساسية . ومترابطة كلها ني نسق 
متكامل منع تتت القارىه. 

* الاتتضمن اختلافا ار تنائضا ار تعارضا بين عباراتها وكلماتها ار بين جزئيات الفكرة. 
التي تالا بين عناصرها اف 

© بفضل أن ثترائم الصیغ النحوية للفقرة مع الحقاتق الأماسية للبحث فتكتب الحقائق 
التي تم التوصل إليها بصيفة اماضي؛ وم تدرين السباق الوصغي غير لبط بزمن 
معن والبدبهياث وللسلمات وماشابه ذلك بصيغة المضارع. 

© يفضل أن ينم توحید وحدات القياس المستخدمة في الرسالة ويصفة خاصة داخل 
الفقرة الواحدة. 

* أن بقلل الباحث من صيع أنا رنحن ومن أساليب (ريرى الكائب) و(الباحث يوافق». 
ویستخدم بدلامنها: ویو آنه ويظهر عا سبق» ريتصح في ذلك. والادة المروضة 
رز 

* عجنب مغ المزم واناكيد في مور البحك العلمي. 

* ان بدا الفقرة بسطر جديد. ويرك فراغا عند بداية السطر الأول ست مسافات وتقطة 
في تهايتها. 
ولا شك أن کر القراء؛ وتترعها وسمة الإطلاح على تقارير البحوت وتركيز الذعن 

على طريقة كتابةالفقرات وأحججامها وتسلسلها رإنسججام الانكار الواردة فيها مع 

















العناوين الجائبية والعنوان الرئيسي يفيد الباحث فاندةکیبره ويزوده بحصي لة خبراك 
تکون خير مرشد لد في كنابة فقرات التقارير التي بط بها كابتها في رس 

انیا العرض البياتي والتصویري 

يمد التحضير امسن للطريقة التي بلزم أن تعرض فيها بيات الدراسة في التقوير 
الهاتي للبحث ام سهما. رمن غير المستحسن أن یل اسفکیر في هذا الم فا قم 
التخطبط لذلك من البدابة يصبح من الواضح للباحث الفئات للحددة نات والفنات 
ذات العلاثة التي بلزم إلباتها في اتقربرء والأشكال اللائمة لعرض هذه البيانات. 

ولا ينيقي آن یردد الباحث في أن يضم دراسته بعض الرسوسات والممداول 
والإيضاسات إت ادت هذه الوسائل إلى تيسير هم للعلومات واليهانات ولیس جرد إثارة 
زام تاری» 
وليس هناك ما نع الباحث من اللجوء إلى اح لختصین في الإحصاء إذالم تكن 
دراية كافية بهذا نیع من الشاط. كما بمكنه إستكمال ملهو مات في هذا الجال با 
لاحد الكب الإحصائية التي تركز على ها الموضوع. 

وعلى أي حال فإن عرض لفات يمكن أن يتم باشكال مختلفة ولهمها ما بني 

. الأشكال الا 














وهي آداة لعرض يانات إحصاتية بواسطة الرسم. وتستخدم في الرسم الاصمدة 
الرأسية او اافقية واخطوط امتصلة او التقطمة والمنحنيات والخسرائط الشمثيلية وغيرها. 
ومند إستعمال الأشكال بعناية كافية فإنها نعير عن البيانات بطريقة بصربة واضحة تسهل 
على القاری» همها فالشكل يستطيع أن ينقل الأفكار بصورة أسرع من المرض 
الكعوب, 

ومن الاشکال البيانية التي اثبنت فعالية في نقايم العلومات الإحصائية يمكن أن تسیر 
رد 

# الرسم الخطي. 


# رم اللستطيلات. 

رسمار 

© رسم الساحة أوالحجم. 

* الرسم العصويري. 

# الرسم اداي 

اراد 

ويجب أن نکون هذه الاشکال راضحة ودقيقة. وهذايتاني ببساطة تقدجها وبتحديد 
الرموز الستخدمة. فتعقيد الرسم بزدي إلى صعوبة الفهم. 

ولا يجب أن یکی الباحث بالمرض الياني. فالسرض الياني وسيلة إضافية زا 
فهم الموضوع وإستيعابه ء ويالتالي بجب أن تكون المعلومات الکتوبة واضححة بنفسها دون 
إستخدام الرسوماك. 

وعادة يكتب ادف أو اعلى الشكل. شكل رقم ( ) بين ويذكر الباحث عنوان الشکل 
دون إستخدام علاسة الوتف النهائية. وإذا ستشرق المنوان ار من سطر ید فكل 
الهرم المقلوب. وإذا إحتوى الشكل على ارام اخذنت من مصدرآخر ليجب توضيح 
ذلك بان يشير الياحث أسفل الرسم وین اصقر إلى المصدر الذي اخذت عنه لارام 

وهناك تفصيلات خاصة تعلق برسم الاشكال للختلفة. خم دار تفلل 
وحدة معية رتقسيمها إلى قطاعات قل السب التوية للسكونات الخلقة انلك الوحدة. 
ينما يستخدم شكل الأعمدة لنمثل قو الأعداد اللختلقة في مجتمع معين. ويقصل الرسم 
اخضي تدم التبرات الني حدث في عامل محدد على مدى قترة طریلة بن من نا 
رس ال تطیلات فيصلح أكثر للمفارنات. 

رالأشكال ولعسور والرسوم ليست هدف في حد ذاتها بل هي و 


وتحناج إلى الشرح الجديد والتفسير السليم. 
الینات. 











ونجدرالإشارة هنا إلى أن الشرح يختلف عن ترجمة الأرقام الي بضسمنه الشكل. 
فبعض الباحثين یکر نفسه ويحول بيانات الشكل أو الرسم أو المدول إلى كلام مکتوب 
دون أن بتجاوز ذلك إلى التفسير رالشرح ما يعني قنصور الباحث في إستخلاص ما 
تضمته الأرقام من دلالات. 

وينبغي بالنسبة للشرح أن يكون بعبارات دقبقة واضحة امعاني محددة الدلالات 
والنركيز على الحقائق رالإنجاهات الاساسية كما بنبغي أن نناقش اليسانات مناقشة منطقية 
موضوعية وبدون تميز مع لبعد عن الذاتية والشعال فضلا عن ضسرورة عدم الإتزام 
بآراء سابقة وعدم لاه الأسيلة الطروحة والمطلوب مناقشتها. رليكن راد الباحث اما 
البحث عن المقيقة. ويبغي أيضا أن بحترس من اخطاه الحساب ومن الاخطاء الشخصية 
وان بنجنب دائما خلط الأسباب بالتائج را خنائق بالتقسيوات. 








اجداوله 

یلاح انه لا نكاد تخاو اي رسالة علمبة الآن من جدارل ويخاصة مع الخدم 
اللحوظ في مجال لكمبيوثر.. هي تق لا يكن الإستغناء عنها.. هي اعد علیفهم 
التفصيلات المددبة ونوضبح العلانات المنطفية بين عناصرها. كما تساعد على حصيل 
ذكرة موجزة عن التائج أو فهم سغزى البيانات بسرعة وسهولة قد لا بتيسر محقيقها عن 
طريق صشحات عليدة من الوصف لاف 

والحداول أتواع. نب البسبط والركب والعقد . ويتكون دول من اعمدة وسطور 
ويتصح الباحث بالرججوع إلى أحد الراجع الإحصائية لشمرف على معلومات ضصيلية. 
عنها. الهم هنا أنيكون ترئيب الم والسطور بشكل بريح غين لشارىء. وينب 
عنوان الجسدول بتفس طريقسة كتابة نون الشكل أو الرسم. ويكون اون بيطا 
وواضحا وسمرا عن محتويات ابلدول. كما ينبغي أن تكون بيانات ابلدول کاب لکن 
الشارىء من لهم سحتويات الجدول درن الرجوع إلى النص. فالجمدول رحدة قائسة 
بذاتها. وييكن عند الضرورة إستعمال الرموز وا( ختسارات باس وعنولن لول على 
ان بوضح معناها بذيل الخدول وإذا كان بعد الجدول طوله وعرضه ‏ يزيدان عن يمدي 
الصفحة فالافضل تصتبر المدول لینناسب يعدا مع بدي الصفحة. وإذاقل طول 
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دول عن نصف الصفحة.. فيمكن للباحث إستكمال الصسفسة بات للفوي. 
ويفضل عدم تستطير دول الا كسان ييسر القراءة. وبلاحظ أن يوضع الجدول او 
الشكل بالقرب من لکان الذي تنانش به الإحصاءات الواردة وعلى أن يكون ابمسدول 
عقب البيئنات التي بنائشها الجدول. 
ويفضل يعض الياحثين تجميع جداول الدراسة 3 كثرت في ملحق خاص حنی لا 
تقلع إتيابية افص . 
وللإطمننان على قبمة الجداول والأشكال اليانية المستخدمة ينغي أن يسال الباحث 
نقسه عن ضرورة هاه الجداول والأشكال لرسالته؟. وهل إتسقت عناصرها وياناتها عع 
بعضها من جهة ومع التص من جهة أخرى؟. وهل وردت في إطار السياق المناسب لها. 
وعلى ابة حال يمكن للباحث الإسنزادة من البيانات الخاصة بالعرض التصويري 
والياني لليانات بن أحد لمراجع الاحصانية في حالة الرفية في الإستزادة. 
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تضویم الر سسالسة 
* مفهوم التقویم وآهمیته. 


© أسس التقوي 
* معايير تقويم البحث العلمي. 


مفهوم التقويم وأ هميته. 
يدف الشويم إلى تین الأهداف والوسائل والادوات رالنامجالستخدسة لکد 

من قبسمة البسحث ومدى إمكانية الإعضماد على تساتجه وسدی الم الباحث بالاسس 

والعاير العلمية ال في الدق والاماتة والموضوعية في كل مراحل بح - 
وهو خطوة طبيعية بهي إليها الباحث بعد تاه من رسالته أو بعد الإتتهاء من كل 

جزء منها. فيتوقف ثلبلاليراجع وليخعير له بقصد سین والرصول إلى انصی ما 

که من الكمال. 

رتتجلی لهميذ التقويم فيما يحققه للباحث من مزليا هي 

ف يده التقويم مد نجاح الباحث في اقيق أهداف البسٹ. 

© تقدير جدوی الآدوات والوسائل المستخدمة في البحث. 

* إعطاء الستول عن البسحث العلمي فكرة عن البسحوث التي یجمری تقيميها بهدف 
یا وتطويرها. 

* يساد القارى, على الحكم على البحوث التي يقراها وبلشالي مدید دی جدوى 
الإعتماد عليها. 

© يحفز الباحث على الثابرة ومواصلة السمل عن طريق مساعدته على الوقوف على 
مدی تجاحه بإكتشاف تفاط لضف وتلانبها ونقاط الفوی ودی حقيقها للأمداف. 
فالقويم إذن وسيلة هامة لإكتشاف مواطن الضعف والقوة في الح العلمي في 

ضوء اساسیات ابسث الغلمي وأصوله وقواعد.. 

اسس التقویم:- 

ولکی تكون عملية التقويم محنقة لاغراضها بنبغي أن يراعى نیها الأسس والقواعد 

ال 

# القويم عملية تمارنية بساهم فبها كل من الشرفين والباحث للتشبت من قيمة البحث 
وتشخيص الاخطاء التهججية والعلعية. 
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* اقويم عدلية مستمرة وليست خطوة خادية تحدث عندسا هيال من رسانه 
فهي تبدا منذ تصميم الخطة..فلابد ان تضمن الخطة إبكانة تقوم في كل لراحل 
اخطوة بخطرة. 

* التقويم عملية موضوعية: فرسائل النقويم ومعاييره يجب أن نون مادق ب 
تقیس سا وصصفت له ونکون ال تیر داج ها بر الفياس وأن تكرن ماد 
قصدق التقويم یساصد على صدق التشخيص وبالالي إحتمال الضیر الدلیق 
والإصلاح القويم. 

© التقويم هملية شاملة: تتاول البحث وكذلك الباحث بصفاته الملمبة ومد إلتزامه. 
مبادی البحث ومدى أمائده وموضوعيته في نطبيقه للسنهج العلمي وسعة 
ومدى اصالة مشكلته وأهمنهها للمجتمع وابد مدی دق إجراءت النهجبية وقيمة 
نجه وشلبلاته. وحلوله وتوصياته. 

معايبر تقويم البحث العلمي ٠‏ 
تضمن معلير تقوم البحث العلمي جواتب عديدة مها نيما بل 
#موضوع البحثات 
فإخيار موضوع الشكلة يعد خطوة لساسية وستقدمة في ابسحت العلمي 

هله الخطوة بعد الدراماث الواسمة.. ونجاح الباحث في [ختبار موضوع المشكلة هو 

الخطوة الإبجابية الأولى للبحث. والاسثلة اي یکن أن تساعد في تقويم موضوع 
البحثة 











#هل تسم هذه للدكلة بالإكازية واطيرة؟ 
# هل لها زيمة علمية؟ 

«هل تتدكس نتائججها على چمهور وايع؟ 
»هل یکن أن تؤدي إلى دراسات جديدة؟. 
* مل حدد الباحث أهمية الموضوع؟ 


Sa aa om HDI tom n mam n e am ^A 


* هل يق الوضوع مع تخصص الباست؟ 
# هل ا موضوع في مستوی قدرة الباحث؟ 
* هل تتوائر للباحث ادوات دراسته بات 
عنوان البحثء 
* هل يحدد العتران مجال المشكلةلمحديدا دیا 
# هل العنوان واضح وموجز؟. 
© هل بحدد العثران جال الدرئسة المكاني والزني؟. 
© هل يخلو من العيارات الجذابة والكلمات الفامضة النضفاضة؟. 
* هل صيغ بطريقة سبح بهم دلالته على المشكلة؟ 
# هل أحسن إخنيار المفاهيم الواردة في العنوان؟ 
. الصفحات التمهيديةد 
© مل تفق مله الصقحات مع النظام الطلوب؟ 





العناصر الأساسية المناسية؟ 
* هل شق العنارين وأرقام السشمات امه نارس مح حو كاف بالنعصس؟ 
© هل إستخدمت العناوين نفس التركييات 


تحديد المشكلقد 








* هل صیفت الشكلة بطريقة تمد لهداف الدراسة؟ 
# فل نم التحديد للمشكلة في ضوء سلمات معية؟ 

© مل إتضحت حدود اشکنت؟ 

# هل ده الشكلة جال الدراسة؟ 

* هل تم ديد انش في ضوء نائج الدراسات السابقة؟ 


سياه سه ا ا 





* هل تم إجراء حلیل واف بخميع الحقائق واتضیرات الي یکن أن ترتبط بالمدكلة؟. 
* هل النطق الذي إتبع في تحديد الشكلة منطق سليم؟ 
© هل يظهر عرض الشکلة مبكرا في التقرير؟ وهل اعطی عنوانا واضحا؟ 
* هل تضمن تحديد الشكلة يان أمميتها؟. 
تعديد فاد 
* هل حددت الاهداف بوضرح؟ 
« هل هذه الأهداف شاملة لأبماد امشكلة؟. 
* مل هي واقعية؟ 
© هل هي عكنة وواضحة ویسهل إدراك معناها؟. 
* مل مي منطقية ومقيولة علميا؟ 
© هل لأهداف البحث علاقة واضحة بفروضه؟ 





. تعديد الممطلصاتد 
* مل حددت الصطلبحات دید دیا 
* هل روجمت على القواميس النخصصة؟ 
* عل عددت ساني الكلمات لس في هقه الممطلحات تیدا دیا 
* هل إستخددت الصطلحات كما حددت في صلب البحث دون تقير؟. 
© هل نم جب الكلمات والعيارات الفامضة في صياغة الصطلحات؟ 
* هل اوضحت هله اللصطلحات السلانات اقب ين سعلوساث ذات صلة. 
يعفها؟ 
* مل اعطی انبره الف بل طلحات سيران مسي 
في ابمزء اخاص بها؟ 


ا ا ا ا 





الشقرير أو 





. لدرسات السابقا 
# هل تم سداد ملخص واف بلشميع الدراسات البق التي تارلت السنیرات 


تود فيه 
* هل نم ويم الدراسات السابقة یایند بكفاية عبناتها وادواتها وسلامة. 
منامجها ود إستتاجاتها؟ 





* هل إستنتج الباحث السلانات الموجودة بين البحوث السابقة ريون مشكلة بسن ام 
کی بجر المرض فقطا؟ 
apm‏ دوشن 
# هل وضع للدراسات السابقة عنوانا نابا ووش حه في اجره امس بان 
اتر 
-انفروضء. 
هل تمت صيافة الفروض بطريقة مناسية؟. 
* هل كانت كافية لقسير الشكلة؟. 
© هل تم رضع الإجرامات الرتبطة بحص الفروض؟. 
« هل سددت قرو الک دید دیا 
* هل لفررض البحث علاقة بنظربات علمية سابقة؟ 
* هل حددت الفروض الإطار العام لتائج البحث؟ 
» هل الفروض خائية من الناقض؟. 
+ هل اعطیت منوا ماما في افقریر 








هل تم وضع خطة للبحث؟ 


سه سمو سس سا سسا سوس ا سار سس سد رو N‏ 


# هل تحتوي الخطة على العناصر الاساسية للتصميم؟ 
»هل حتوي على مسلمات خاصة بالبحث؟ 
#هل نم دید أدوات جمع البيقات وتحديد ضوابطها؟ 
#هل تم دید عينة البحث؟ 
»هل قم تحدبدالإتيارات رالقایس الاز ما 
© هل دلت انقطة على لام اباحث جوضوعه؟ 
»هل رسمت اه مدان ابیت 
© هل وضحت علاقة تصميم البحث بالفروض؟ 
© مل ريطت ا خلة بين الأعداف والوسائل؟ 
# هل هذه ا خطة إيكارة وظابة؟ 
منهج المستخدم 
»ما علاقة نیج الستخدم بالكلة والاهداف والفروض؟. 
*مدی ماع نج اللستخذم في التوصل إلى پاتا 
#مدی مساعدة تهج للستخدم على التحقق من صححة ا 
© مدى مساعدة اتيج المستخدم على الإجابة على الت اولات؟ 
.طربقة المعالجةء 
أ الاي العا 
»© مدى إمكاتية الوصول إلى الینات؟ 
* هل إتضحت أسباب إختبارها؟. 
قفة بمايكفي لان تكون لها قبمة علمية؟ 
* هل لك الباحث امهارات الخاصة للحصول على اا 


Sa am sıma مهس سجس‎ mom و رو سس‎ NV 














* هل ای 





* مل اسطی الباحك سرح تفصيلي شهج المع والأساليب والادرات نسم 
في جمع الیانات وإخبار صحها؟ 

* هل تؤدي هذء الاساليب والأدوات إلى بيانات مناسية ونابنة وصادقة وخحصة 
بدرجة تكفي لتبرر الاستدلالات الشنقة منها؟. 

* هل إستبصدت الأخطاء راوجه النقص المنهجية التي وجدت في الدراسات 





ای 

ه مل لشي إلى تقاط الضعف في لیات ال ونرقد ت الطرق الني مت اسان 
دق الادرانت؟ 

* هل بصف التغرير وصفا دی این وى جمدت البيانات ؟. 





ارات خامبة لد راسات لایخ 

»هل بقوم سعظم البحث على الصادر الآولية؟وإذا كانت قداستخدمت مصاعر 
ثاتوية فهل تساهم في حل مشكلة البحث؟' 

ھ هل رجد اک من شاهد عبان مستقل وثنة یدای الزعومة؟. 

»© هل أجرى بحث للتحقق من مان الشهود ركفاءتهم وعيسزاتهم ردوانعهم؟ وهل 
حدد منی وكيف سججلوا ملاحغانیم؟ 

# هل بحصت الا الصدرة تمحيصا ناد لاد من صحتها وإمكانة تصديقها؟ 

* هل فسرت كثمات الوثائق القديمة وعباراتها تضیرا صحيحا؟ 


وهل يرجد أي دلي يثبت آن تصورات وافكار مناخرة تدخلت آوآثرت في فهسمنا. 
لك الوثائق؟. 


* هل أرجعت المصادر إلى بزلف أووقث أو مكان معن 
ج إعبارات خاصة للدراسات النجريية- 


* هل أخذث في الإعتبار إمكانية وجود عوامل خانية غير الشغير التجريبي قد توثر في 
تتائج ایست؟ 








سخ ا ا 





يع الباحث النحكم في یر جر 


# ما الطرق التي أعدت بخلاف آشحکم في التغير التجريبي اض بط أو عزل خيرات 
الفحوصين نا البحث 9 

* هل راعى إحنمال تأثير الإببحاءات اللاشمورية أو الممارسة السابقة في النتائج؟. 

* هل توجد ابة ظروف نودي إلى جميز المجرب أو للفحوصين؟ 

* هل نوافرت التراضات التي ينوم عليها دام الاساليب الإحصائية في 
التصميم التجربي الإحصائي؟ 

- إعتبارات خاصة بالدراسات الوصفية 
»هل تصميم البحث كاف لكي بحصل الباحث على البيانات المية اللازمة لاخيار 
صدق الفروض؟ 

* هل أخات جسميع الإحتياطات الممكنة لتوفير تروط اللاحظة رصياضة لاس 
وتصميم بطاقات اللاحظة ونسجيل البيانات رالتحقق من ثباث الادلة ومصادر 
ال 

»هل تم ديد ينود الملاحظة وبطريقة موحدة لتسجيل المعلومات بدقة؟. 

«هل العاير اممشخدمة في تصيف اليانات واضحة رمنسبة وكفيلة بكشف اوه 
التشابه أو الإختلاف أو الملاقات؟ 

»عل تمكس الدراسة ليلا سطحيا للسحالات والظررف الظاهريةأم أنها تتسمق قي 
العلاقات البادلة او العلاقات لسیة؟ 

#هل تمثل العبية الجتمع الاصلي تلا کنیا يسمح بتصمیم التائع؟ 

# هل العية كانية توعا وكما؟ومل هي مناسية لهدف الدرلسة؟. 

« مل توجد عوامل تؤدي إلى تيز في إخبار العينة؟. 

« هل انجموعة الضابطة عثلة كالجموعة التجريية؟ 





Nt‏ مسمس 








© هل تواشرت في امین الإفتراضات التي يقوم عليها إسنخدام الاساليب 
الإحصالية؟. 

* هل كل اسئلة الإستقصاءات والقابلات ضرورية؟ 

٭ هل رسم كل سول بدقة بحيث يستدعى الإجابة اسب 

» هل خلت الاسنلة من كافة عوامل ایا وجدت فما هي؟ 

# هل توجد اسثلة ليس للى المستفتين إجابات لها؟. 

* مل نعطي الاسلة سقات الميزة لليانات الطلوبة تدطية کال 

© هل يجب أن تسا انواع من الاثلة العامة لكي تست إنجاهات أو حقائق ات 

* هل يطلب الاسر أن توجد اعلا ار تمدينا للسصول على وصف سحين دی 
السلوك المستفني؟ 

8 هل يقدم کل سوال عددا كافيا من الاختبارات كي ينيج للمستفتي أن يعبر عن 
لس ترا صحيحاأ ودقيقا؟. 

ب سل سيقت الاسثلة بلغة واضحة ومقهومة؟. 

# هل تركيب الخملة موجز ويسيط؟. 

# هل توجد اسئلة مضللة لسوء اش ركيب أو لسوء الترتيب أو صدم كنهاية الإطار 
الرجعي؟ 

# هل توجد كلمات أو عباراث نون لی ا4 :؟ 

* هل توجد استلة إستفزازية تزدی إلى تیف اجب 

ننطقيا؟رهل جمعت في سجموعات بحيث تتفظ بإنسياب 








* هل حددت الإستجابات آم تركت حرة ام جمعت بين النظامين؟. 
» هل التعليمات الخاصة بالأسئلة راضحة رموجزة يمكن إتباعها؟ 
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* هل تم إختبار الأداة والتحقق من محنيقها لامداف الدراسة؟ 

* مل جات الإسيباطات لعوغير الدقة في بجمع البيانات ونسجیلها اج 
الإجراءات والتائج لإكشاف الاخطاء؟ 

# هل حدثت أخطاء عند ملاحظة الظواهر أو إجراء لسلیات الحساية؟ 

* مل سردت الادلة بالصورة التي جمعت ام نظمت لكي تستخلص مشب 
الوضوعات المتعلقة بالفرض موضوع التحقيق؟ 

* مل عدد لاد لني جممت كانية ومناسبة؟ وهل قدمت أب أدلة لازو له 

* هل الرسوم والصور وا خرائط بطريفة تساعد على توضیح اليانات؟. 

* هل فق الحداول والأشكال مع القواعد الخاصة یناه 

# هل تعرضى الجداول واثرسوم الأدلة دون حریف أو سوء عرض؟ 

. تحليل انا 

# هل حللت الأدلة التي ججمعت یل متا ای 

* هل اذى تنل بطريقة مرضوعية خالية من ره الرسلة ولتعصب الشخصي؟ 

# هل تم التصميمات المستبطة بالدقة والكفاءة ومؤيدة اد 

* هل طرق نطبم الیانات ومعابمتها مناسبة وصحييحة؟ 

# هل بخلو التحليل من التنانضات والعبارات القللة رل 

* هل ميز الباحث بن الحقائق والآراء ولاستلالات؟ 

* هل نوجد اي نقاط ضعف في البيانات؟ وهل اسکن مواجهتهها والإعشراف بها 
ومناقشتها ان 

* مل يحذف الباحث ال التي لاتق مع فروضه انامه 

مل نوقشت العوامل التي لم یکن ضبطها واتي رما اثرت في النتائج؟. 


YT‏ مسد هه وه ههد سا ume emen‏ سار سر 




















خلاصة البح 
» هل رضت خلاصة البحث رنه بدئة وإيجاز؟. 
© هل تسوخ ايبات التي جست تن اني توصل له 
* هل یبت انتائج على أدلة کی 
* هل توضح التاتج الحدود اني تطبق داخلها يكفاء:؟. 
* مل ضَيغت التاتج في ارات دقیق؟ 
* هل تتترح الدراسة مشكلات أخرى نع لليحث؟ 
شکل البحث وأسلويده. 
# هل التقرير مرتب وجذاب ومقسم بطريقة مناسية؟. 
© هل إستخدمت به عون مناسية؟. 
* هل بخلو من العمل والعبارات وامعلومات غير الضرورية؟. 
* مل [تخدست اتكلمات المسددة الالو وال القصيرة الباشرة وصيخ ان 
المعلوم؟ 
# هل عوبت اجزام بطريقة تمكس اهب 
* هل الترير سالسلة مترابعلة من الأكار ار 
* هل تصول البحث ومباحثه متوازتة ومتربطة؟ 
# هل يخلو من الأخطاء اللقوية والاملاثة والمطيمية؟ 
* هل إلتزام الباحث بالدتة في وضع علامات الترقيم قي إستخدام الإختصارات؟ 
© هل تتم الرسالة بالرحدة لاسلویة؟ 
»هل بهم الرسالة معقرلا؟ 
.التوثيق العلمي 
« هل الستخدم الباحث الأسلوب العلمي الب اسان 




















الكل جزء؟ 





# هل تق أساليب تسججيل الهواش والمراجع مع الاس للم مرن 
# هل آبت الهوائش وظيفتها؟ وهل هي مقيدة رق 


* هل وضعت ينود املاحق في أقسام متجانسة لعناوين مناسبة وهل خلت ال زوم 
f‏ 





مفایرعامقد 

* هل ربط تفرب الببحث بين اهداقه وفروضه رسسلماه وأدواته والتعميمات ان 

توصل إلها؟ 

* هل مک تاج است؟ 

# حل اينات وا معلومات بالقرير ندعم كفاية الإسنتاجات؟ 

* مل كان امد متراضما في توصياته ومقتر حا 

هل إنسم بالتعميمات الواسمة؟ 

# هل التوصيات والمنترحات في ضوء الشائج الني توصل إليها؟. 

* مل حدد البحث اند اللي عمم عليه اتج ؟ 

# هل الببحث محاولة بتکرة اهرت ما قراء الباحث وفكر فيه وحلله وناقشه 
ووضعه في صورة جدیدا؟ 


۸ اد سس n‏ سس هه هه سم عست تجار وا 


الطباعة وا هناقشة والنشر العلمی 


اوة: طباعة البحث 

بعد إتهاء الباحث مسن كتابة الرسالة وتفوجها وتصحبح ما بها من أخطاء وبعد تفیل 
ملاسظات الأسشاذ الشرف تمس الرسالة في صسورتها النهسائية جاهزة الطيع . مرشية. 
وشائلة للصفحات التمهيدية ومتضمنة لكانة التليمات الواجب على الطابع إتباعها. 
بسر التقدم في مجال تدكنولوجيا العلومات عملية الطباعة والامتاج والففظ 
باستخدام الكميوثر. كلما أصبحت بفضاه عملية تفيذ التعصوص والرسوم والمداول 
والاشكال وعملیات إدخالها ود ارعرضها وطباعتها سهلة ثماما.. رنضلا من ذنك 
فقد تيسرت عملبة نفريغ نات ومعالجتها |حصانبا من خلال البرامج الإحصانية التي 
وفرت على الباحث جهدا کبیرا وضمنت له دقة أكبر في الحصرل على المابمات 
الإحصاية. 








وقد إسضاء بض الب 





هذ» لو ی يقومون بأنفسهم ياد خال اليانات 
وحنظها وتعديلها بالإضافة والخذف حسب اللزوم. ويقومون بالنفسهم بتسین هذه 
الببانات وطباعتها وهذه الهارات اصبحت اساسية للباحثين الآن ومن الضروري أن 








وبالسبة ای البسحث وإتباع لیات الي فوصی بها ابلاسمات الآن باس 
تشکل الرسائل . فد تسهلت الآن. ویکن نيد ذلك من خلال تزريد الكميي وتر 
بالواصفات الخاصة بالصفحة من حيث عدد الأسطر وللسانات بينها والهوامش السقلية 
والملوية وعلى جاني الصفحة. وفي بدابة كل شرت وين الفقرات وبعضها وين 
العنوان الفرعي والنص وتحديد نوع الخط وحججمه باس لص واللعناوين. 

وكذلك ابضا بانتسبة للجمداول والرسوم والاشکال ونتسيقها والحجمم للناسب لها 

ویکن للباحث الذي بفتقد مهارات إعداد مذء العمليات بنفسه کته اللجوء لمراكز 
إعداد السائل للتدشرة الآن والثي يشوافر بها التخصصون قي هذا الجال . وفي هذه 
اطالة فإن مهمة الباحث تتحصر في مراجعة المسودات ونصويب ما بها من أخطاء طباعية. 
وإملائية ولغوية بحيث تخرج الرسالة في الصورة الخلى. 
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الرسائل هنا كثرة الأخطاء اللغوية العدم مكن الباحث من اللواعد النحوية 
رالصرقبة. ونهملا لابد لباحث من الإستصانة بمراجع لضي دقبق لراجمة رسالته 
وتصويها ری تلایا لهذا لیب 

ويابة للترقهم يلاحظ أن الصفحات رقم بحروف الهسجاء الالفائى أنا 
نص الرسالة فيأخذ رقما متسلسلا. ويبدا كل باب بصسفحة جديدة» ويكتب العتوان 
باسفل اللات الأملى من الصفحة ولا ترقم هله الصقحة وان کانت تسب في عبد 
الصفحات وعادة تكون من ورق ملون بختاف عن لون الورق المستخدم في النص.. 

وتشعرط الكثبر من الجاممات عدم مجليد الرسالة لبم النئقشة حى يهل على 
الباحث إجسراء التعديلات المطملوية وبالتائي لا بحسفظ بالرسالة إلا بعد تقيحها. وعند 
تجليد الرسالة کون الکمب من اد ويكتب عليه من أعلى لاسفل اسم الجاممة والكلية 
والقسم ثم سم البحث وإسم الطالب رالدرجة العلمية وسة النشر. 
ثانياءالمناقشة 
الإستعداد للمناقشةء 

اه إستمداد اللجنة اش الطالب يجب عليه الا قطع صلته برسالته. يل يجب عليه 
أن براجع م که مار لتعرف على قاط القسدف رإعداد إجابات وافة لها ند ساعدء 
ألناء ااتشة: ويتهبا لك الرد على الإنقادات المحتدملة ويضع لها لبرر العلمي 
والواقعي. ويحدث أن یکسشف الطالب أثناه المراجعة اخطاه طباعية ار لغوية امین 
فيقوم بحصرها وإعداد تصويب لها يلحقه بالرسالة ويوزصه على اعضاء بتاکم قبل 
أو قناء نا 

















لم يدا إعداد خطبة .اي لمرض الوجر للرسالة موضحا في آصیة البحث 
ودراقمه ومشكلاته وستهجه وأهسم التائج واشوصبات وذلك فیما لا يزيد عن عشر 
صفحات. وبراجع هذا رجز مع استه. كسا يصححه لغويا ویندرب على إلقائه الق 
اسليما. 

واناه هذه الرحلة يقوم ارف من جابه اذ الإجراءات الإدارية للمناقشة. مد 
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لوق على البحث ولجانه ‏ 

الوضوع واعدفه ومتهجه وأدواته وما توصل إلي الطالب . 
براي في صلاحية الرسالة للمناقشة. دی كيل بج الناقشة إذا كانت لوائح بان 
نعطي هذا لمق للمشرف أو برقع مجلس اقسم لبحث الدغرير واقتراح ج الماقشة 
وإتخاذ الإجرامات لإعتماد 














رسسية.. ومن خلال الإتصال بالشرف يتم محديد سوعد اا 
والقسم وإدارةالدراسات الملا الم 
ویو الطالب من ناحيته 


القاعة ونزويدها يعض الأجهزة مثل آلات المرض لعرض ما لديه من أفكار ويانات 
وتوضيحها بشکل بسط وكذلك مهيز اکن بالات السجيل والتصوير. 
وقائع المناقشةه 


وانثاقشة تكون علنية في غلب التخصعات رفي الموعد الحسدد. وعلى الطالب أن 
يكون سعجمها لشجاعه ولكل طاقه اللملية وإتباهه تلك اللح غات للصيرية وان 
عتعيرآ رئيسيأمضافا إلى العمل ذاته للحكم وتقييم العمل باكمله. 

ونبدا وقائع الناقشة بإنتاح الماقشة بمعرفة رئيس اللجنة ويكون عادةالمشرف أو أقدم. 
الأعضاء. نيعلن عن سب الإجنماع وأسماء نة الحكم روظائفهم والقابهم العلمية 
وذلك بعد الدعريف بالطالب من خلال یلح وال التي تقدمها إدارة الدراسات 
اللي پا الختصة. ثم عطي الب اكلم ليدم عرضا ترا لدراسه في دوه 
عشرین دقيقة على الأكثر.. وبعد هذا العرض الذي يعطي ذكرة موجزة عن الیحث من 
حيث اهميده وأهنافه وسنهجه وأدراته ونتائجه وتوصياته وحدوده وسا واجهده بن 
مشكلات ويختم عرضه بشكر شرف 

يدا الرئيس بإدارة النانشة نيعطي اک لأكبر الأعضاء سنا نساويا في الدرجة. 
العلمية. حيث يقدم كل عضو عرضا تفصيها بالإبجايدات ولسلیات بتضمنه بعض 




















الاسئلة الباشرة للباحث. ومدف اللجنة هنا من سوال الطالب هو إعطازه الفرصة للتعيير 
عن آرائه وللدفاع من وجمهةنظره فيما إنخذه من إجواءات وما توصل إلبه من نان 
ولیس الهدف مهاجمة الطالب والتركيز على مواطن الضعف نيه أر الندنيل على عججزه. 
ولهذا فإن روحالاقشة ينبني أن تخاو من روح التححدي وارد وانجهم التي يبديها 
البعض حتى لا يضطوب الطائب. 

اقشة وسيلة فرح ولذة للطالب لأنها تيح له أن بعرض أمام أساتذته وجمهور 
الخاضرين أفكارء وآرته اي توصل إليها بعد عناء طويل. وعمل مرهق. . وله نا نملی 
الطالب أن يكون مادنا ویستوعب الأسئلة والإنتفادات ويسجملهسا یتیمها قبل الإجابة 
عليها.. ون يجيب بهدوء وسعة صدر وشهم ووضوح.. ران ينعد عن المقسطة. 
والإعنداد لد بالنفس والغرور.. وان بدعم ره بالشواهد والادلة راهن 
كما بيغي علبه الا يجيب إلا بعد أن ياخذ الإفن من رئيس اللجنة. 

جوانب المناقشةء 




















دور 
جانب شكلي ويعضمن:- 

© إتزان الرسالة من حيست الشكل والتظيم وترنيب الاجزاء وقوائم اللسضويات 

والجداول والاشکال والملاحق. 

* مدى خلو الرسالة من الااخطاء لطمة الم وت 

* مدى الإلتزم بقراعد الترقبم وقواعد الكتاة الملمية 

* نظام الإقتباس وكتابة الهرامش والراجع النهائية. 
جالب موضوعي وتا 

# عنوان الرسالة ودی مناسيته آوشوع البحث: 

© هدف البحث واهمینه وندی وضوحه. 

» طريقة إستعراض امراجع وأتراعها ومدى حداتها وفائدتها لوضوع البحث. 
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في العادة حول جوانب ساسية هيت 





© ندى تغطة الدراسة لوضوع البحث. 
© جوانب الفصور في ادوات جمع البيانات. 
» عبت الدراسة وسدی تمثيلها للمجتمع الأصلي.. إن وجدت.. وأساليب إختيارها. 
* مدى الإلتزام بالامائة العلمية في التقسير والتحليل. 
© تراحي القرة والضمف في الإضافات الملمية لباك 
© إبكانة نطيق اسان 
رق الخاقشة في المشوسط حوالي ثلاثة سامات وياشهائها سح نانمس 
واشاقشة في مكان مغل للمداولة وعرض ما لدى الأعضاء من آراء في سدی صلاحية. 
الرسالة وإجازتها. 

ويعد تم الاجتماع الق التقرير الجسماعي عن صلاحية الرسالة وما توحي به اللجنة. 
من حيث اج أو عدم لح أو إبسراء تعديلات وإعادة الشحص وللاقاسة خلال سدة. 
معبنة. ويتضسمن التقرير يانات الطالب والدرجة العلمية وعنوان الرسالة وناريخ موافقة 
امامعة صلى تشکبل بخنة الحكم راعضاء ناکم نم عرضا فلاسس الملسية اللي قام 
علبها فبحث وانملیق العلمي وقرار اللجنة. ويذيل الشقربر باسماء أعضاء اللجنة 
وترقعتهم. 

ويرنق بهذا اقرب ابمساعي النتارير الفردية ا خاصة بل عضی من أعضاء النجنة عن 
صلاحية الرسالة لمناقنة وذلك في حالة إذالم نكن قد سبق إرسالها کل اللختصمة. 
قبل انم 














الجامعات في التقرير . نبعضها نج الدرجة العلمية فقط.. والبعض برى 
أنه نظرا وت قدرات الطلاب و خلاف جودة الرسائل اه تعطی تقديرات سل 
إمنياز او جید جدا لو جيد للماجسستير ومرتبة الشرف الأولى أو مرتبة الشرف افانية آو 
ون لدرجة الاكتوراة. 

ويد هذه اللحظات بصب الباحث حاترا على الشهادة التي دم البحث لإستحقاتها 
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وحائز على اللقب العلمي الموازي لها... وتفوم ها لختص بإستكمسال اجردات 
الإدارية لإعتماد منح الدرجة من قبل ام 

رهکنا يال الباحث إستحقاق ما بذل وقمار ما غرص وحصاد مازرع. 
الث النشر العلمي 

لا تشهي مهمة الباحث بمجرد منانشة الرسالة. صحيح أن حصوله على الدرجة 
الملسية كان الهدف الأكبر بالنسبة له. الم الذي ظل راو لسنوات وعمل بجد 
وإجتهاد لأجل مشق لكن الوسالة برغم متانشتها ستظل حيسة أرقف المكتبات ات 
وستظل محدودة الإتشار إذا لم يتح لاس الهشمين بهذ العارف الإطلاع ايا رعا ل 
شك فيه أن متاك معلومات قيمة کیره من نات شلات الهامة لا ندري عنها شين ولم 
بسن منها الب لاله لم 
إن وسيل الباحث الرسمية يستطيع بواسطتها أن بطلع زملاءء على إضافاك. 












إنتزام اي على الباحث قبل زملانه روطه. وهو فسررری للإعلام عن ننائج 
بحثه للإسهام في دفع عجلة المعرفة الإنسانية. 

دبا بعض قباحتون عملية انضر عن رسالته بالاعلام العام إذ يعلن عن موعد 
رساه وموضسوعها واعضاء مجن التحكيم ومكان اناتتسة بالصحف ووسائل الا 
الاخری سواه على شكل إعلان مدفوع الاجر أو في صورة خبر.. وبعد لشانشة بوزع 
ملخصا بموضوع رسالته على سسئولي الصفحات المتصلة بموضوع رسانه بالصحف على 
أن بعد هرضا لها.. رقد يجذب الموضوع يعض الإعلامين فيجرون حوار مه حول 
الرسالة اجه نفشر بالصحف أو للبث بالإذاعة ار اللیفزیون 

وهنا الإعلام رغم مميت في الإصلان عن ولد باحث جدید إلا أن ما يهمنا هنا هو 
النشر العلمي عن الرسالة في الدوريات اللشخصصة. أو في 
الباحث أيضا وتطلب جهدا كيرا لإعادة تشكيل الرساة مرة اخری لتصدر 
مناسب لوسبلة تشر 

غالننسر في للبلة يتاج من البباحث إلى ضنط بویت الرسالة في عدد قليل من 














اب.. وله مهمة. 
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الصفسات ترارح من خمس إلى عشرین صفحة رفقا لطبيعة ال وفي حا الحاقة على 
الباحث أن يتخا الدكاره الرئيسية من تربره الأصلي من الخلاصة والتائج ويعبر 
عنها في جمل سوجزة واضحة.. وقد يقسم بح إلى نقالون أو أكثر.. ويعد ال طبقا. 
اللتواعد الخاصة بالشر ني الجلة والتي إعتادت أغلب الجلات العلمية أن تضمنها صدر 
صفحاتها.. كما بغي أن يذيل الباحث مقا بقائمة باهم الراجع وان يقلل المعلومات 
بالهامش. إلا أنه لا بني أن يصل ياختصار هذا إلى درجة تخل بالسرض الوضومي 
رسال 

ود إعتادت بعض الجلات لتسهيل عماية الطبع وتقليل الا Cam‏ 
أن تلزم البااحلين يكنتابة البحث على الکسیبوتر ببرنامج سحدد وأن برفق مع الأصل 
الطبوع «الديسك؟ الحاص بالبحث حنى كم عملية جميع الجلة مباشرة دون إحتباج إلى 
مسودات يراجعها الباحث نتوفر بذلك وقنا كبيرا كان يضيع في المراجمة . إذ أصبحت 
الاصول تأي مقحة وخالية من الأخطاء. 








ويد انش يتسلم ابباحث خمس أعداد من اج بالإضانة إلى عشرین مستل. 
رتصح الباحث لتوسيع دائرة النشر بإسداء علد من هذه اللسشلات إلى الصحفيين 
المختصين بالصحف العامة أو بوسائل الإعلام الأخرى لإناحة الفرصة للنشر العام عن 
بحثه خاصة ول الجالات العلمية هه وكا هومعروف تمدو ار 

ويلاحظ أن الإتتصار على الشر ني الجلات العسرية يجعل دائرة الإستفادة من ائج 
البحث قاصرة على نطاق التكلمين بهذه اللنة فقط.. آنا تشر في الجلات الاجنبية 
فبوسع در الإستفادة إلى كنطاق السائي.. ولذلك فه من الضرروي أن حرص 
الساحث على نرجمة مقساله إلى الإغجليزية أو الفرنسية وان يرسله إلى ٍحدی الجلات 
الاجنية المخصصة حتى ياخذ فرصت في النشر. 

ولمل العقدم الذي حدث في السنوات الأخيرة في مجال تكنولوجيا المعلومات يسهل 
هذه الههمة. لمجمرد ان بقوم الاح بنقل ضسخة من نناتج دراسته من جهاز الكميوتر 
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إلى شبكة الإتترنت السالية یجمل ها البحث على الفور في متناول آيدي لباین على 
إمشداد العالم كما که في الونت نفسه أن يتلقى مشاركات وردود اثعال وتعليقات 
هؤلاه على بحثه بس الطريقة عبر الشبكة یلك 
من البحث والنشر الوسع عن من سنين مدید إلى اس 
إن النشر العلمي مهمة الباحث ارلا راخيرا ولا يفل آدمية عن إعداد الرسالة نفسها. 
فبه تكامل الدائرة رین الهدف العام للمجتمع من النشر. ويسهم في دفع عسجلة. 
للعرنة سای 












واله ول يالتونيق. 
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الراجع 

آولا:.المراجع العربية والمعربتد 

(۱) اعد غلبي كيف تكتب بسا أر سا( بالقاهرة سكبة النهضة الصريد 
۸ 

(1) ثريا ملحس» منهج البحوث العلمية لطلاب الججامعين (ط ۰1 یروت دار الكاب 
تلبتي ۱0۲۰ 

(۳) حلمي محمد ردا عنيد الرحمن صالع عد ا للرشد في كنتية الأبحاث 
یروت دار الفكر, ۱۹۷ 

(4) حنان عیسی سلطان» غانم سعيد العسبيدي, آنساسیات الببحث العلمي بين النظرية 
والتطبيق (الرباض؛ دار الملوم للطباعة رالنشرء 18/64). 

(6) ريحي الحسن؛ دليل الباحث (عمان. الجائعة الأرضية ۰ ؟149). 

(5) ريون طحان, دنيز بيطار لحان اسس البحوث اللناسية ‏ اللقوية والادبية (بيروت. 
دار الكتاب اللباتي 6۱۹۸0 


(۷) سعد إسماميل شلبي : منامج الأدب ونصادره واختيار البحرث وإعدادها (بلون» 
Cay‏ 








(۸) سعيد يوسف البستاقي» منهجية البحث العلمي (یروت ؛ موسسة نوفل؛ 6۱۹۸۹ 
(4) سيد الهواري؛ دليل الباحنين في 


لالقاهرة مككبة هین شمسی:۱۹۸۰) 


)1١‏ عبد المسميد إبراهيم : دلبل الرسائل الجسامعية من البداية إلى التهآية (القاهرة دار 
المارفه 01967 





ادير ورسائل الاجستیر والدکتوراز 





(۱۱ عيد الوهاب إبراهيم ؛ كنابة البح العلمي ‏ صياغة جد 
للنشر والتوزيع: 00155 


ده دار اوق 





2ب 11 لذ 


(۱۲ مزيز العلي المزي؛ البحث العلمي (لمرای» سنشورات وزارة الثقانة والإعلام» 
سلسلة الكتب العلمية رقم (13) 6۱۱۸۱ 


(۱۳) عبر جبرين» كيف تكتب بحا جادعيا 

(16) تخري الخشراوي» نن البححث واثقالة 

(16) فان دالين -دبويولد منهج البحث في شترية وعلم النفس. ترجمة محمد فيل 
ول ولخرین (القاء + الالو اريت 19۷۹ 


(۱3) كليد إبراهيم عبدالحق؛ ببادىء في كتابة الببحث العلمي والثقافة اکتا (ممشق» 
مكتبة دار التح؛ ۱۹۷۲). 


(۱۷) كمال اليازجي إعداد الاطروحة الجامعية یروت : دار اميه 145). 

(۱۸ ك .ج بيلقورد. و . سمث» الیل إلى كتابة البحوث الجامعية ورسائل الاجستير 
والدكتوراة ترجمة عبد الوهاب إبراهيم (جدةادار الشروق: 19۸۱). 

کب با او تمق نصا (القاهرة: مطيعة اي 6۱۹۸۰ 





کی عمان ۱۹۷۲). 
ال مربب مطبعة ارات 6۱9۷۰ 








(۱) محمد تقش كية 





(۲۰) محمد خفاجي» عبد العزيز شرف كيف تكدب بحثا جامميا (لاهرت الانجلو 
المصريقه 01974 

(11) محمد عبد لت سمودي» محسن أحمد الخضيرء الاس العلمية لکد رسال 
الماجستير والدكنوراة (القاهرف الأتبلو المصرية: ۱۹۹۲). 

(17) محمد عثمان الكت فن كتابة ای‌حوث العلمية وإعداد الرسائل اباسمية 
(القاهرة: مكتبة بن سیم 0118 

(۱۳) وليد سراج ؛ الكتابة العلمية باللغة العربية (۰۲2 حلب» ار کزالدولي للبحوث 
الزراعية في المناطق با إيكارها - 01841 





(14) يحبى الحسن. ليل الباحث في كعابة البحرث الاجتماعية (عمان» نطاب 
الجمعيةالعلمية للكت ۱۹۷). 








انس الاول 





























الق شرف فی م ۷ 
ملهوم التتزير وملومات تجاح سس سس سس ٩‏ 
اهميته واقداله سس ۷ 
شرف العلم وواجياقة سس ل 

الفصل اننی 

تصهیم خطة اوس تس بس سس سس 8 
منهوم التصمير n‏ 
تھی چن ب — و 
خطوات. سس ۷ 

الإحساس بوجودسشکلة وتمديدها. تست ۷ 
- تحديد الإطار ارجم 

- التحقق بن إبكاية النفيذ العقلى. سس 

دعبي روت دست 2 2-6 
- تحديد نوع البحث ونهچه. .--. 2 حص ۳ 
تمد ص کت واا رازن ای ست »رو 
حديد طريقة يم نات وطرق مها سس سس ۷ 
- تحدبد الأخطاء الدائعة فى جمع اليانات وطرق ثلايها. سس 


- إجراءات الثبات والصدق .سس 





00111111 


- تحديد طريقة یل اليانات وااساوب الإحمائى اتلم ۳ 








فلج مفظط یحت ا سيك 3 
الفصل الثالث 

یرال سس 3 

خصائص لیات 3 

أنواع البيانات ومصادرها: 7 A‏ 

3 

3 

3 








ار الراجع الخاصة بالبحث وتقيميها وتصمیمها. ۰ 9۰ 
كيفية حصر المصادر والمراجع اللازمة ليح سس 

















- مھارات اقرا لس ot‏ 
3 
5 
3 
*- 
4 
۷" 
* ا حاقة والتوصيات. س vt‏ 
رای ولا سس 3 





]۱ هاسعو‎ ua On a, Aaa 





الزاوجة بون طريقة تفكير الباحث واسلویه. سس 
سم 


- الإنسا رین اله 
- الإلتزام بالقواعد اتحويةوالإملاتية 
- إستخدام الإتصارات الشائمة 
- توظيف إستشدام الإحصصاء ولد فى الارام... 
- مراعاة علامات الترقيم. 

- الإلتزام بتواعد الإقتباس ولو العلمى. . 
- لاتم إعتبارات ال اللقوى: .....-. 

































© الأشكال اند ب 








© سعايير مديد الامداف. 

















© یر تحديد الصطلحات: "1 
© سای الدراساث السايقة. لل 
r‏ 

لل 

سایے طرة اقا سے r‏ 
- العاير العافة. .. wr‏ 
- معاير خاصة بالدراسات اریہ سس ۱۱۴ 








- معابير خاصة بالدراسات التجحربية. 
- معأبير خاصة بالدراسات او 
معاير ايل لاتا 
# معاير خاصة بخلاصة البحث. 
» معاير خاصة بشكل لبحث وأسلويه. 
* معایر وین العلمی 
© معاير عامة. 
القصل السابع 
الطباعة والمناقشة والنشر 
الطباعة. 
لش 





- الا مداد للناقشة. 
- وقتع الاق 
- جوب اد 
التشرالعلمي - 
تمراجع 
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